ZARZADZENIE NR 84/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 30 kwietnia 2015 1.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Easinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz U.z 2013, poz.
594 z pozn. zm.) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 431/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin zdnia 18 lutego 2014t w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Lasin w zalaczniku do Zarzadzenia 431/14 Burmistrza
Miasta 1 Gminy Lasin z dnia 18 lutego 2014 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 3 tiret drugi otrzymuje brzmienie ,Burmistrzu lub Zastgpcy Burmistrza” — nalezy przez to rozumieé
Burmistrza lub Zastgpcg Burmistrza Miasta i Gminy Lasin”;

2) w § 6 ust. 1 lit. C pkt 2 — skresla sie;
3) w § 6 ust. 2 wyraz ,,Sekretarzu” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Zastepcy Burmistrza”;
4) w § 7 Samodzielne stanowisko skre$la sig ,,Raca Prawny (2/3 etatu) — RPA;
5) § 9 otrzymuje brzmienie:
»§ 9. 1. § 9. 1. Do zadan Burmistrza nalezy w szczeg6lno$ci:
1.1. kierowanie biezacymi sprawami miasta i gminy oraz reprezentowanie go na zewnatrz;

1.2. prowadzenie postgpowan administracyjnych nalezacych do jego wilasciwosci oraz wydawania
zaswiadczen ;

1.3. udzielanie upowaznien do zalatwiania poszczegdlnych spraw;

1.4. sktadanie o§wiadczeh woli;

1.5. wykonywanie uchwat Rady;

1.6. przedktadanie na sesjach Rady sprawozdan z wykonania uchwat i ze swej dziatalno$ci;

1.7. reprezentowanie gminy w postgpowaniu przed organami administracji publicznej, sadami
powszechnymi i sadami administracyjnymi;

1.8. gospodarowanie mieniem komunalnym;

1.9. koordynowanie i nadzorowanie jednostek organizacyjnych gminy;

1.10. wydawanie zarzadzen;

1.11. reprezentowanie gminy w zwigzkach i porozumieniach oraz w stowarzyszeniach;
1.12. wykonywanie funkcji kierownika jednostki sektora finansow;

1.13. wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych;

1.14. rozstrzyganie sporow kompetencyjnych pomigdzy poszczegdlnymi referentami, komérkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami;

1.15. udzielanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady;

1.16. kierowanie wystgpienn do centralnych inaczelnych organdéw administracji oraz organdw
wladzy panstwowe;j.

2. Burmistrzowi podlegaja bezpoérednio:
2.1. Zastgpca Burmistrza;
2.2, Sekretarz;

Id: B6046425-B221-4AB0-B986-5243184B6ASS. Przyjety Strona 1



2.3. Skarbnik;
2.4. Kierownik Referatu Inwestycji i Budownictwa Rolnictwa i Gospodarki Gruntami;
2.5. Pelnomocnik do spraw informacji miejscowych;
2.6. Koordynator Kontroli Zarzadczej;
2.77. Samodzielne stanowisko do spraw zamdwien publicznych;
2.8. Inspektor BHP; '
2.9. Administrator Bezpieczenstwa Informacji;
2.10. Administrator Systeméw Informatycznych.”;
6) po § 9 dodaje si¢ § 9a w brzmieniu

»§ 9a. 1. Zastepca Burmistrza wykonuje powierzone mu przez Burmistrza sprawy gminy, w szczeg6lnosci
dotyczace: ‘

1.1. o$wiaty;

1.2. kultury, turystyki i sportu;

1.3. pomocy spolecznej i wspierania rodziny;
1.4. ochrony zabytkdéw.

2. Zastgpca Burmistrza zastgpuje Burmistrza w okresie jego nieobecnosci oraz przyjmuje jego zadania
w przemijajace przeszkody w ich wykonaniu.

3. Zastgpcy Burmistrza podlegaja:
3.1. Kierownik Referatu O$wiaty, Kultury i Sportu;
3.2. Samodzielne stanowisko do spraw obywatelskich;
3.3. Samodzielne stanowisko do spraw ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
3.4. Kierownik urzedu Stanu Cywilnego;
3.5. Pelnomocnik do spraw patologii spotecznych;
3.6. Asystent rodzinny
3.7. Koordynator czynnosci kancelaryjnych”;
7)w § 10 ust. 2 pkt 2.9 oraz ust. 3,5,8,9,11, 14 i 15 skre$la sie;
8) § 17 skresla sig;
9) w § 27 w ust. 1 po uzytym powtérnie wyrazie ,,Burmistrza” dodaje si¢ wyrazy ,,i Zastepcy Burmistrza”;
10) w § 31 w ust. 4 po wyrazie ,,Burmistrza” dodaje si¢ wyrazenie ,,i Zastepcy Burmistrza”;
11) w § 31 w ust. 5 na poczatku zdania dodaje si¢ wyrazenie ,,Zastepca Burmistrza®;
12) w § 33 w ust. 2 wyraz ,,Sekretarz” zastepuje si¢ wyrazami ,,Zastepca Burmistrza”;
13) w § 40 po pkt 1 dodaje si¢ pkt la w brzmieniu:

»la "Zastgpca Burmistrza”, zas w pkt 4 wyrazy ,Sekretarza Urzedu” zastgpuje sie¢ wyrazami ,Zastepcy
Burmistrza™;

14) § 45 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1 Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, a na polecenie Burmistrza Skarbnik i Sekretarz”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 maja 2015 r.
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