ZARZADZENIE NR 268/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY EASIN

z dnia 27 wrzeénia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku
VAT w Mieécie i Gminie Lasin jej jednostkach budzetowych i samorzadowym
zakladzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2016r. poz. 446) w zwigzku z wyrokiem Trybunatlu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z 29
wrze$nia 2015 r. (C-276/14) 1 uchwaly Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26

pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 196/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia 15 marca 2016 roku
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Mieécie i Gminie Lasin jej
jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym (zmiana: Zarzgdzenie Nr

206/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia 5 kwietnia 2016 roku) wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) zalacznik Nr 1 ,Procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnoéci i spdjnoéci
rozliczenn podatku VAT w MieScie i Gminie Lasin jej jednostkach budzetowych i
samorzagdowym zakladzie budzetowym” otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia;

2) zalgceznik Nr 2 ,Wykaz jednostek Miasta i Gminy Easin objetych centralizacjg rozliczen

podatku VAT” otrzymuje brzmienie jak zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr1do Zarzadzenia Nr 268/2016
Burmistrza Miasta i Gminy tLasin

z dnia 27 wrze$nia 2016r.

Procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawno$ci i spéjnosci
rozliczen podatku VAT w Mieécie i Gminie Lasin jej jednostkach budzetowych i
samorzadowym zakladzie budzetowym

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikéw jednostek, ktére dzialaja jako odrebni od Gminy
czynni podatnicy VAT i skladajg urzedowi skarbowemu samodzielne deklaracje VAT-7, do
wyrejestrowania si¢ z rejestru podatnikéw VAT poprzez ztozenie do Urzedu Skarbowego w
Grudzigdzu druku VAT- Z ze wskazaniem ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania
VAT (za miesigc marzec 2016 roku) oraz do dokonania innych czynnosci w sposéb zgodny

z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushug.

2. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikéw jednostek do przegladu dochodéw budzetowych
osigganych przez dang jednostke¢ i odprowadzanych do budzetu Gminy pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i ushug VAT, oraz podziatu ich na trzy kategorie:

— objete zwolnieniami od VAT,
— objete stawkami VAT (23%, 8% i 5%),
— niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT.

3. Poczawszy od miesigca kwietnia 2016 roku zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikéw
jednostek do obowiazkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za
poszczegblne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna byé
prowadzona zar6wno na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak i na
podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy

na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnoéci gospodarczej.

4. W celu zapewnienia poprawnoéci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku

od towar6w i ustug.

5. W przypadku gdy jednostce przystuguje prawo do odliczeri podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca kwietnia 2016 roku zobowiazuje sie dyrektoréw/ kierownikéw tych
jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za poszczegélne miesiace
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé prowadzona wylacznie na
podstawie otrzymywanych faktur, z ktérych jednostka posiada wynikajace z ustawy o VAT

prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.



6. Prowadzenie ewidencji (rejestréw) zakupbéw i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT

10.

odbywa sie zgodnie z przepisami art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzin.zm.), z uwzglednieniem informacji
odpowiadajacych strukturze ,JPK_VAT” zgodnie z aktualnymi wymogami Ministra
Finanséw w zakresie struktur logicznych postaci elektronicznej ksigg podatkowych oraz
dowodéw ksiegowych, o ktérych mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1. poz. 613 z pdZn. zm.).

W celu identyfikacji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu w
jednostkach, ustala sie nastepujacy sposéb ich oznaczenia:

a) nazwa rejestru zakupu,

b) nazwa rejestru sprzedazy,

¢) okres, ktérego dotyczy: miesiace / rok,

d) nazwa podmiotu: pelna nazwa gminy / pelna nazwa jednostki

e) adres jednostki,

f) NIP gminy

. Umowy cywilnoprawne (np. umowy najmu itp.) zawierane przez jednostki w imieniu i na

rzecz Gminy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego,
czyli: pelng nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujacego gmine, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis

dyrektora/ kierownika jednostki z upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Lasin.

. Do uméw zawartych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, ktére nie

zawieraja cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wlasciwej kwoty VAT do ceny netto nalezy

sporzadzié stosowne aneksy.
Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o

ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sig, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach

nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca- Gmina (jej nazwa, adres i|Nabyweca- Gmina (jej nazwa, adres i NIP)
NIP)

Wystaweca- Jednostka org. gminy (jej nazwa | Odbiorca- Jednostka org. gminy (jej nazwa

i adres) i adres)

11.

W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy przez
poszczegblne jednostki ustala si¢ symbole wykazane w zatgczniku Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.



12.

13.

14.

Wszelkie nieodptatne czynnoéci jednostek wymienionych w zalgezniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia na rzecz Gminy i Gminy na rzecz wlasnych jednostek, a takze odplatne
czynno$ci dokonywane pomiedzy tymi jednostkami dokumentowane powinny byé nota
ksiegowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych
deklaracjach VAT-7 skiadanych przez ww. jednostki. Nie dotyczy to jednak odplatnych
$wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego
(inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje
si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz w
czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminne.

Jesli w danym okresie rozliczeniowym jednostka dokona dostawy towaréw na terytorium
kraju objetej mechanizmem ,,odwrotnego obcigzenia”, w przypadku, o ktérym mowa w art.
17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, jednostka ta wykazuje kwote nalezng netto we wlaéciwej
pozycji (przewidzianej dla dostawcy) deklaracji czastkowej i sporzadza dodatkowo
deklaracje VAT-27 zgodnie ze wzorem przewidzianym wlaciwymi przepisami prawa,

zamieszczajac w niej wymagane dane dotyczgce nabywcy.

W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym

zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikéw jednostek do:

— wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowo$é rozlicze podatku od towaréw i
ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finanséw i Planowania
Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie oraz niezwloczne aktualizowanie tych danych w
przypadku zmiany osoby wyznaczonej;

— sporzadzanie miesigcznych deklaracji czastkowych VAT-7 z wlasnymi danymi w
zakresie podatku naleznego i naliczonego zgodnie ze wzorem przewidzianym
wlaSciwymi przepisami prawa dla deklaracji VAT-7;

— skladania miesigeznych deklaracji czgstkowych VAT-7 (w groszach - nie nalezy
stosowa¢ zaokraglen kwot do petnych zlotych) oraz dodatkowo VAT-27 w przypadkach,
o ktéorych mowa w pkt 13) podpisanych przez kierownika/ dyrektora jednostki do
Referatu Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie w
nieprzekraczalnym terminie do 15- tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Obowigzuje rowniez skladanie deklaracji zerowych.

— przesylania wygenerowanych raportéw w postaci ,JPK_VAT” na adres: podatek-vat-

jpk@lasin.pl do 15- tego dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni. W przypadku gdy
w danym miesigcu jednostka nie dokonala dostawy lub nie $wiadczyla ushug
podlegajacych podatkowi VAT zobowigzana jest do zlozenia oéwiadczenia o nie
skladaniu ,JPK_VAT” za dany miesigc rozliczeniowy. Dane wynikajgce z deklaracji
czastkowych VAT 7 musza by¢ w pelni zgodne z jednolitg strukturg ,,JPK_VAT”;



15.

16.

17.

18.

— przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke za dany miesiac (nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym) w
terminie do 15 -tego dnia nastepnego miesigca na rachunek bankowy Gminy;

— niezwlocznego sporzadzenia korekty, w przypadku blednie sporzadzonej miesigcznej
deklaracji czastkowej VAT-7 i zlozenia do Referatu Finanséw i Planowania Urzedu
Miasta i Gminy w Easinie wraz z pisemnym wyjaénieniem przyczyn korekty. Korekta
deklaracji czastkowej bedzie powodowala obowiazek przekazania informacji o
prowadzonej ewidencji, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT, jezeli zostang w
niej dokonane zmiany w stosunku do przekazanej poprzednio w postaci jednolitej
struktury ,,JPK_VAT;

— niezwlocznego przekazania w przypadku wezwania przez pracownika Referatu
Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie zajmujacego si¢ rozliczaniem
podatku VAT ewidencji sprzedazy oraz jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu oraz faktur;

— dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w
szezegblnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT;

— zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku
od towaréw i ustug.

W przypadku gdy z deklaracji czastkowej lub jej korekty wynika kwota podatku VAT do

zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce na wskazany przez nig rachunek bankowy

po otrzymaniu zwrotu z Urzedu Skarbowego przez Miasto 1 Gming Lasin.

Za tre$é¢ zlozonych dokumentéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty podatku
naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach czastkowych za dany okres

rozliczeniowy odpowiada dyrektor/ kierownik jednostki.

Agregacja danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT-7 ztozonych przez jednostki
nastepowaé bedzie w Referacie Finansow i Planowania Urzedu Miasta 1 Gminy w Lasinie

przez pracownika zajmujacego sig rozliczaniem podatku VAT i sporzgdzaniem zbiorczej

deklaracji VAT -7 Gminy.

W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego
Jub postepowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sa do przekazania do Urzedu
Miasta i Gminy w Lasinie wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym

przez pracownika Urzedu zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT.

BURMFFTR2
Miastdi Fipthy Lasin

/!



Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 268/2016

Burmistrza Miasta i Gminy Lasin

z dnia 27 wrzeénia 2016r.

Wykaz jednostek Miasta i Gminy Easin objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT

Lp. Pelna nazwa jednostki Skrocona nazwa | Symbole identyfikacji
jednostki faktur

Jednostka samorzadu terytorialnego

1. | Miasto 1 Gmina %asin MGL MGL
Jednostki budzetowe

1. | Urzad Miasta i Gminy w Lasinie UMIG UM

2. | Zespdt Szkot Publicznych w Lasinie ZSP ZSP

3. | Szkota Podstawowa w Szonowie SPS SPS

4. | Szkola Podstawowa w Wydrznie SPW SPW

5. | Szkota Podstawowa w Zawdzie SPZ SPZ

6. | Gimnazjum Nr 2 w Jankowicach GJ GJ

7. | Przedszkole Miejskie w Lasinie PM PM

8. | Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy MGOPS MGOPS

Spotecznej w Lasinie
9. | Srodowiskowy Dom Samopomocy w SDS SDS
Lasinie

Samorzady zaklad budzetowy

10. | Zaklad Gospodarki Komunalnej ZGK M, GM, GK, ZGK,

CO, EC,DW, W, §,
CM

FRZ

Ly tasin

mgr inigiafal Kobylsk



