Zarzadzenie Nr 499/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 11 czerwca 2018r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla operacji "Budowa Sciezki pieszo-
rowerowej wraz z infrastruktura techniczng oraz obiektami matej architektury w
Lasinie"” realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowos$ci (Dz. U.z2018r.,, poz. 395 z pézn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art.
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r., poz. 1911) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy Nr 00105-6935-UM0210144/17
na operacje w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci dla operacji
"Budowa $ciezki pieszo-rowerowej wraz z infrastrukturg techniczng oraz obiektami matej
architektury w tasinie” realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020 zgodnie z zatacznikiem.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 19

pazdziernika 2017r.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 499/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Easin
z dnia 11 czerwca 2018r.

Postanowienia ogélne

1. Zarzadzenie dotyczy ustalenia zasad rachunkowoéci dla zadania:
Operacja: Budowa $ciezki pieszo-rowerowej wraz z infrastrukturg techniczng oraz obiektami
matej architektury w tasinie
Program: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
Poddziatanie: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$é
Umowa: Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00105-6935-UM0210144/17 z dnia 19
paZdziernika 2017r.
Miejsce realizacji operacji: wojewdédztwo kujawsko-pomorskie, powiat grudzigdzki, gmina
Lasin, miejscowos¢ tasin, 86-320 Lasin, nr dziatki 797 /2.

Projekt obejmuje budowe Sciezki pieszo-rowerowej wraz z infrastrukturg techniczng oraz
obiektami matej architektury w kbasinie w celu poprawy standardu infrastruktury
rekreacyjnej.

2. Niniejsze zasady (polityki) rachunkowosci sg uszczegétowieniem zasad wprowadzonych
zarzgdzeniem Nr 359/2017Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Postanowienia dotyczace zasad polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Miasta i Gminy tasin
oraz jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w hLasinie ul.
Radzyniska 2 w sposéb ustalony w zakladowym planie kont w jezyku polskim i w walucie
polskiej przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego ,System Finansowo
- Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej FKB+" firmy RADIX z Gdanska. W systemie
komputerowym ksiegi rachunkowe stanowia zasoby informacyjne rachunkowosci, co
umozliwia sporzadzenie wydrukéw niezbednych do sprawdzenia poniesionych wydatkéw
zwigzanych z realizacja projektu (zestawienia obrotéw i sald, zestawienia dokumentéw
ksiegowych poszczegdlnych kont, wydruk dokumentéw ksiegowych).

3. Dla niniejszego projektu nie prowadzi sie wydzielonego rachunku bankowego.

4. Wydatki projektu realizowane s3 z rachunku bankowego Miasta i Gminy tasin o numerze 33
9484 1033 2325 0350 4992 0001.

5. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i
harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

6. Przyznana pomoc finansowa ze $rodkéw funduszy pomocowych w wysokosci 63,63%
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych projektu, zostanie przekazana na podstawie
ztozonego wniosku o ptatno$é na rachunek bankowy Miasta i Gminy tasin o numerze 43
9484 1033 2325 0350 4992 0015. -



7.

10.

11

12.

Ewidencje ksiegowa prowadzi w ramach zadania nr 1 - Urzad Miasta i Gminy w Systemie
Finansowo- Ksiggowym Ksiggowosci Budzetowej FKB+ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
projektu poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont analitycznych.
Wprowadza sie takze konto pozabilansowe 940 - Programy z udziatem $rodkéw europejskich
z nastgpujgcym oznaczeniem 940-001-05693-5000-0004.

Przy kwalifikowaniu $rodkéw pomocowych na dzialy, rozdziaty i paragrafy stosuje sie
obowigzujacy klasyfikacje budzetows. Dla niniejszej operacji wydatki klasyfikuje sie w dziale
630- Turystyka, rozdziat 63095 - Pozostata dziatalno$¢, paragraf 605 - wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych z odpowiednia czwartg cyfra paragrafu.

Dla celéw operacji w planie finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie wprowadza sie

ewidencj¢ dochodéw i wydatkéw poprzez wyodrebnienie czwartej cyfry paragraféw

klasyfikacji budzetowej:

— cyfry "8" dla paragrafu dochodowego;

— cyfry "8" dla wydatkéw finansowanych ze $rodkéw pomocy na realizacje operacii;

— cyfry "9" dla wydatkéw finansowanych z wkladu wilasnego tj. budzetu gminy oraz
wydatkéw dotyczacych realizacji operacji, a wykraczajacych ponad wartoé¢ projektu,
okreslong w umowie z Samorzadem Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Wydatki kwalifikowalne w ramach realizowanej operacji powinny by¢ ksiegowane zgodnie z

obowiazujaca klasyfikacjg budzetowg w podziale na:

— 63,63% z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej "8" jako finansowanie dla wydatku
kwalifikowalnego ze $§rodkéw pomocowych;

— 36,37% z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej "9" jako finansowanie dla wydatku
kwalifikowalnego ze §rodkéw wktadu wlasnego z budzetu gminy.

Wydatki niekwalifikowane, ksiggowane beda z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej "9" jako
finansowanie dla wydatku ze §rodkéw budzetu gminy.

Dla projektu wprowadza sie kod ksiegowy 0004 dla wszystkich transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z jego realizacja.

Procedury dokonywania ptatnosci

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonang operacje obejmuja nastepujace czynnosci:

1.

Potwierdzenie wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowigzujaca dokumentacja (np. protokoty
odbioru) do Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez osobe nadzorujaca operacje, polegajaca
na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z zawartg umowg z
Samorzgdem Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo - finansowym. Dowodem prawidlowos$ci w tym zakresie jest potwierdzenie
dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym.

. Opis dowodu ksiggowego powinien zawieraé elementy okreslone w wytycznych jednostki

przekazujgcej pomoc ze $rodkéw europejskich. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje projektu.

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera
btedéw rachunkowych - dokonana przez pracownikéw Referatu Finanséw i Planowania.

. Wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodéw nie zawierajacych btedéw.



6. Zatwierdzenie dowodéw do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza lub osoby przez nich
upowaznione.

7. Prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w osobnych

segregatorach przez okres okreslony w umowie o udzieleniu pomocy. W zbiorach dokumentdéw

podstawowych znajdujg kserokopie z adnotacja, iz oryginat dokumentu wpieto do odrebnego

segregatora.

W szczegblno$ci archiwizacji podlegaja nastgpujace dokumenty:

— formularz zgloszonego wniosku;

- pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania;

— umowa o dofinansowanie projektu;

— faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkuy;

— wyciagi z konta bankowego dokumentujace zaptate za faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesienie wydatku;

— sprawozdania i dokumenty potwierdzajgce zawarte w nich informacje;

— whnioski platnicze;

— pisma wysylane i otrzymywane, w tym zwtaszcza korespondencja dotyczgca zmian w
projekcie;

— umowy z wykonawcami wraz z dokumentacja dotyczaca sposobu wytonienia wykonawcy.

Plan kont oraz opis operacji ksiegowych
Dla operacji " Budowa $cieiki pieszo-rowerowej wraz z infrastrukturg techniczng oraz
obiektami matej architektury w Lasinie” stosuje sie zakladowy plan kont dla budzetu Miasta i
Gminy tasin oraz jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w bLasinie wynikajacy z zarzadzenia Nr
359/2017 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w Sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci.

Poszczegolne konto oprécz nazwy konta zawiera nazwe realizowanego projektu i numer umowy
o dofinansowanie projektu

Numer konta Nazwa konta

011-000-00000-0000-0004 Srodki trwate - Projekt SPR Umowa Nr 00105-
6935-UM0210144/17 PROW 2014-2020

080-630-63095-6058-0004 Inwestycje - Projekt SPR Umowa Nr 00105-
6935-UM0210144 /17 PROW 2014-2020

080-630-63095-6059-0004 Inwestycje - Projekt SPR Umowa Nr 00105-
6935-UM0210144 /17 PROW 2014-2020

130-630-63095-6058-0004 Rachunki - Projekt SPR Umowa Nr 00105-
6935-UM0210144 /17 PROW 2014-2020

130-630-63095-6059-0004 Rachunki - Projekt SPR Umowa Nr 00105-
6935-UM0210144/17 PROW 2014-2020

201-000-00000-0001-0004




201-000-00000-0002-0004
201-000-00000-0003-0004

Rozrachunki-nazwa dostawcy, wykonawcy

800-000-00000-0001-0004

Fundusz zasadniczy Srodki trwate - Projekt
SPR Umowa Nr 00105-6935-UM0210144/17
PROW 2014-2020

800-000-00000-0003-0004

Fundusz zasadniczy Inwestycje - Projekt SPR
Umowa Nr  00105-6935-UM0210144/17
PROW 2014-2020

810-630-63095-6058-0004

Srodki na inwestycje - Projekt SPR Umowa Nr
00105-6935-UM0210144/17 PROW 2014-
2020

810-630-63095-6059-0004

Srodki na inwestycje - Projekt SPR Umowa Nr
00105-6935-UM0210144/17 PROW 2014-
2020

940-001-05693-5000-0004

Projekt SPR  Umowa Nr 00105-6935-

UMO0210144/17 PROW 2014-2020

Ewidencja ksiegowa dla konta 201 prowadzona jest wedtug poszczegélnych kontrahentéw dla
zobowiazan wynikajgcych z realizowanej operacji "Budowa Sciezki pieszo-rowerowej wraz z
infrastrukturg techniczng oraz obiektami matej architektury w tasinie” w zadaniu Nr 1 - Urzad

Miasta i Gminy tasin w Systemie Finansowo- Ksiggowym Ksiggowo$ci Budzetowej FKB+,

Dekretacja operacji ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu "Budowa &ciezki pieszo-

rowerowej wraz z infrastrukturg techniczna oraz obiektami matej architektury w tasinie"

e

Nazwa operacji ksiegowe;j

Wn

Ma

Wptyw faktury za wykonane
ustugi

080-630-63095-6058-0004
warto$é brutto
080-630-63095-6059-0004
warto$¢ brutto

201-000-00000-4-cyfrowy
numer kontrahenta-0004
wartosc brutto

Zaptata faktury

201-000-00000-4 cyfrowy
numer kontrahenta-0004
wartos$é brutto

130-630-63095-6058-0004
wartos$¢ brutto
130-630-63095-6059-0004
wartosé brutto

Réwnowarto$¢ wydatkéw
dokonanych ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji

810-630-63095-6058-0004
warto$¢ brutto
810-630-63095-6059-0004
wartos¢ brutto

800-000-00000-0003-0004
wartos¢ brutto

Przyjecie wydatku na konto
pozabilansowe 940

940-001-05693-5000-0004
wartosc brutto

Przyjecie §rodka trwatego

011-000-00000-0000-0004

800-000-00000-0001-0004

Rozliczenie kosztow
inwestycyjnych

800-000-00000-0003-0004

080-630-63095-6058-0004
080-630-63095-6059-0004




