UCHWALA NR XXI1/184/2020
RADY MIEJSKIEJ LASIN

z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Lasin zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 10c i art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 z pézn. zm.") oraz art. 53 ust. 5, art. 54 ust. 2a ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pézn. zm.? ) uchwala si¢ co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obsluge finansowo-ksiggowa, administracyjng oraz organizacyjng dla
nastepujacych jednostek organizacyjnych Miasta i Gmina Lasin:

1) Szkota Podstawowa w Lasinie,
2) Szkota Podstawowa w Szonowie,
3) Szkota Podstawowa w Wydrznie,
4) Szkota Podstawowa w Zawdzie,
5) Przedszkole Miejskie w Lasinie,
6) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lasinie.
§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Miasta i Gminy w Lasinie, ul. Radzynska 2, 86-320 Lasin.

§ 3. Jednostka obslugujaca zapewnia realizacj¢ zadan glownego ksiggowego przez osobe spelniajaca
wymogi gldéwnego ksiggowego.

§ 4. Kierownik jednostki obslugujacej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa, rachunkowos$¢ oraz
sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

§ 5. W ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 1, powierza si¢ Urzgdowi Miasta i Gminy
w Lasinie, jako jednostce obstugujacej, obowiazki w zakresie:

1) obstugi finansowo- ksiegowe;,
2) obshugi ptacowe;j,
3) obstugi organizacyjnej,
4) obshugi prawne;.
§ 6. Zakres obowigzkoéw jednostki obstugujacej wobec jednostek obstugiwanych okresla zatgcznik do
niniejszej uchwaty.
§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Lasin.
§ 8. Traci moc uchwala Nr XIV/125/2020 Rady Miejskiej Lasin zdnia 25 lutego 2020r. w sprawie

organizacji wspoélnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej oraz organizacyjnej szkot i przedszkola,
dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Lasin.

) Zmiany wymienionej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2020r. poz. 1378
2 Zmiany wymienionej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2019r. poz. 1622, poz. 1649 i poz. 2020, z 2020r. poz. 284, poz. 374,
poz. 568, poz. 695 i poz. 1175
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§ 9. Uchwala wchodzi w zycie zdniem 1 stycznia 2021r. ipodlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
w Urzedzie oraz na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

Przewodniczacy Rady

Rafal Radacki
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Zatacznik do uchwaty Nr XXI1/184/2020
Rady Miejskiej Lasin
z dnia 17 grudnia 2020 r.

Zakres obowigzkow jednostki obstugujacej wobec jednostek obstugiwanych:

1. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge finansowo - ksiggowa,
administracyjng oraz organizacyjna polegajaca w szczeg6lnosci na:

a) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,

b) prowadzeniu ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

¢) prowadzeniu sprawozdawczos$ci finansowej, budzetowe;j i statystycznej jednostek obstugiwanych,

d) prowadzeniu spraw placowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

e) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi
instytucjami finansowymi w imieniu jednostek obstugiwanych,

f) organizowaniu i prowadzeniu obstugi bankowe;j,

g) prowadzeniu obstugi prawnej, polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem
catoksztattu dziatalnosci jednostki obstugiwane;.

2. Do zadan jednostki obstugujacej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych, ewidencji syntetycznej i analitycznej, dokumentacji finansowo -
ksiggowej, ewidencji zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, ewidencji podatku VAT,

ewidencji srodkow pozabudzetowych - oddzielnie dla kazdej jednostki obstugiwane;,
b) opracowywanie wspolnie z kierownikami jednostek obstugiwanych projektéw planow

finansowych i projektéw w sprawie dokonywania zmian w planach finansowych oraz prowadzenie ewidencji
tych zmian,

¢) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej srodkdéw trwatych, pozostatych §rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

d) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych, z wylaczeniem odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze
spisu z natury,

e) wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych sprawozdan wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

f) ustalenie 1 biezace aktualizowanie polityki rachunkowosci jednolitej dla wszystkich jednostek
obstugiwanych,

g) rozliczanie inwestycji i remontéw prowadzonych w jednostkach obstugiwanych,

h) planowanie i obstuga wyptlat z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych obshugiwanych
jednostek na podstawie dyspozycji kierownikdéw jednostek obstugiwanych,

i) wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczosci dotyczacej zatrudnienia, osobowego funduszu
ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkdéw, zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

Jj) sporzadzanie list ptac na podstawie informacji otrzymanych od kierownikow jednostek

obstugiwanych oraz prowadzonej niezbednej dokumentacji w tym zakresie,
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k) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego, sporzadzanie
zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celéw emerytalno - rentowych lub innych na
wniosek zainteresowanego pracownika jednostki obstugiwane;,
1) archiwizowanie prowadzonej dokumentacji i przekazanie do odpowiedniej jednostki obstugiwanej,
b prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
m) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,
n) biezacy nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej w jednostkach obstugiwanych,
0) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze §rodkéw UE oraz
innych zrédet zewnetrznych,

p) wspolprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

1) wspotprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie zabezpieczenia mienia oraz
racjonalnego i celowego wykorzystywania srodkéw finansowych i sktadnikow majatkowych,
s) realizacj¢ innych zadan dotyczacych obszar6w wymienionych w punkcie 1 niniejszego zatgcznika.

3. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

4. Jednostka obslugujgca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez
jednostke obstugiwana w zakresie i w celu niezbednych do wykonania zadan w ramach wspodlnej obstugi tej
jednostki.

5. Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych zzakresu kontroli zarzadczej w oparciu o
art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz. U. z 2019r. poz. 869 z p6ézm. zm.)
wykonuje kierownik jednostki obslugiwane;.

6. Realizujac cele, o ktérych mowa w punkcie 1 niniejszego zalgcznika, jednostka obstugujaca moze
ingerowa¢ w dziatalno$¢ jednostek obstugiwanych wylacznie ina zasadach okre$lonych w obowigzujacych
przepisach i niniejszej uchwaty.
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Uzasadnienie

Nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506 z p6zn. zm.)
wprowadzita w art. 10a pkt 1 regulacje, zgodnie z ktora organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego
w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych, moga
postanowi¢ o zorganizowaniu wspolnej obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowe;.

Rada Gminy na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy, o ktérej mowa na wstegpie, okresla w drodze uchwaty
jednostke obstugujacg, jednostki obslugiwane, zakres obowiazkéw powierzone jednostce obstugujacej
w ramach wspolnej obshugi. Wspdlng obstluge moze prowadzi¢ urzad gminy.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.
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