Zarzadzenie Nr 321/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 4 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie za 2020 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2020r., poz. 713 z péZn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019r., poz. 351 z pdZn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy w
Lasinie wedtug stanu na dzien:

1. W drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 roku:

zapasy materiatow - paliwo w bakach pojazdow stuzbowych (arkusze spisowe);

druki $cistego zarachowania (arkusze spisowe);

gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
robét (arkusze spisowe);

aktywa bedace wtasnoscig innych jednostek powierzone Urzedowi Miasta i Gminy w
Lasinie do uzywania (arkusze spisowe).

2. W drodze potwierdzenia sald:

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych;

kredyty bankowe i pozyczki;

wyemitowane obligacje;

udzielone pozyczki;

posiadane akcje i udzialty w spétkach;

naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, nalezno$ci watpliwych i spornych,
naleznos$ci wobec pracownikéw i oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych);

wtasne sktadniki aktywéw powierzone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego poprzez poréwnanie danych z

ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i stanem rzeczywistym:

wartoSci niematerialne i prawne;

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania
wieczystego gruntu);

$rodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

$rodki pieniezne w drodze;

naleznosci sporne i watpliwe;

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw;

naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
rozliczenia miedzyokresowe przychodéw i kosztow;

fundusze wtasne, fundusze specjalne;

$rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete).

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ nie p6zniej niz do 85 dnia po

dniu bilansowym.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie:



1) Joachim Grabowski - Przewodniczacy Komis;ji

2) Katarzyna Filbrandt - Czlonek

3) Bartosz Zmuda - Cztonek

2. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury dokonuja cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald wg stanu na dzien 30 listopada 2020r.
dokonujg pracownicy merytoryczni odpowiednich referatéw.

4. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji i poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami dokonujg pracownicy merytoryczni odpowiednich referatow.

§ 3. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okres$la harmonogram stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 4. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazani sg do:
1. Przeprowadzania inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;
2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji;
3. Przekazania w terminie do 20 stycznia 2021r. arkuszy inwentaryzacyjnych Skarbnikowi
Miasta i Gminy Lasin w celu ich wyceny i rozliczenia réznic.

§ 5. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialni za witasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 321/2020

Burmistrza Miasta i Gminy tasin

z dnia 4 grudnia 2020r.
Harmonogram prac inwentaryzacyjnych w 2020 roku
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Sposéb Wg stanuna | Osoby odpowiedzialne | Termin wykonania
przeprowadzenia dzien
inwentaryzacji
2. Gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe Spis z natury 31.12.2020r. Komisja 31.12.2020r.
stanowigce zabezpieczenie nalezytego inwentaryzacyjna
wykonania robét
3. Paliwo w bakach pojazdéw stuzbowych Spis z natury 31.12.2020r. Komisja 31.12.2020r.
inwentaryzacyjna
4. Aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek Spis z natury 31.12.2020r. Komisja 31.12.2020r.
powierzone do uzywania inwentaryzacyjna
5. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Uzyskanie 31.12.2020r. Pracownicy FNP do 15.01.2021r.
bankowych pisemnego
potwierdzenia od
bankéw
6. Kredyty bankowe i pozyczki, wyemitowane Uzyskanie 31.12.2020r. Pracownicy FNP do 15.01.2021r.
obligacje, udzielone pozyczki pisemnego
potwierdzenia salda
7. Akcje i udziaty w spétkach Uzyskanie 30.11.2020r. Pracownicy FNP do 15.01.2021r.
pisemnego
potwierdzenia salda
8. Naleznosci cywilnoprawne od kontrahentéw Uzyskanie 30.11.2020r. Pracownicy PiW do 15.01.2021r.
prowadzacych ksiegi rachunkowe pisemnego
potwierdzenia od
kontrahenta
9. Inwestycje - Srodki trwate w budowie Weryfikacja 31.12.2020r. Pracownicy IBG do 31.01.2021r.




10. | Wiasne sktadniki aktywéw powierzone innym Potwierdzenie salda | 30.11.2020r. | Informatyk, stanowisko do 15.01.2021r.
jednostkom do spraw obrony
cywilnej, zarzadzania
kryzysowego,
wojskowych,
przeciwpozarowych i
porzadku publicznego
11. | WartoS$ci niematerialne i prawne Weryfikacja 31.12.2020r. | Informatyk, Pracownicy do 31.01.2021r.
FNP
12. | Grunty i $rodki trwate do ktorych dostep jest Weryfikacja 31.12.2020r. Pracownicy IBG do 31.01.2021r.
znacznie utrudniony
13. | Srodki pieniezne w drodze, naleznosci sporne i Weryfikacja 31.12.2020r. Pracownicy FNP do 23.03.2021r.
watpliwe, nalezno$ci i zobowigzania
publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikdw, naleznosci i zobowigzania
wobec 0s6b nieprowadzacych ksiegi
rachunkowe, rozliczenia miedzyokresowe
15. | Fundusze wtasne, fundusze socjalne Weryfikacja 31.12.2020r. Pracownicy FNP do 23.03.2021r.
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