Zameldowanie na pobyt staly i czasowy trwajacy ponad 3 miesigce

Miejsce zlozenia dokumentow i zalatwienia sprawy:

Urzad Miasta i Gminy w Lasinie, ul. Radzynska 2,86-320 Lasin

Stanowisko do spraw ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - parter, pok. Nr 10

Godziny urzedowania:

poniedziatek — piatek 7*° — 15™
Tel. 56 4665041, 56 4665043, 56 4665044 wew. 52 Fax: 56 466-50-46,

e-mail: umig@lasin.pl, beata.zientarska@lasin.pl

Sposob zalatwienia

Zameldowac¢ si¢ mozna osobiscie lub przez pelnomocnika w tut. Urzgdzie, albo elektronicznie
('przez internet ).

0d 01.01.2018 r. istnieje mozliwos¢ zameldowania si¢ przez internet. Aby zameldowac si¢
musisz mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Do
elektronicznego zgloszenia nalezy zataczyc¢:

e dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie
niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

o dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie, wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytulem prawnym do lokalu, potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w
razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

e w przypadku zameldowywania przez petnomocnika: elektroniczny dokument
petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem
kwalifikowanym (udzielajacego pelnomocnictwa

W wyniku zameldowania na pobyt staly wydaje si¢ z urzgdu zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty.
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wydawane jest na wniosek.


mailto:umig@lasin.pl
mailto:beata.zientarska@lasin.pl

Wymagane Dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonac
osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym petnomocnictwem -
udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

o Dowad osobisty albo paszport,

e Wypehiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujgca innym tytutem prawnym do lokalu
(np. najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego zlozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej,
akt notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajacy prawo do lokalu.

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace nie ma
koniecznosci wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu
nastgpuje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt staly lub czasowy).
Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czynno$ci meldunkowe wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).

Czas realizacji

W dniu ztozenia dokumentow

Oplaty

Czynnos¢ zgloszenia zameldowania nie podlega oplacie skarbowe;.
Oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wynosi 17 zl.

Optlate nalezy wplaci¢ na konto Urzedu Miasta i Gminy Lasin:

33 9484 1033 2325 0350 4992 0001

Tryb odwolawczy

Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci o
zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej
od ktorej, przystuguje odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019 ., poz . 1397 )



