ZARZADZENIE NR 41/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 2 lutego 2015r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2013r., poz. 330 z p6éZn. zm.), przepisé6w szczegblnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r,, poz. 885 z pézn. zm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r,, poz. 289) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 477/2014 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 1 lipca 2014r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (zmiana Zarzadzenie Nr 40/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia 30 stycznia 2015r.) wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1. W ramach Systemu Finansowo-Ksiegowego Ksiegowosci Budzetowej FKB+ wprowadza
sig¢ zadanie nr 38 dla ewidencji ksiegowej projektu , Budowa przedszkola miejskiego wraz z
infrastrukturg towarzyszaca i mata architekturg w Lasinie”. Szczegélowe zasady prowadzenia
rachunkowosci projektu zawarte s3 w pkt III zalgcznika Nr 3 do zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci;

2. W zalaczniku Nr 2 Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego pkt IV Informacje dodatkowe otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

3. W zafgczniku Nr 8 Instrukcja w sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych pkt VIII Wzory podpiséw os6b uprawnionych do podpisu dowodéw
ksiggowych otrzymuje brzmienie jak zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia
ksigg rachunkowych od 1 stycznia 2015r.

mgr inz/Rafat Kobylski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 41 /2015
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 2 lutego 2015r.

I11. Informacje dodatkowe

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w tasinie oraz zasade
istotnosci, przyjmuje sie nastepujace rozwigzania szczegélne:

ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje sie w zasadach
wyceny aktywdéw i pasywéw nastepujgce uproszczenia, ktére nie wywieraja istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:

1.

Optacane z géry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie
podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw,
ksieguje si¢ je, w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione;

. Zwroty wydatkéw dokonanych w biezacym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie

planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych
w poprzednich latach budzetowych stanowig dochdd jednostki;

. Srodki czystoSci oraz materiaty zakupione na potrzeby reprezentacji oraz na potrzeby

administracyjno - gospodarcze, w tym materialy biurowe i inne odpisuje sie w ciezar
kosztéw w momencie zakupu;

Nie wymagane jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca
delegowania;

- Wprowadza sie uproszczenia w ewidencji zobowigzan wynikajace zart. 4 ust, 4 ustawy

o rachunkowo$ci w okresie przej$ciowym (zamkniecie miesjgca, zamkniecie roku):

— jezeli faktura wystawiona w styczniu dokumentuje ustugi wykonane w listopadzie, w
grudniu oraz w styczniu to koszty tych ustug ksieguje sie w miesigcu ostatniego okresu
rozliczeniowego;

— jezeli faktura wystawiona w styczniu dotyczy prognozy zuzycia mediéw to koszty tych
ustug odnosi sie w ciezar okresu sprawozdawczego w, ktérym fakture wystawiono.

mgy ini, fafat Kobylski



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 41/2015
Burmistrza Miasta i Gminy tasin
Z dnia 2 lutego 2015r.

VIII.  Wzory podpiséw oséb uprawnionych do podpisu dowodéw ksiegowych

WyKkaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym
(legalnosci, celowosci, gospodarnosci)

Lp Nazwa referatu lub Osoby podpisujqce Wzér
samodzielnego Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
stanowiska pracy
1. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy
2. | Referat Organizacyjny Zuchowski Pawet Sekretarz Miasta i Gminy
Kierownik Referatu
w zastepstwie
Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr I Ptac
3. | Referat Finanséw i Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Planowania Kierownik Referatu
w zastepstwie Zastepca Skarbnika
Lipecka Mirostawa Miasta i Gminy
4. | Referat Organizacyjny - Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr I Ptac
Kadry i Ptace
W zastepstwie
Pigtek Barbara Inspektor
5. | Referat Organizacyjny
- w zakresie ochrony Marchlewski Wojciech Inspektor
przeciwpozarowej
6. | Referat Inwestycji, Piotrowski Wiestaw Kierownik Referatu
Budownictwa, Rolnictwa
i Gospodarki Gruntami
w zastepstwie
Huk Zbigniew Podinspektor
7. Kierownik O$wiaty, Ewertowska Maria Kierownik
Kultury i Sportu
w zastepstwie Sekretarz Miasta i Gminy
Zuchowski Pawet
8. Urzad Stanu Cywilnego Wirginia Malinowska Kierownik




w zastepstwie
Zuchowski Pawet

Marchlewski Wojciech

Zastepca Kierownika

Zastgpca Kierownika

Petnomocnik
Burmistrza Miasta i Gminy

Petnomocnik Czepukoj¢ Krzysztof
ds. przeciwdziatania
patologiom spotecznym w zastepstwie

Zuchowski Pawet

Sekretarz Miasta i Gminy

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Osoby podpisujgce Wzor
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Kierownik Referatu Finanséw i
Planowania
2. Lipecka Mirostawa Zastepca Skarbnika Miasta i
Gminy
3. Kulerska Anita Inspektor
4. Kowalska Barbara Podinspektor
5. Emilia Kosior Referent
6. Bonna Natalia Referent
7. Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr i Ptac
8. Pigtek Barbara Inspektor
9. Opalinska Zofia Podinspektor
10. Bromka Maria Podinspektor
Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dowodow ksiegowych
pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamoéwien publicznych
L Osoby podpisujgce Wzor
P- Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kulerska Anita Inspektor
2. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy
| 3. Zuchowski Pawet Sekretarz Miasta i Gminy




4. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
5. Marchlewski Wojciech Inspektor
6. Piotrowski Wiestaw Kierownik Referatu
7. Ewertowska Maria Kierownik
8. Czepukojé¢ Krzysztof Pelnomocnik
ds. przeciwdziatania patologiom
spolecznym
Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw ksiegowych
Lp. Osoby podpisujqgce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta { Gminy
2. Zuchowski Pawet Sekretarz Miasta i Gminy
3. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
4, Lipecka Mirostawa Zastepca Skarbnika Miasta i
Gminy
Wykaz 0s6b upowaznionych do odbioru faktur VAT
Lp. Osoby podpisujgce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Robaczewska Katarzyna Podinspektor
3. Pawet Hinz Naczelnik OSP
Wykaz o0sé6b upowaznionych do odbioru i wystawiania faktur VAT
Lp. Osoby podpisujgce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kulerska Anita Inspektor
2. Emilia Kosior Referent




