Zarzadzenie Nr 56/2015

Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
zdnia 12 marca 2015 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2015 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz. U.
22013 1, poz.885 ze zm.), § 13 Zarzadzenia nr 357/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia
21 czerwca 2010r. w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy %Lasin ijednostkach organizacyjnych Gminy oraz zasad jej koordynacji,
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie roczny plan kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy
Lasin oraz komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w fasinie stanowiacy zatacznik Nr 1

i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi Koordynatorowi kontroli zarzadczej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 56/2015
z dnia 12 marca 2015r.

Plan kontroli zarzadczej na rok 2015

Lp. | Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
1 Przedszkole Miejskie im. Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci | wrzesien Mirostawa Lipecka
Kubusia Puchatka w t.asinie | budzetowej za 2014 rok. Pawel Zuchowski
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej
2 Srodowiskowy Dom Ocena wiarygodnos$ci sprawozdawczosci | maj Miroslawa Lipecka
Samopomocy w Lasinie budzetowej za 2014 rok Joachim Grabowski
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej
3 Szkota Podstawowa Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci | wrzesien Edyta Zientarska
Szonowie budzetowej za 2014 rok. Joachim Grabowski
- Funkcjonowanie kontroli zarzadczej
6. | Miejsko- Gminny Oérodek | Wykorzystanie dotacji podmiotowej z maj Edyta Zientarska

Kultury i Sportu w Lasinie

budzetu gminy za 2014 rok

Pawel Zuchowski
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 56/2015
z dnia 12 marca 2015 1.

Lp.

Komoérka kontrolowana

Zakres kontroli

Termin
kontroli

Osoba upowazniona
do kontroli

US.C

Znajomosé PJ, PS, KZSZ, karty ushug,
postepowanie administracyjne,
zintegrowany system zarzadzania, nadzér
nad dokumentami i zapisami, nadzoér nad
ushiga niezgodna, aspekty srodowiskowe,
Z8Z, znajomos¢ zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej

Funkcjonowanie programu , Zrédto”

maj

Joachim Grabowski

Pelmomocnik ZSZ

Znajomosé PI, PS, KZSZ, karty ustug,
procesy i procedury , ZSZ, znajomosé
zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej

pazdziernik

Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Stanowisko pracy do spraw
informatyki

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, nadzér nad
ustuga niezgodna, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej
Stopien wdrozZenia projektu ,,Internetowy
Urzad”.

Funkcjonowanie Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

Ochrona systemow informatycznych

maj

Pawel Zuchowski
Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Dziat kadr i ptac

Znajomos$é PJ, PS, KZSZ, zarzadzanie
zasobami ludzkimi, nadzér nad
dokumentami i zapisami, nadzor nad
ustuga niezgodna, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, ochrona danych
osobowych, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej

wrzesien

Joachinp Grabowski
Pawel Zuchowski

Referat Organizacyjny
Stanowisko do prac
administracyjno -
kancelaryjnych

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzér nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, obstuga techniczna i
organizacja urz¢du, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Stan wdrozen EZD w ramach projektu
Hnternetowy Urzad”

czerwiec

Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Stanowisko do spraw OC
Kierownik kancelarii
dokumentéw niejawnych,
Administrator
Bezpieczenstwa Informacji

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, postepowanie
administracyjne, zintegrowany system
zarzadzania, nadzor nad dokumentami i
zapisami, nadzdr nad ushuga niezgodna,
aspekty srodowiskowe, ZSZ, znajomos¢
zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej. Realizacja zalecen auditu
zewnetrznego dotyczacego ochrony
danych osobowych i KR1
przeprowadzonego w 2014 r.

czerwiec

Pawel Zuchowski
Joachim Grabowski

Referat Organizacyjny
Stanowisko do spraw

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty

czerwiec

Joachim Grabowski







obstugi archiwum

srodowiskowe, nadzor nad przyrzadami
pomiarowymi, pomiary, znajomo$¢
zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
Stan realizacji zalecenn Archiwum
Panstwowego w Toruniu

Referat Organizacyjny
Stanowisko pracy do spraw
obstugi Rady Miejskiej

Znajomosé PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, obstuga techniczna i
organizacja urzedu, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej

mayj

Pawel Zuchowski

Referat finansow i
planowania

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, obshuga
techniczna i organizacja urzedu,
planowanie strategiczne i budzet, nadzor
i kontrola nad jednostkami
organizacyjnymi, postegpowanie
administracyjne i podatkowe, nadzér nad
usluga niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, obstuga
techniczna i organizacja urzedu,
znajomos¢ zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej

pazdziernik

Pawel Zuchowski

10.

Referat Inwestycji
Budownictwa i Gospodarki

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzér nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, inwestycje,
nadzor nad ushuga niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomo$é zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Stan realizacji zalecefn Archiwum
Panstwowego w Toruniu

wrzesien

Maria Ewertowska
Pawel Zuchowski

11

K ordynator czynnosci
kancelaryjnych

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzér nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, znajomo$é zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Funkcjonowanie systemu EZD w ramach
projektu , Internetowy Urzad”

wrzesien

Joachim Grabowski

12

Kierownik o$wiaty i sportu

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadzor nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
Srodowiskowe, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, nadzér i
kontrola nad jednostkami
organizacyjnymi, nadzor nad ustuga
niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, znajomosé
zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej

listopad

Joachim Grabowski

13

Pelnomocnik do spraw
ochrony informacji
niejawnych

Znajomosé PJ, PS, KZSZ, nadzér nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
$rodowiskowe, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

czerwiec

Maria Ewertowska

14

Spoteczny Inspektor BHP

Znajomosé PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej

maj

Joachim Grabowski
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15

Samodzielne stanowisko do
spraw obywatelskich i
dziatalno$ci gospodarczej

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzor nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, postepowanie
administracyjne i podatkowe, nadzor nad
ustuga niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Funkcjonowanie programu ,,Zrédto” i
CEIGD”. Przestrzeganie ustawy o
ochronie danych osobowych

maj

Joachim Grabowski

16

Samodzielne stanowisko do
spraw zamowien
publicznych

Znajomos$é PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, inwestycje, znajomo$¢
zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

Przestrzeganie Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i postanowien Regulaminu o
wartosci ponizej 30 tys. euro.

wrzesien

Joachim Grabowski

A7

stanowisko do spraw
rolnictwa i ochrony
$rodowiska

Znajomos¢ PJ, PS, KZSZ, nadzér nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
srodowiskowe, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, nadzor nad
ushuga niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

wrzesien

Maria Ewertowska

18

Samodzielne stanowisko do
spraw przeciwdziatania
patologia spotecznym

Znajomosé PI, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ ochrona
danych osobowych, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, nadzor nad
ustuga niezgodna, dziatania
korygujace/zapobiegawcze, aspekty
srodowiskowe, znajomo$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej

czerwiec

Joachil_n Grabowski
Pawel Zuchowski

19

Sekretarz

Znajomo$¢ P, PS, K787, nadzor nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, aspekty
$rodowiskowe, nadzor nad ustuga
niezgodna, dzialania korygujace/
zapobiegawcze, znajomos$¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej,
rejestr skarg 1 wnioskow, rejestr
zarzadzen, rejestr pelnomocnictw i
upowaznien, nadzor nad aktami

prawnymi

pazdziernik

Joachim Grabowski

20

Skarbnik

Znajomo$é PJ, PS, KZSZ, nadz6r nad
dokumentami i zapisami, ZSZ, nadzor
nad ushiga niezgodna, dziatania
korygujace/ zapobiegawcze, znajomosc
zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej, planowanie strategiczne i
budzet, obstuga techniczna i organizacja
urzedu

listopad

Joachim Grabowski
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