Zarzadzenie Nr 169/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
Z dnia 11 grudnia 2015 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin za 2015 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.

z 2015r, poz. 1515) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.
U.z 2013r., poz. 330 z p6Zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy w
Lasinie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku

1. Wdrodze spisu z natury:

zapasy materiatow - paliwo w bakach pojazdéw strazackich (arkusze spisowe);

srodki pieniezne w kasie (protokét kontroli kasy);

czeki i weksle obce (protokét kontroli kasy);

druki Scistego zarachowania (protokét kontroli kasy);

gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
robét (arkusze spisowe);

aktywa bedace wiasno$cig innych jednostek powierzone Urzedowi Miasta i Gminy w
Lasinie do uzywania (arkusze spisowe).

2. W drodze potwierdzenia sald:

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych;

kredyty bankowe i pozyczki;

wyemitowane obligacje;

udzielone pozyczki;

posiadane akcje i udzialy w spétkach;

naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych i spornych,
nalezno$ci wobec pracownikéw i oséb nie prowadzgcych ksiag rachunkowych);

wilasne sktadniki aktywéw powierzone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i stanem rzeczywistym:

warto$ci niematerialne i prawne;

grunty;

$rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
udzialy w spoétkach kapitatowych;

$rodki pieniezne w drodze;

nalezno$ci sporne i watpliwe;

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;

naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw;
rozrachunki z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych;
rozliczenia miedzyokresowe;

fundusze wtasne, fundusze specjalne;

$rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete).



§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
nastepujacym sktadzie:

1. Joachim Grabowski - Przewodniczacy Komisji

2. Monika Pigtek - Czlonek

3. Bartosz Zmuda- Cztonek

§ 3. Terminarz czynnoéci inwentaryzacyjnych okregla harmonogram stanowigcy zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 4. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sa do:

Przeprowadzania inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych;
Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji;

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

Przekazania kompletne; dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Miasta i Gminy tasin
w terminie do 25 stycznia 2016r.

e

§ 5. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej s odpowiedzialni za wihasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Odpowiedzialnym za Sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 169/2015
Burmistrza Miasta i Gminy tasin
z dnia 11 grudnia 2015r.

Harmonogram rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

za 2015 rok

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin wykonania
1. | Srodki pieniezne w Kasie, czeki i weksle obce, druki Scistego 31.12.2015r.
zarachowania
2. | Gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie 31.12.2015r.
nalezytego wykonania robot
3. | Paliwo w bakach pojazddéw strazackich 31.12.2015r.
4. | Aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek powierzone Urzedowi 31.12.2015r.
Miasta i Gminy w Lasinie do uzywania -05.01.2016r.
5. | Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 31.12.2015r.
-10.01.2016r.
6. | Kredyty bankowe i pozyczki, wyemitowane obligacje, udzielone 31.12.2015r.
pozyczki, posiadane akcje i udziaty w spétkach -15.01.2016r.
7. | Nalezno$ci i wlasne sktadniki aktywéw powierzonych innym 31.12.2015r.
jednostkom -15.01.2016r.
8. | Warto$ci niematerialne i prawne, grunty i $rodki trwate do ktérych 31.12.2015r.
dostep jest znacznie utrudniony -15.01.2016r.
9. Udziaty w spétkach kapitatowych, $rodki pieniezne w drodze, 31.12.2015r.
nalezno$ci sporne i watpliwe, naleznos$ci i zobowigzania -15.01.2016r.
publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
rozrachunki z osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe, fundusze wtasne, fundusze specjalne,
$rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete)
10. | Protokét koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji 25.01.2016r.




