ZARZADZENIE NR 205/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 5 kwietnia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013r,, poz. 330 z pézn. zm.), przepiséw szczegdlnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 885 z pdin. zm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budZetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r,, poz. 289) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 477/2014 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 1 lipca 2014r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci (zmiany: Zarzadzenie Nr 40/2015
Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 30 stycznia 2015r., Zarzadzenie Nr 41/2015 Burmistrza
Miasta i Gminy t.asin z dnia 2 lutego 2015r., Zarzadzenie Nr 55/2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Lasin z dnia 11 marca 2015r.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zalgczniku Nr 2 Obowiagzujace metody wyceny aktywéw i pasywdédw oraz ustalania
wyniku finansowego pkt II Wycena pozostaly aktywéw i pasyw6éw - Zaangazowanie otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. W zalgczniku nr 3 Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych w punkcie 11 Zakladowy
plan kont jednostki budzetowej - Urzedu Miasta i Gminy w kLasinie wprowadza sie zmiany
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. W zatgczniku Nr 8 Instrukcja w sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych pkt VIII Wzory podpiséw o0s6b uprawnionych do podpisu dowoddéw
ksiegowych otrzymuje brzmienie jak zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 1 marca
2016r.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 205/2016
Burmistrza Miasta i Gminy fasin
z dnia 5 kwietnia 2016r.

II. Wycena pozostalych aktywow i pasywow

Zaangazowanie to wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci wydatkéw, sytuacja
prawna wynikajgca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje
wykonanie:

— wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku;

— wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat;

~ dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi ich wydatkowanie;

— Srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzgcych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

Zapisow w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej zaangazowania wydatkéw dokonuje

sig¢ zbiorczo na koniec kazdego kwartatu, w terminie do 5 dnia miesigca po zakonczonym

kwartale odpowiednio na kontach 998 i1 999.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr205/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 5 kwietnia 2016r.

I. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej - Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie

Konsekwencjg zmian wprowadzonych w ustawie o rachunkowos$ci w zwigzku z implementacja
dyrektywy (tj. usunieciem kategorii zyskéw i strat nadzwyczajnych dla jednostek innych niz
banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji oraz spoldzielcze kasy oszczednodciowo-
kredytowe) jest zmiana rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére w wykazie kont bilansowych usuneta pozycje

"770 - Zyski nadzwyczajne" i pozycje "771 - Straty nadzwyczajne".

W zwigzku z powyzszym z zakladowego planu kont jednostki budzetowej - Urzedu Miasta i
Gminy w Lasinie
1) wykresla sie nastepujace konta:

Q 770 Zyski nadzwyczajne

0 771 Straty nadzwyczajne

wraz z opisem operacji na nich ewidencjonowanych;

2) Dodaje si¢ nowy opis dla konta "760 - Pozostale przychody operacyjne” i konta "761 -

Pozostate koszty operacyjne”.

Nr konta Nazwa kont Tres$¢ ekonomiczna

760 Pozostale przychody operacyjne | Shuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykia dziatalno$cia jednostki, w tym
wszelkich  innych przychodéw niz podlegajgce
ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. Ponadto
konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
ktére wystapilty poza dzialalnoscia operacyjng
jednostki i nie sg zwiazane z ogélnym profilem jej
prowadzenia (wcze$niej klasyfikowane Jako ,zyski
nadzwyczajne”).

Spoéréd  pozostatych  przychodéw  operacyjnych
wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 32 ,ustawy” w
jednostkach budzetowych w szczegélnoéci wystepuja
przychody zwigzane:

— ze zbyciem $rodkdéw trwatych, inwestycji ($rodkow
trwatych w budowie), wartoéci niematerialnych i
prawnych,

— ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych
$rodkach trwatych,




finansowe,

incydentalnie.

— z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o charakterze
publicznoprawnym, nieobcigzajgcych kosztéow
dziatalnos$ci operacyjnej,

— z korektami odpis6w aktualizujgcych wartosé
aktywow, z wyjatkiem odpiséw obcigzajgcych koszty

— z otrzymanymi odszkodowaniami i karami,

— z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny, aktywéw obrotowych, w tym takze
$rodkoéw pienieznych na inne cele niz nabycie
gotowych $rodkow trwatych, inwestycji oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych,

- zodpisaniem niewyja$nionych nadwyzek aktywéw
obrotowych, ujawnionych w trakcie inwentaryzacji
(niepodlegajgcych kompensacie z niedoborami oraz
niekorygujacymi kosztéw na koncie 401),

- znaleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika
podatku dochodowego i sktadek ZUS (potrgcanym w
skladanych deklaracjach),

— z przepadkiem kaucji i wadiow,

— zwynajmem $rodkéw trwatych jednostki, gdy nie
stanowi to przedmiotu jej statutowej dziatalnosci,

— ze ztomowaniem zapaséw aktywow obrotowych,

— ze zdarzeniami losowymi (przychody o
nadzwyczajnej wartoéci lub, ktére wystgpity

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontem ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej odpowiedniej dla
pozostatych przychodéw operacyjnych. Umozliwia sporzadzenie planéw i sprawozdan finansowych oraz

analize wykonania tych planéw.

W koncu roku sume pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na strone Ma konta 860. Na

koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu sprzedazy
niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie w poz. D.IIL ,Inne przychody operacyjne”, natomiast w

poz. D. 1 wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych.

Podstawowe operacje Wn Ma
Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy 760 201,221,
materiatéw, Srodkéw trwatych, inwestycji (§rodkéw trwatych w 234,240
budowie) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostalych przychoddéw 760 860
operacyjnych
Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i| 101, 130, 201, 760
prawnych, inwestycji, materiatéw i odpadéw po likwidacji sktadnikéw | 221,234, 240
majatkowych oraz z najmu, dzierzawy jednostek budzetowych i sa-
morzadowych zaktadéw budzetowych, jesli nie sg one przychodami z ich
dziatalno$ci statutowej
QOdpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 234, 760

240




Otrzymane lub nalezne odszkodowania* (niezwigzane ze zdarzeniami| 101, 130, 234, 760
losowymi), kary oraz uprzednio odpisane naleznosci 240
Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete do dziatalno$ci 101,130, 310 760
operacyjnej materialy i $rodki pieniezne
Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate $rodki trwate (w 013 760
aktualnej wartosci wedtug wyceny)
Odpisanie réwnowartosci cato$ci lub czesci uprzednio dokonanego 290 760
odpisu aktualizujgcego warto$¢ nalezno$ci wobec ustania przyczyn ich
dokonania (z wyjatkiem dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych)
Przepadek otrzymanego wadium 240 760
Przesadzone koszty postepowania spornego 240 760
Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i 225,229 760
sktadek ZUS (potracane w sktadanych deklaracjach)
Przyznanie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami 240 760
losowymi objetymi ubezpieczeniami
Woptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu 130 760
zdarzen losowych bez wcze$niejszego przypisania naleznoéci

Nr konta Nazwa kont Tres$é ekonomiczna

761 Pozostate koszty operacyjne Stuzy do ewidencji  kosztéw  niezwigzanych

bezpodrednio ze zwyklg dzialalnoscig jednostki.

Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych
skutkéw finansowych zdarzen losowych, trudnych do
przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i nie sa zwigzane z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontem ksiegi gtdwnej

W szczegoélnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:

- warto$¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materialéw,

- pozostate Kkoszty operacyjne, do ktérych zalicza sie¢ w szczegdlnosci: zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieciagalne naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy aktualizujgce wartoé¢ naleznosci od dtuznikéw,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe,

ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajgce szkody w aktywach wywotane

zdarzeniami losowymi, np. powédz, pozar, huragan, gradobicie, oraz koszty usunigcia skutkéw tych
zdarzen, zaréwno w majgtku trwatym, jak i obrotowym (,koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére

wystapity incydentalnie”).

Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos$é uzyskano do dnia
rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencjg szczeg6towa do konta 761 nalezy dostosowa¢ do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio zwigzanych ze
sprzedaza niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie w poz. E.L. ,,Pozostate koszty operacyjne”.




Podstawowe operacje Wn Ma
Warto$¢ sprzedanych materialéw (w cenie ewidencyjnej) 761 310,401
Warto$¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywoéw 761 310
obrotowych
Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 761 240
Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania 761 101, 130, 201,
spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjng
225,234,240
Odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z 761 201,231, 234,
przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wczedniej
nie dokonano odpisu aktualizujgcego 240
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci watpliwe (z wyjatkiem naleznoéci z 761 290
tytutu przychodéw finansowych)
Koszty zwigzane ze sprzedaza $rodkéw trwatych i inwestycji 761 101, 130, 201
Niedobory i szkody powstate w majgtku obrotowym w wyniku 761 101, 240, 310,
zdarzen losowych (w dacie ich stwierdzenia) 080
Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych 761
dotyczace:
- wynagrodzen zatrudnionych osab, 231
- zuzytych materiatéw w cenie ewidencyjnej, 310,201
- rozliczenia odchylen debetowych od cen ewidencyjnych 340
materiatéw zuzytych przy usuwaniu skutkéw szkéd losowych,
201,240
- ustug obcych
Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty 130, 201, 225, 761
operacyjne
234,240,310
Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow 860 761

operacyjnych

s e

_; ¢ Kobylski




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr205/2016
Burmistrza Miasta i Gminy f.asin
z dnia 5 kwietnia 2016r.

VIII.  Wzory podpis6w os6b uprawnionych do podpisu dowodéw ksiegowych

Wykaz o0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym

(legalnosci, celowosci, gospodarnosci)

Lp Nazwa referatu lub Osoby podpisujqgce Wzér
samodzielnego
stanowiska pracy Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy
2. Renata Janczak Zastepca Burmistrza
Miasta i Gminy
3. | Referat Organizacyjny Renata Janczak Zastepca Burmistrza
Miasta i Gminy
w zastepstwie
Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr I Ptac
4. | Referat Finansow i Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Planowania
Kierownik Referatu
w zastepstwie

Lipecka Mirostawa Inspektor




Referat Organizacyjny
- Kadry i Ptace

Erdmanska Sylwia

Kierownik Kadr [ Ptac

w zastepstwie
Pigtek Barbara Inspektor
6. | Referat Organizacyjny
- w zakresie ochrony Marchlewski Wojciech Inspektor
przeciwpozarowej
7. | Referat Inwestycji, Stecki Benedykt Kierownik Referatu
Budownictwa,
Rolnictwa i Gospodarki
Gruntami
w zastepstwie
Joachim Grabowski Podinspektor
8. | Kierownik Oswiaty, Ewertowska Maria Kierownik
Kultury i Sportu
w zastepstwie Zastepca Burmistrza
Miasta i Gminy
Renata Janczak
9. | Urzad Stanu Wirginia Malinowska Kierownik
Cywilnego
w zastepstwie Zastepca Kierownika
Marchlewski Wojciech
w zastepstwie Zastepca Kierownika
Marchlewski Wojciech
10. | Pelnomocnik Czepukoj¢ Krzysztof Petnomocnik

ds. przeciwdziatania

patologiom

Burmistrza Miastai
Gminy




spotecznym

w zastepstwie

Renata Janczak

Zastepca Burmistrza
Miasta i Gminy

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych

pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Osoby podpisujqce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Kierownik Referatu Finansow
i Planowania

2. Lipecka Mirostawa Inspektor

3. Kowalska Barbara Podinspektor

4. Serocka Hanna Referent

5. Kawska Edyta Referent

6. Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr i Ptac

7. Pigtek Barbara Inspektor

8. Opalinska Zofia Podinspektor




Bromka Maria

Podinspektor

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych

pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien publicznych

Lp Osoby podpisujqce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu

1. Kulerska Anita Inspektor

2. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy

3. Renata Janczak Zastepca Burmistrza Miasta i

Gminy

4, Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy

5. Marchlewski Wojciech Inspektor

6. Stecki Benedykt Kierownik Referatu

7. Ewertowska Maria Kierownik




Czepukoj¢ Krzysztof

Pelnomocnik

ds. przeciwdziatania
patologiom spotecznym

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéow ksiegowych

Lp. Osoby podpisujgce Wzor
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy
2. Renata Janczak Zastepca Burmistrza Miasta i
Gminy
3. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
4. Lipecka Mirostawa Inspektor
Wykaz 0s6b upowaznionych do odbioru faktur VAT
Lp. Osoby podpisujace Wzor
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Robaczewska Katarzyna Podinspektor




Pawet Hinz Naczelnik OSP

Wykaz 0s6b upowaznionych do odbioru i wystawiania faktur VAT

Lp. Osoby podpisujqce Wzor
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kulerska Anita Inspektor
2. Kawska Edyta Referent




