ZARZADZENIE NR 206/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 5 kwietnia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Miescie i

Gminie Lasin jej jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2015r.
poz. 1515 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) i uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia si¢ zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 196/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia

15 marca 2016r., ktory otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 kwietnia 2016 roku.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 206/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 5 kwietnia 2016r.

Procedury obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnoSci i spojnosci rozliczen podatku VAT

w MieScie i Gminie Lasin jej jednostkach budzetowych i samorzgdowym zakladzie budzetowym

1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek, ktore dziatajg jako odrebni od Gminy czynni
podatnicy VAT i skladaja urzedowi skarbowemu samodzielne deklaracje VAT-7, do wyrejestrowania
si¢ z rejestru podatnikéw VAT poprzez ztozenie do Urzedu Skarbowego w Grudzigdzu druku VAT- Z
ze wskazaniem ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT (za miesigc marzec 2016 roku)
oraz do dokonania innych czynnosci w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami ustawy o

podatku od towarow i ustug.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek do przegladu dochodéw budzetowych
osigganych przez dang jednostke i odprowadzanych do budzetu Gminy pod katem opodatkowania

podatkiem od towardw i ustug VAT, oraz podziatu ich na trzy kategorie:

|

objetych zwolnieniami od VAT,
objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%)

niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

3. Poczawszy od miesigca kwietnia 2016 roku zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna byé prowadzona zaréwno na podstawie
wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym

dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci

gospodarcze;j.

4. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i

ustug.

5. W przypadku gdy jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy
od miesigca kwietnia 2016 roku zobowigzuje sie dyrektorow/ kierownikdéw tych jednostek do
prowadzenia czastkowych ewidencji zakupdw za poszczegélne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja
dokonywanych zakupéw powinna byé prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur, z

ktorych jednostka posiada wynikajace z ustawy o VAT prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

6. W celu identyfikacji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupu w

jednostkach, ustala sie nastepujacy sposéb ich oznaczenia:

a) nazwa rejestru zakupu,



b) nazwa rejestru sprzedazy,

c) okres, ktorego dotyczy: miesigc / rok,

d) nazwa podmiotu: petna nazwa gminy / petna nazwa jednostki
e) adres jednostki,

) NIP gminy

7. Umowy cywilnoprawne (np. umowy najmu itp.) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
Gminy muszg zawiera¢ whadciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: petng nazwe
gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gmine, czyli pelng

nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora/ kierownika jednostki z upowaznienia

Burmistrza Miasta i Gminy Lasin.

8. Do uméw zawartych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, ktére nie zawierajg cen

brutto ani klauzuli o doliczeniu wlasciwej kwoty VAT do ceny netto nalezy sporzadzié¢ stosowne

aneksy.

9. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o ktérych

mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca- Gmina (jej nazwa, adres i NIP) Nabywca- Gmina (jej nazwa, adres i NIP)

Wystawca- Jednostka org. gminy (jej nazwa Odbiorea- Jednostka org. gminy (jej nazwa
i adres) i adres)

10. W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy przez

poszczegdlne jednostki ustala sig symbole wykazane w zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

I1. Wszelkie nieodptatne czynnosci jednostek wymienionych w zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia na rzecz Gminy i Gminy na rzecz wilasnych jednostek, a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomiedzy tymi jednostkami dokumentowane powinny by¢ notg ksiggowa i nie powinny
by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
ww. jednostki. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong takie] transakcji bedzie inna
Jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wdwczas taka
transakej¢ dokumentuje sie fakturg, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy

oraz w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminne.

12. W celu prawidiowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowiazuje
si¢ dyrektorow i kierownikéw jednostek do:
1) wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczet podatku od towardw i ustug VAT

w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w

Lasinie;



2) sporzadzanie miesigcznych deklaracji czastkowych VAT-7 z wiasnymi danymi w zakresie podatku
naleznego i naliczonego;

3) skiadania miesigcznych deklaracji czastkowych VAT-7 (w groszach) do Referatu Finanséw i
Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie w nieprzekraczalnym terminie do 15- tego dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

4) przekazania na rachunek bankowy Gminy obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra Jest wynikiem
rozliczenia podatku przez jednostke, za dany miesiac do 15- tego dnia nastepnego miesigca;

5) niezwlocznego sporzadzania korekty, w przypadku blednie sporzadzonej miesigcznej deklaracji
czastkowej VAT-7 i zlozenia do Referatu Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie
wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn korekty;

6) niezwlocznego przekazania w przypadku wezwania przez pracownika Referatu Finansow i
Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT
ewidencji sprzedazy oraz jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT
ewidencji zakupu oraz faktur;

7) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w
szczegolnoscei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT;

8) zapoznanie si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku od towaréw

i ustug.

13. Za tres¢ ztozonych dokumentéw , poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty podatku naleznego i

naliczonego wykazanego w deklaracjach czastkowych za dany okres rozliczeniowy odpowiada

dyrektor/ kierownik jednostki.

14. Agregacja danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT-7 zlozonych przez jednostki
nastgpowac bedzie w Referacie Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie przez

pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji VAT -7

Gminy.




