Zarzadzenie Nr 338/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 20 lutego 2017r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli i oceny
realizacji zadan publicznych wykonywanych przez organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty prowadzace dzialalnos¢ pozytku publicznego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy d z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. L
z 2016 r., poz. 446 z poézn. zm.), art 17 ustawy 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U z 2016 r., poz. 1817 z péZn.zm.) oraz art. 69 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. z 2016r., poz. 1870
z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadezej, ustala sig szczegdtowe zasady i tryb przeprowadzania kontroli i oceny realizacji
zadan publicznych zlecanych przez Miasto i Gming Lasin organizacjom pozarzadowym
{ innym podmiotom wskazanym w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kontrolujacym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub zesp6t pracownikow Urzedu
Miasta i Gminy w Lasinie upowaznionych do przeprowadzenia kontroli;

2) podmiocie kontrolowanym - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie realizujace zlecone przez Miasto i Gming Lasin zadania publiczne,
wobec ktérych toczy sie postgpowanie kontrolne;

3) kontroli - nalezy przez to rozumie¢ kontrole i oceng realizacji zleconego zadania
publicznego;

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r.o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2016 1., poz. 1817 z p6zn. zm.);

5) umowie - nalezy przez to rozumieé umowg o realizacj¢ zadania publicznego, o ktérej
mowa w art. 16 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie zawartg
pomiedzy Miastem a Gming Lasin a organizacjg pozarzadows.

§ 3. Celem kontroli jest ocena realizacji zadania publicznego, ktére zlecono do realizacji

i na ktére udzielono dotacji ze srodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastepujgcych

kryteriow:

1) stanu realizacji zadania, -

2) efektywnosci, przez ktéra nalezy rozumie¢ uzyskiwanie mozliwie najlepszych efektow
z poniesionych naktadow,

3) rzetelnosci, przez ktdra nalezy rozumie¢ nalezyte i terminowe wykonanie zadania,

4) jakoéci wykonania zadania, przez ktora nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie
z obowigzujgcymi standardami.



5) prawidlowosci wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
6) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy,

§ 4. Kontrola realizowana jest w formie

1) weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania publicznego;

2) kontroli planowej;

3) kontroli doraznej, ktérg przeprowadza sie w zwigzku z potrzebg pilnego zbadania
nagtych zdarzen majacych znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub w zwigzku
z wplywajacymi do Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie skargami lub wnioskami.

§ 5. 1. Weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania publicznego dokonuje pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za wspdliprace z organizacjami pozarzadowymi po ztozeniu ich
przez organizacje pozarzadowe realizujace zadanie publiczne.,

2. Weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 1 ma na celu analize, ocene i potwierdzenie
wykorzystania $rodkow dotacji zgodnie z przeznaczeniem okreSlonym w umowie
i zaakceptowanie sprawozdania, a tym samym zatwierdzenie rozliczenia dotacji lub odmowe
zaakceptowania sprawozdania, ktdra skutkuje wszczeciem postepowania kontrolnego.

3. Weryfikacja sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 polega gléwnie na sprawdzeniu
1 analizie dokumentow, w tym pordéwnaniu tresci sprawozdania i innych zalgczonych lub
przedtozonych do wgladu dokumentéw zZrodtowych do wymogdw okreslonych w umowie.

4. W przypadku niezlozenia sprawozdania pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
wspdlpracg z organizacjami pozarzgdowymi wzywa pisemnie podmiot kontrolowany do jego
zlozenia.

5. W przypadku stwierdzenia bledéw lub brakéw w sprawozdaniu, ktére pomimo
wezwania nie zostaly usunigte we wskazanym terminie, przeprowadzana jest kontrola
realizacji zadania, ktérego dotyczy sprawozdanie.

6. Zadanie uznaje si¢ za rozliczone zgodnie z umowg po zaakceptowaniu sprawozdania
przez Burmistrza Miasta i Gminy Lasin.

§ 6. 1. Kontrola obejmuje kontrolg merytoryczng oraz kontrole rachunkowa.
2. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu rzeczywistego przebiegu realizacji
zadania oraz realizacji celow zaktadanych w zakresie dotowanego zadania,
w szczegoblnosei na:
1) zgodnosci realizacji zadania z dotgczonym do umowy harmonogramem i kosztorysem,
2) liczbowej skali dziatan realizowanych w ramach dotowanego zadania,
3) sprawdzeniu obowigzku informowania, Ze zadanie jest wspotfinasowane ze $rodkéw
Miasta i Gminy Lasin.
3. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzaniu dokumentéw finansowo-ksiggowych
zwigzanych z realizacja dotowanego zadania, w szczegdlnosci na:

1) sprawdzeniu zgodnosci wydatkowania przyznanej dotacji oraz Srodkéw finansowych
wilasnych, z innych Zrédel, wplat i optat adresatdéw zadania publicznego i wkladu
osobowego zgodnie z umowa,

2) kontrolowaniu prowadzonej wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci.

§ 7. 1. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
organizacja pozarzadowa realizowata zadanie publiczne.

2. Kontrola moze odbywac si¢ w:



1) siedzibie organizacji pozarzagdowej,
2) miejscu realizacji zadania,
3) siedzibie Miasta i Gminy f.asin.

§ 8. 1. O zakresie i terminie rozpoczgcia kontroli planowej nalezy powiadomi¢ podmiot
kontrolowany na minimum 3 dni robocze przed jej rozpoczeciem.

2. Powiadomienie o kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 przekazuje si¢ pisemnie,
za posrednictwem faxu lub poczty elektronicznej.

3. Kontrola dorazna moze byé przeprowadzona bez wczesniejszego powiadomienia

podmiotu kontrolowanego.

§ 9.1. Kontrole przeprowadza pracownik lub pracownicy Urz¢du, na podstawie
pisemnych imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli podpisanych przez
Burmistrz Miasta i Gminy Easin lub inng upowazniona przez niego osobe.

2. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢
wydluzenia czasu trwania czynnoéci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Burmistrz
Miasta i Gminy Lasin lub inna upowazniona przez niego osoba przedluza waznosc
upowaznienia do kontroli.

§ 10.1. Kontrolujgcy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedstawiajg
podmiotowi kontrolowanemu upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujacy ma obowiazek wykonywa¢ czynnosci kontrolne w sposéb obiektywny,
rzetelny, terminowy, zapewniajagc podmiotowi kontrolowanemu  czynny udziat
w kontroli.

3. W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujgcy z zachowaniem
przepiséw o ochronie danych osobowych, moze bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji,
ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidiowosci wykonywania zadania oraz
7ada¢ udzielania ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania
publicznego.

4. Kontrolujgcy jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskat
w zwiazku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

5. Podmiot kontrolowany na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji
w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

6. Podmiot kontrolowany ma obowiazek sporzadzania na zadanie kontrolujacego kopii,
odpiséw, lub wyciagéw z dokumentdw, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzanych na
podstawie dokumentéw oraz potwierdzania ich zgodno$ci z oryginalem z zachowaniem
przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 11. 1. Ustalenia kontroli i jej wyniki kontrolujacy opisuje w protokole kontroli,
sporzadzonym w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:

1) nazwe podmiotu kontrolowanego w pelnym brzmieniu i jej adres;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i datg wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci konrolnych;

4) okreélenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu  objetego kontrola
oraz wskazanie nazwy kontrolowanego zadania publicznego;

5) imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego oraz 0sob udzielajacych



informacji;

6) przebieg czynnosci kontrolnych;

7) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny zadania publicznego,
w szczegllnosci konkretne nieprawidlowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow
oraz wskazanie osob odpowiedzialnych za ich powstanie;

8) informacj¢ o sporzadzeniu zatacznikdw do protokotu, stanowigcych jego integralng czesé,
oraz ich wyszczegoélnienie;

9) informacje o powiadomieniu kierownika podmiotu kontrolowanego o prawie odmowy
podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 7 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyn tej odmowy;

10) adnotacje o odmowie podpisania protokotu i ztozenia wyjasnien;

11) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu;

12) informacj¢ o pozostawieniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi podmiotu
kontrolowanéyoj;

13) date i miejsce podpisania protokotu;

14) podpis kontrolujacego i kierownika podmiotu kontrolowanego na kazdej stronie
protokotu.

3. Dokumentacj¢ wytworzong na potrzeby kontroli w tym: wyjasnienia, o§wiadczenia,
pisemne informacje, zestawienia, kserokopie dokumentow, nalezy ujmowac w formie
zalgcznikéw do protokotu kontroli.

§ 12.1 Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pi$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Na pisemny wniosek podmiotu kontrolowanego termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

3. W razie zgloszenia zastrzezen kontrolujacy dokonuje ich analizy i w miare potrzeby
podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen zmienia lub uzupetnia odpowiednig cz¢$¢ protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgscei kontrolujacy przekazuje na
pi$mie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

§ 13.1 Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwié podpisania protokotu
kontroli,
sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie odmowy.
2. O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszcza wzmianke
w protokole.
3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe wymieniong w ust. 1 nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i realizacji ustalen kontroli.

§ 14.1 Na podstawie wynikow kontroli kierowane jest do podmiotu kontrolowanego
wystapienie pokontrolne, wskazujace nieprawidlowosci, ich rozmiary oraz wnioski
zmierzajace do usunigcia nieprawidtowos$ci i usprawnienia badanej dziatalnosci.

2. Wystgpienie pokontrolne przekazuje si¢ podmiotowi kontrolowanemu nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu kontroli. Jezeli w toku kontroli nie
stwierdzono nieprawidlowosci, do kierownika podmiotu kontrolowanego kierowane jest
pismo z informacjg w tym zakresie.

§ 15. Podmiot kontrolowany jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 od dnia
otrzymania wystgpienia pokontrolnego do wykonania wnioskéw pokontrolnych
i powiadomienia o tym organu kontrolnego. Informacje o tym obowigzku podmiotu



kontrolowanego nalezy zamie$ci¢ w wystapieniu pokontrolnym.
§ 16. Protokét kontroli oraz wystapienia pokontrolne mogg stanowi¢ podstawg do
podjecia ewentualnych dalszych czynnosci przewidzianych w odrgbnych przepisach prawa,

w tym regulujacych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenia dyscypliny finaséw publicznych.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







