ZARZADZENIE NR 373/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 1 czerwca 2017r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Miasta i Gminy w Lasinie oraz regulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm.), art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 3 pkt 6 i ust. 5 oraz art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1. Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy
w tasinie w nastepujacym sktadzie:

1. Wojciech Marchlewski - Przewodniczgca Komisji,
2. Joachim Grabowski - Cztonek Komisji;
3. Jarostaw Baranski - Cztonek komisji.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 342/2010 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 18 maja 2010
roku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Lasin,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 373/2017
Burmistrza Miasta i Gminy tasin
z dnia 1 czerwca 2017r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy tasin.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczaca Komisji.

3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikoéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych wtasnosé
Urzedu Miastai Gminy tasin,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegodlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji.
Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
§4

1. Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do
protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia sie w dwoéch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Finanséw i Planowania, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate (pozostate $rodki
trwate). Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Protokdt przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Referatu



Finanséw i Planowania w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie, zgodnie
ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji  sktadnikow majgtku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za srodki trwate.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,

aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu do

Zarzadzenia Nr 373/2017

Burmistrza Miasta i Gminy fasin

zdnia 1 czerwca 2017r.

Wniosek o likwidacje rzeczowych skltadnikéw majatkowych uzytkowanych w

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. |Okreslenie sktadnika, rok Numer Iloéc¢ Warto$¢ brutto Uzasadnienie
n.al?ycilg, numer fabryczny inwentarzowy B ogblem _powodu“
(jezeli jest) likwidacji

Razem X X X X

Lasin, dnia e,

(podpis Wnioskodawcy)




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu do

Zarzadzenia Nr 373/2017

Burmistrza Miasta i Gminy Lasin

z dnia 1 czerwca 2017r.

Statej Komisji Likwidacyjnej dziatajacej w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 373 /2017 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 1 czerwca 2017r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miasta

i Gminy w tasinie oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

rozpatrzyta wniosek z dnia

1 postanawia co nastepuje:

- Przewodniczgca Komisji,
- Cztonek Komisii,
- Cztonek Komisji,

ZI0OZONY PIZEZ oot ssssssssassessens
(imieg i nazwisko Wnicskodawcy)

Lp. Data zakupu Nr Nazwa Jednostka [los¢ Cena Wartosc Uwagi
inwenta- | majgtku miary jednostk. (sposob
rzowy likwidacji)
1
2
3
4
Razem X X X X X X

Dodatkowe wyja$nienia

Na tym protokot zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:

(podpis i pieczatka)



