ZARZADZENIE nr448/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin

z dnia 2 stycznia 2018 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt i zakresu dzialania archiwum zakladowego w

Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie

Na podstawie § 1 ust. 21 3 oraz § 2 ust. 21 3 Instrukcji kancelaryjnej wprowadzone;j
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresow dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 1., Nr 14, poz.67)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 24/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin z dnia 1 lutego 2011 roku

paragraf 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

"§ 4. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznaczam Panig Beate Zientarska. ktora
jest odpowiedzialna za biezacy nadzor nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych, a w
szczegoOlnoscl za:
1) dobér klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt organow gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwiazki.

2) wiasciwe zaktadanie i prowadzenie akt spraw."

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2018

roku.




