Zarzadzenie Nr 518/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 18 lipca 2018r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci dla zadania "Nabycie' w 2018 roku na rzecz
ochotniczych strazy pozarnych wyposazenia i urzadzen ratownictwa, niezbednych do
udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popelnienia przestepstwa”
w ramach Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej -
Funduszu Sprawiedliwosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowo$ci
(Dz. U.z 2018r., poz. 395 z p6zn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz. 2077 z pdin. zm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowo$ci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 2017r., poz. 1911) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z podpisaniem umowy nr DFS-7211-547/18 na powierzenie realizacji zadan z
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu
Sprawiedliwosci w zakresie Wsparcia i rozwoju systemu instytucjonalnego pomocy osobom
pokrzywdzonym przestepstwem i swiadkom oraz realizacji przez jednostki sektora finanséw
publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong intereséw osdb pokrzywdzonych
przestepstwem i $wiadkéw oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem -nabycie:
wyposazenia 1 urzadzen ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym
bezposrednio na miejscu popetnienia przestepstwa (Program I Priorytet I1IB) wprowadzam
zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania zgodnie z zatgcznikiem.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 28

czerwca 2018r.

mgr ini, afat Kobylski




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 518/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 18 lipca 2018r.

Postanowienia ogdlne

. Zarzadzenie dotyczy ustalenia zasad rachunkowosci dla zadania:

Zadanie: Nabycie w 2018 roku na rzecz ochotniczych strazy pozarnych wyposazenia i
urzadzen ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na
miejscu popelnienia przestepstwa

Program: Program I Priorytetu IIIB "Wsparcie i rozw6j systemu instytucjonalnego pomocy
osobom pokrzywdzonym przestepstwem i $wiadkom oraz realizacja przez jednostki sektora
finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong intereséw 0sob
pokrzywdzonych przestepstwem i $wiadkéw oraz likwidacja skutkow pokrzywdzenia
przestepstwem".

Umowa: Umowa nr DFS-7211-547/18 o powierzenie realizacji zadania z dnia 28 czerwca
2018r.

. Niniejsze zasady (polityki) rachunkowosci sa uszczegbtowieniem zasad wprowadzonych
zarzadzeniem Nr 359/2017Burmistrza Miasta i Gminy kLasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Postanowienia dotyczace zasad polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont

. Rachunkowoé¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem S$rodkéw Funduszu
Sprawiedliwosci prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Miasta i
Gminy tasin oraz jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w tasinie.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w tasinie ul.
Radzynska 2 w sposéb ustalony w zakladowym planie kont w jezyku polskim i w walucie
polskiej przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego ,System Finansowo
- Ksiegowy Ksiegowos$ci Budzetowej FKB+” firmy RADIX z Gdanska. W systemie
komputerowym ksiegi rachunkowe stanowia zasoby informacyjne rachunkowosci, co
umozliwia sporzadzenie wydrukéw niezbednych do sprawdzenia poniesionych wydatkow
zwigzanych z realizacja zadania (zestawienia obrotéw i sald, zestawienia dokumentéw
ksiegowych poszczegdlnych kont, wydruk dokumentéw ksiggowych).

. Dla niniejszego zadania prowadzi sie wydzielony rachunek bankowy w BS Brodnica nr 05
9484 1033 2325 0350 4992 0020.

. Wydatki zadania realizowane sa z wydzielonego rachunku bankowego.

. Przyznana pomoc finansowa ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwo$ci wynosi 99% kosztéw
realizacji zadania.

. Ewidencje ksiegowg prowadzi sie w ramach zadania nr 1 - Miasto i Gmina Lasin w Systemie
Finansowo- Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+ w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
projektu poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont analitycznych.
Przy kwalifikowaniu $rodkéw dotacji celowej na dziaty, rozdziaty i paragrafy stosuje sig
obowiazujaca klasyfikacje budzetowa. Dla niniejszego zadania wydatki klasyfikuje si¢ w
dziale 754 - Bezpieczefistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdziat 75412 -
Ochotnicze straze pozarne, paragraf 421- Zakup materialéw i wyposazenia, paragraf 606 -



wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych z odpowiednia czwarta cyfra
paragrafu.

Dla celéw zadania w planie finansowym Urzedu Miasta i Gminy w fasinie wprowadza sie
ewidencje dochodéw i wydatkéw poprzez wyodrebnienie czwartej cyfry paragraféw
klasyfikacji budzetowe;j:

- cyfry "0" dla paragrafu dochodowego;

- cyfry "0" dla wydatkéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwo$ci;

- cyfry "0" dla wydatkow finansowanych z wktadu wtasnego tj. budzetu gminy.

Dla zadania wprowadza sie kod ksiegowy 0006 dla wszystkich transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z jego realizacja.

Procedury dokonywania ptatno$ci

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane zadanie obejmuja nastepujace czynnosci:

1.

Potwierdzenie wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowiazujacg dokumentacja (np. protokoty
odbioru) do Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

. Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez osobe nadzorujgcg zadanie, polegajaca

na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z zawarta umowa z
Ministerstwem Sprawiedliwosci, wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawieraé elementy okre$lone w Umowie nr DFS-7211-
547/18 o powierzenie realizacji zadania z dnia 28 czerwca 2018r.

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera
btedow rachunkowych - dokonana przez pracownikéw Referatu Finanséw i Planowania.

Wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodéw nie zawierajacych bteddw.

Zatwierdzenie dowodéw do wyptaty przez Skarbnika i Burmistrza lub osoby przez nich
upowaznione.

. Prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace powierzenia realizacji zadania przechowywane sg w
osobnym segregatorze przez okres okreslony w umowie o udzieleniu dotacji celowe;j.
W szczeg6lnosci archiwizacji podlegaja nastepujgce dokumenty:

formularz zgtoszonego wniosku;

umowa o dofinansowanie zadania;

faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku;

wyciggi z konta bankowego dokumentujace zaplate za faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesienie wydatku;

sprawozdania i dokumenty potwierdzajace zawarte w nich informacje;

umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczaca sposobu wylonienia wykonawcy.

Archiwizacja dokumentacji prowadzona bedzie zgodnie z § 4 pkt 7 umowy nr DFS-7211-547/18
o powierzenie realizacji zadania z dnia 28 czerwca 2018r.



Plan kont oraz opis operacji ksiegowych

Dla zadania "Nabycie w 2018 roku na rzecz ochotniczych strazy pozarnych wyposazenia i
urzadzen ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na
miejscu popetnienia przestepstwa” stosuje si¢ zaktadowy plan kont dla budzetu Miasta i Gminy
Lasin oraz jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie wynikajacy z zarzadzenia Nr 359/2017
Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Poszczegolne konto oprécz nazwy konta zawiera nazwe realizowanego zadania i numer umowy
o dofinansowanie zadania

Numer konta Nazwa konta —\
011-000-00000-0000-0006 Srodki trwate - Fundusz Sprawiedliwosci Umowa nr DFS-
7211-547/18
080-754-75412-6060-0006 Inwestycje - Fundusz Sprawiedliwo$éci Umowa nr DFS-
7211-547/18
401-754-75412-4210-0006 Koszty -zuzycie materiatéw - Fundusz Sprawiedliwosci
Umowa nr DFS-7211-547/18
130-754-75412-6060-0006 Rachunki - Fundusz Sprawiedliwo$ci Umowa nr DFS-

7211-547/18

130-754-75412-4210-0006 Rachunki - Fundusz Sprawiedliwoéci Umowa nr DFS-
7211-547/18

201-000-00000-0001-0006

201-000-00000-0002-0006 Rozrachunki-nazwa dostawcy, wykonawcy
201-000-00000-0003-0006
800-000-00000-0001-0006 Fundusz zasadniczy Srodki trwale - Fundusz

Sprawiedliwosci Umowa nr DFS-7211-547/18

800-000-00000-0003-0006 Fundusz zasadniczy Inwestycje - Fundusz
Sprawiedliwosci Umowa nr DFS-7211-547/18

810-754-75412-6060-0006 Srodki na inwestycje - Fundusz Sprawiedliwo$ci Umowa
nr DFS-7211-547/18

013-000-00000-0000-0006 Pozostate $rodki trwate - Fundusz Sprawiedliwosci
Umowa nr DFS-7211-547/18

072-000-00000-0000-0006 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych -
Fundusz Sprawiedliwo$ci Umowa nr DFS-7211-547/18

Ewidencja ksiegowa dla konta 201 prowadzona jest wedtug poszczegélnych kontrahentéw dla
zobowigzan wynikajgcych z realizowanej zadania w zadaniu Nr 1 - Miasto i Gmina kasin w
Systemie Finansowo- Ksiggowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+.

Dekretacja operacji ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania.

Nazwa operacji ksiegowej Wn Ma
Wplyw faktury za wykonane 080-7513?-75412-6060-0006 201-000-00000-4-cyfrowy
ustug wartos$¢ brutto numer kontrahenta-0006
401-754-75412-4210-0006 wartosc brutto
wartosé brutto




Zaptata faktury

201-000-00000-4 cyfrowy
numer kontrahenta-0006
wartosc brutto

130-754-75412-6060-0006
wartosé brutto
130-754-75412-4210-0006
wartos¢ brutto

Rownowartos¢ wydatkéw
dokonanych ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji

810-754-75412-6060-0006
warto$é brutto

800-000-00000-0003-0006
warto$é brutto

Przyjecie $rodka trwatego

011-000-00000-0000-0006

800-000-00000-0001-0006

Rozliczenie kosztow
inwestycyjnych

800-000-00000-0003-0006

080-754-75412-6060-0006

Ewidencja pozostatych srodkow
trwatych

013-000-00000-0000-0006

072-000-00000-0000-0006




