Zarzadzenie Nr 551/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 2 paZdziernika 2018r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z2018r, poz. 395 z pbin. zm.) i szczegbdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz. 2077 z pdin. zm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U.z 2017r,, poz. 1911) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 359/2017 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 26 kwietnia 2017r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci (zmiana: Zarzadzenie Nr 441/2017

Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 29 grudnia 2017r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W zafgczniku Nr 1 Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych pkt Il Technika
prowadzenia ksigg rachunkowych otrzymuje brzmienie jak zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

2. W zalgczniku Nr 2 Obowigzujace metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego pkt | Zasady wyceny i ewidencji $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz pkt IV Informacje dodatkowe otrzymujg brzmienie jak
zafgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. W zalaczniku Nr 3 Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych w punkcie I Zaktadowy plan
kont jednostki budzetowej - Urzedu Miasta i Gminy w tasinie wprowadza sie zmiany w opisie
zasad ewidencji analitycznej do kont 011 i 013 zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

4. W zatgczniku Nr 8 Instrukcja w sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych pkt VIII Wzory podpiséw oséb uprawnionych do podpisu dowodéw

ksiggowych otrzymuje brzmienie jak zatycznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem limitu wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktéry wchodzi w zycie z

od dnial stycznia 2018r.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 551/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Easin
z dnia 2 pazdziernika 2018 roku

IIl. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1.

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie prowadzone s za pomocg komputera z
wykorzystaniem oprogramowania ,System Finansowo - Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej
FKB+" firmy RADIX z Gdanska.

Program umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw
dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na
informatyczny nosnik danych.

Zapisobw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty z podaniem daty
dokonania operacji gospodarczej, okreélenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego, opisu operacji, daty zapisu oraz oznaczenia kont, ktérych dotycza. Kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w danym okresie jednostka ujmuje w ksiegach rachunkowych tego
okresu na podstawie dokumentéw zrédtowych.

Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu s3 dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksiag
rachunkowych miesigca:

— stycznia - listopada ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesigcu, ktére wplyna do Referatu Finanséw i Planowania Urzedu
Miasta i Gminy w Lasinie po opisie merytorycznym do 5 dnia nastepnego miesigca, a jezeli
dzien ten przypada na dziefi wolny od pracy (w tym w sobote) - do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem,

— grudnia ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w
tym miesigcu, ktdre wptyng do Referatu Finanséw i Planowania Urzedu Miasta i Gminy w
tasinie po opisie merytorycznym do 20 dnia nastgpnego miesigca, a jezeli dzien ten
przypada na dzien wolny od pracy (w tym w sobote) - do ostatniego dnia roboczego przed
tym dniem.

Dowody ksiegowe, ktére wptyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych

miesigca nastepnego, z zastrzezeniem zamkniecia roku.

Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego rokuy, wprowadza sie do ewidencji ksiegowe;
tego roku jezeli wptyng po opisie merytorycznym do dnia 15 marca roku nastepnego - sg
wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.

Dowodem potwierdzajacym date wpltywu dokumentu ksiggowego jest piecze¢ z datg
przyjecia do ksiggowosci o nastepujacej tresci
URZAD MIASTA I GMINY LASIN
REFERAT FINANSOW I PLANOWANIA
KSIEGOWOSC
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Dokumenty zZrédtowe to:
— zewnetrzne obce otrzymane od Kontrahenta;
— zewngtrzne wtasne przekazane w oryginale kontrahentom:;



10.

11.

12,

— wewnetrzne dot. operacji wewnatrz jednostki.

- Podstawa zapiséw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

— zbiorcze stuzace do dokonywania tacznych zapiséw zbioru dokumentéw zrodtowych,
ktore musza byé w dowodzie zbiorczym wymienione;

- korygujace poprzednie zapisy;

— zastgpcze wystawione do czasu otrzymania zewnegtrznego obcego dowodu Zrédtowego;

~ rozliczeniowe ujmujace juz dokonane zapisy wg nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych  przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢

automatyczng ciggto$¢ zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald.

Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg sie z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w Sposob
ciagly w roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe sa:

— trwale oznaczone nazwa Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie, nazwga danego rodzaju Kksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu komputerowego;

— wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia;

— Pprzechowywane w odpowiedniej kolejnosci.

Dowdd ksiegowy zawiera:

— okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny;

— okreSlenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej;

— wartosc¢ i opis operacji;

— date dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng datg, date
sporzgdzenia dowoduy;

— podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow;

— stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie daty, sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

13. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

14.

gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerdbek.
Btedy w dowodach zrédtowych obcych i wlasnych mozna korygowaé jedynie poprzez
wystanie kontrahentom odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie. Bledy w
dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreélenie btednej tresci lub kwoty z
utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazéw lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.

Ksiegi rachunkowe uznaje sig za bezbtedne, sprawdzalne i prowadzone na biezaco jezeli:

— zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

— zdarzenia gospodarcze sq wprowadzone kompletnie, poprawnie zakwalifikowane w
danym okresie z zachowaniem zasady ciggtosci i bezbtednoéci dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych;

— umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapiséw, stanéw oraz dziatania
stosowanych procedur:;

— Ww przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnoéci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania
danych;



— zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisbw dokonanych w ksiegach
rachunkowych.

15. Dokonane zapisy musza byé uporzadkowane chronologicznie i systematycznie wedtug
kryteriow  klasyfikacyjnych. Pochodzace z nich informacje umotzliwiajg sporzadzenie w
terminie obowigzujgcych jednostke sprawozdarn budzetowych, finansowych i innych
sprawozdan w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczes finansowych.

16. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:
— dziennik;
~ ksiege gtéwng;
- ksiegi pomocnicze;
— zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
— wykaz sktadnikéw aktywoéw i pasywow (inwentarz).

Dziennik  zawiera chronologiczne ujecie zdarzefi, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w  dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposéb ciggly.

Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtownej. Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktéra zostat
wprowadzony do dziennika.

Program komputerowy stosowany w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie zapewnia powigzanie
poszczegblnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedna calo$¢ odzwierciedlajgca
dziennik i ksiege gtéwna.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajacy nastepujace zasady:

— podwdjnego zapisu;

— Systematycznego tzn. uporzadkowanego wedhug grup okreslonych wykazem kont
syntetycznych w zaktadowym planie kont i chronologicznego rejestrowania zdarzen
gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowsa, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkéw, ktére
ujmowane sa w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza;

— Ppowiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami dziennika.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera dziennik tworzony jest

automatycznie przy wprowadzeniu sprawdzonych i zatwierdzonych dowoddéw ksiegowych

bezposrednio z dokumentéw zrédtowych.

Konta prowadzone sg zgodnie z zaktadowym planem kont. Istotnym elementem identyfikacji

kont w systemie komputerowym sg indywidualne symbole cyfrowe.

Symbol konta przedstawia nastepujgcy rysunek

XXX XXX /XXXXX/XXXX /XXXX
symbol konta syntetycznego

symbol konta analitycznego

Opis kont syntetycznych oraz ewidencje szczegdtowa do tych kont (analityke) przedstawiono w
rozdziale zaktadowy plan kont.

Przyktad



XXX XXX/ XXXXX/XXXX/XXXX

symbol  dziat rozdziat § przedmiot, podmiot
konta wg klasyfikacji budzet. lub zadanie

130 600 60016 4210 0010  Fundusz sotecki

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) zawierajg zapisy bedace uszczegbétowieniem dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z
zasada zapisu powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtéwnego. Stosownie do przepiséw ustawy o rachunkowosdci konta ksiag

pomocniczych prowadzone sg dla:

srodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych w formie ksigg inwentarzowych prowadzonych technika reczna;

odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w formie arkuszy amortyzacyjnych;

ewidencji szczegbtowej dla potrzeb VAT w formie ewidencji sprzedazy VAT i zakupu VAT;
rozrachunkéw z  pracownikami (imienna ewidencja wynagrodzei pracownikéw
zapewniajgca uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia prowadzona w Referacie
Organizacyjnym - Kadry i Ptace Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie;

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami:

pozostatych rozrachunkdéw:;

zapasow.

Uwzgledniajgc rodzaj oraz wartoéé poszczegdlnych sktadnikéw aktywow obrotowych przyjmuje
si¢ nastepujgce metody prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

dla materiatéw, ktére nie s3 magazynowane nastepuje odpisywanie w koszty ich wartoéci na
dzien zakupu 401-130. Kosztami zwigzanymi z zakupem materiatéw obcigza sie wiasciwe
rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaly one poniesione. Gospodarka
magazynowg nie obejmuje sie drobnych materiatéw biurowych. Ich wartoscig obcigza sie
koszty bezposdrednio po zakupie;

dla paliw i olejéw do samochodéw w jednostkach OSP i samochodu i ciagnika rolniczego w
Urzedzie Miasta i Gminy prowadzi sie ewidencje iloéciowo-wartoéciowa wg cen zakupu
technika reczng.

Podstawg przyjecia na stan materiatéw sg faktury wystawione przez dostawcéw 310-130.

Podstawg rozchodéw z magazynu i obcigzenie kosztéw 401-310 jest:

zuzycie kwartalne paliw i olejéw w jednostkach OSP na podstawie zestawienia kart
drogowych wg nastepujacego wzoru:

Rozliczenie paliw i olejéw zuzytych w OSP z terenu Miasta i Gminy tasin za .... kwartat .....r.

Lp

OSP materiatlow

Jednostka Rodzaj Nr karty | Zuzycie Stan Adnotacje Uwagi _’

Sporzadzit
(na podstawie kart drogowych)

zuzycie miesieczne oleju napedowego w Urzedzie Miasta i Gminy (samochdd osobowy) na
podstawie zestawienia kart drogowych wg nastepujacego wzoru:

Miesiac ...viierniees cveviane rok



Ewidencja miesigcznego zestawienia przejechanych kilometrow, zakupu oleju napedowego oraz
zuzycia paliwa w zwigzku z wykorzystaniem samochodu do celéw stuzbowych

Samochdd 0sobowy ..........coeeeeeeee,

Zakup w litrach

data

Ilos¢ L. oleju

nr faktury napedowego

Stan licznika

przy zakupie Uwagi

OGOLEM

Rozliczenie paliwa i przejechanych kilometréow

Litréw oleju napedowego

1. | Stan paliwa na poczatku miesigca (pozostato z ubiegtego miesigca )

2. | Zakupiono w ciggu miesigca biezacego

3. | RAZEM

4. | Stan licznika na poczatku
miesigca

5. | Stan licznika na koricu miesigca

6. | Przebyto w danym m-cu
kilometréw

7. | Zuzyto w ciggu miesigca paliwa

8. | Stan paliwa na koricu miesigca (pozostato na miesigc nastepny)

Sporzadzit: (data, podpis)

Sprawdzit:

(data, POAPIS) wvuereeeieoiiee et ceetces e e es oo e

— zuzycie miesigczne oleju napedowego w Urzedzie Miasta i Gminy (ciggnik rolniczy) na

podstawie zestawienia kart drogowych SM 102 i

nastepujacego wzoru:

Rozliczenie paliwa CGR TG50 Za M-C ...uvrvrreeerreeseeeeeessenenersns

Stan paliwa na poczatek M-Ca ...coovecnsessesneneseen
Zakup paliwa W M-Cl......ccoooovevecercnn,

Zuzycie paliwa w m-cu ............

U W e
vl
o
)
@
3

Stan paliwa na koniec m-ca ...

miesiecznego rozliczenia paliwa wg

...................

data zakup

zuzycie

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane s3 na nich:
— wjednostce budzetowej

~ obce $rodki trwate;




— pozostate obce $rodki trwate;
— programy realizowane z udzialem $rodkow europejskich;
— zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw w formie niepienieznej;
— wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami;
— plan finansowy wydatkéw budzetowych;
— zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego;
— zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe lat przysztych;
— W jednostce samorzadu terytorialnego
—  planowane dochody budzetu;
— planowane wydatki budzetu.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych rozliczen z
budzetem panistwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:

»System finansowo-ksiggowy ksiggowosci budzetowej FKB+"
firmy komputerowej ,,RADIX” Systemy Komputerowe ul. Piastowska 33 Gdarnsk

Program komputerowy stosowany w Urzedzie Miasta i Gminy w Lasinie zapewnia powigzanie
poszczegdlnych zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowe w jedng catosé odzwierciedlajgca
dziennik i ksiege gtéwna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont;

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

~ sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane sa dla wszystkich ksiag

pomocniczych na koniec roku budzetowego.




L.

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 551/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Easin
z dnia 2 pazdziernika 2018 roku

Zasady wyceny i ewidencji $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i

prawnych

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

$rodki trwate;
pozostate srodki trwate;
inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Do $rodkéw trwatych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci zalicza sie
rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegblnoéci:

grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu);

budynki;

budowle;

lokale bedace odrebna wiasnoscig;

maszyny i urzadzenia;

$rodki transportu i inne rzeczy;

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;

inwentarz ZYywWy;

obce $rodki trwate uzywane przez jednostke na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami $rodki
te mogg by¢ zaliczone do sktadnikéw majgtkowych Urzedu Miasta i Gminy w tasinie.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

w przypadku zakupu wedtug cen nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty zakupu nie Stanowig
istotnej wartosci;

Cena nabycia okreslona w art 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci to cena zakupu powiekszona o
tzw. koszty zwiqzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywdéw do stanu zdatnego do
uzywania, a obnizona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia. Do kosztéw bezposrednio
zwiqzanych z zakupem nalezy zaliczyé min. koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu,

Cena zakupu to cena nalezna dostawcy za dany skfadnik majgtkowy, bez podlegajgcego
odliczeniu podatku VAT,

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, ktéry
obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania

Koszt wytworzenia okreslony w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci to koszt, ktdry
obejmuje koszty dajgce sie¢ bezpoSrednio przypisaé do danego produktu oraz uzasadniona czesé
kosztéw posrednich zwigzanych z danym produktem.

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej. Ujawnione nadwyzki
srodkéw trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania;

Wycena wg wartosci godziwej okreslona w art. 28 ust. 6 ustawy o rachunkowosci,



Wartos¢ godziwa to kwota za jakq dany sktadnik aktywdw mdgtby zostaé wymieniony za
zobowiqgzanie uregulowane w warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i
dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobq stronami.

— w przypadku spadku lub darowizny- wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;

— w przypadku otrzymania w spos6b nieodptatny od Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego - w wysokoéci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wedlug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych podwyzsza sie - jezeli ulegty ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji - o sume wydatkéw na ich
ulepszenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
— podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”;
— pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”.

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w Referacie Finanséw i Planowania, dodatkowo
ewidencje gruntéw wg klas, powierzchni, nr dziatek, miejsca potozenia oraz wartoéciowo -
iloSciowo prowadzi stanowisko ds. gospodarki komunalnej w Referacie Inwestycji,
Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

Kazdy srodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i
rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet Zagranicznych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje
sig wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takich aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki w zakresie aktywdw trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartoéci.

Pozostate srodki trwate to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 5 lipca 2010r., ktére finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezgce ( z wyjatkiem

pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak samo jak obiekt finansowane sa ze $rodkéw

na inwestycje). Pozostate $rodki trwate obejmujg $rodki trwate o wartoéci jednostkowe;j

nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich

warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013

»Pozostate $rodki trwate” i umarza sig¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a

umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i

energii”.

Do pozostatych $rodkdw trwatych nie zalicza sie:

— Wwyposazenia na trwate umocowanego do $cian i sufitéw (np. zaluzji, luster, lamp wiszacych,
karniszy);

— ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych;



— niskocennego wyposazenia o jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej 500 zt ( m.in.
czajnikow elektrycznych, kalkulatoréw, lamp stojacych, naczyn, sztuécéw, koszy na $mieci
itp.).

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkéw trwatych jest «Ksiega inwentarzowa

srodkow trwatych" prowadzona z podziatem na grupy i rodzaje érodkéw trwatych.

Ewidencja Srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej niz kwota wymieniona w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych z oznaczeniem ,Ksigga inwentarzowa $rodkéw trwatych".

Ewidencja $rodkéw trwatych o wartoéci poczatkowej wyzszej niz 500,00 zt do kwoty réwne;j
kwocie wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych prowadzona jest w
ksiggach inwentarzowych z oznaczeniem ,Ksiega inwentarzowa pozostatych sSrodkow
trwatych"

»Ksigga inwentarzowa $rodkéw trwatych" obejmuje m.in. nastepujace pozycje:

— numer inwentarzowy Srodka trwalego oraz numer fabryczny dla przedmiotéw, ktére ten
numer posiadaja;

— nazwe i charakterystyke $rodka trwatego umozliwiajgca jego identyfikacje;

— warto$¢ poczatkowa i jej zmiany;

— okreslenie rodzaju przychodu, date i Zrédto nabycia lub wytworzenia, numery i
symbole dowoddw, na podstawie ktérych wpisano obiekt do ksiazki;

— okreslenie rodzaju rozchodu oraz date operacji;

— osoby materialnie odpowiedzialne i komérki organizacyjne, w ktérych znajduja sie $rodki
trwate.

Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:
— autorskie prawa majgtkowe, koncesje;
— prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych lub
zdobniczych,
—  know-how;
- nabyte na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w tasinie licencje do programéw
komputerowych
o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalnoécia.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z whasnych érodkéw wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji witasciwego organu w wysokosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia Zuzycia.

Ewidencja szczegbtowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i
oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie i amortyzacja $Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Warto$¢ poczagtkowa $rodkéw trwalych - z wyjatkiem gruntow - zmniejszaja odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartoéci na
skutek uzywania lub uptywu czasu - art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowoéci.

Amortyzacji ~ sktadnikéw majatkowych, ktorych wartoéé poczatkowa w dniu przyjecia do
uzywania jest wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0séb



prawnych, dokonuje sie droga systematycznego, planowego rozlozenia ich wartoéci
poczatkowej na ustalony okres.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym $rodek trwaly lub wartosci niematerialne i prawne wprowadzono do uzywania, przy
czym wysoko$¢ odpisow ustala sie na poczatku na caty okres ich dokonywania.

Zakonczenie amortyzacji nastepuje nie pézniej niz z chwila zréwnania wartoéci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoécig poczatkows sktadnikéw majatkowych lub
postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

Srodki trwate ( z wyjatkiem gruntéw) o wartosci poczatkowej réwnej i wyzszej niz 10,000,00
zt amortyzuje stopniowo na postawie planu amortyzacji przy zastosowaniu rocznych stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej rownej i wyzszej niz 10.000,00 zt
podlegaja umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, z tym ze odpiséw amortyzacyjnych od licencji na programy
komputerowe dokonuje sie w wysokoéci 30% rocznie.

Opisow amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia Srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie i amortyzacje Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych dokonuje
sie jednorazowo za okres catego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ~Amortyzacja” na koniec roku.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartoéci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) z zachowaniem
zasady ostroznosci tj. pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne umarza sie metodami
okreslonymi w punkcie poprzednim.

IV. Informacje dodatkowe

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w tasinie oraz zasade
istotnosci, przyjmuje sie nastepujgce rozwiazania szczegolne:

1. Ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty, biletéw,
optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnoéci
ponoszone przez okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczenn miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na
sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w catosci w kosztach miesiaca, w
ktorym zostat dokonany wydatek.

2. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalnoéé kwot w poszczegdlnych miesigcach
ksiggowane s3 do danego roku w nastepujacy sposéb:

— dowody ksiggowe za peiny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztow
danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,

— dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy wskazanego
na dokumencie rozliczeniowym.



3. Zwroty wydatkéw dokonanych w biezacym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie
planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych
w poprzednich latach budzetowych stanowia dochéd jednostki;

4. Srodki czystosci oraz materiaty zakupione na potrzeby reprezentacji oraz na potrzeby
administracyjno - gospodarcze, w tym materiaty biurowe i inne odpisuje sie w ciezar
kosztéw w momencie zakupu;

5. Nie wymagane jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca
delegowania.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 551/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 2 paidziernika 2018 roku

Nr konta Nazwa kont Tres$¢ ekonomiczna
Ewidencja stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartoéci
011 Srodki trwate poczatkowej  $rodkéw  trwatych zwigzanych z

wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore umarzane s3
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz
gruntéw. Na koncie 011 ewidencjonuje sie $rodki trwate,
ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza
10.000 zt i finansowane s3 ze $rodkéw pienieznych
przewidzianych na finansowanie ,inwestycji” w pojeciu

uzywanym w ustawie o finansach publicznych.
mocniczych i ich powiazanie z kontem ksiegi gtéwn

Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg w postaci ksigg inwentarzowych stanowigcych wykaz
poszczeg6lnych obiektéw oraz tabel amortyzacyjnych prowadzonych technikg reczna. Ksiega
inwentarzowa prowadzona jest technika reczng w spos6b chronologiczny dla wszystkich $rodkéw
trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST.

Srodki trwate grupuje sie wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3

paZdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych:

grunty (grupa 0),

budynki i lokale (grupa 1),

obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

kotly i maszyny energetyczne (grupa 3),

maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania (grupa 4)

specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (grupa 5),

urzgdzenia techniczne (grupa 6),

$rodki transportu (grupa 7),

narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (grupa 8),

inwentarz zywy (grupa 9).

W ewidencji szczegétowej ujmuje sie: rok budowy lub produkcji, date przyjecia do uzytkowania, numer i
rodzaj dowodu przychodu lub rozchodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe $rodka trwatego, symbol
klasyfikacji $rodkow trwatych, stawke amortyzacji, wartos¢ poczgtkowa i umorzenie kazdego obiektu
inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tyt. aktualizacji oraz zwigkszen i zmniejszenn wartoéci
poczgtkowej o poniesione koszty ulepszenia.

Ewidencje gruntéw ilosciowa wg klas i miejsca potozenia oraz wartoéciowg prowadzi stanowisko ds.
gospodarki komunalnej.

Podstawowe operacje Wn Ma
Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
zakupu gotowych $rodkow trwatych, zakoriczenia inwestycji, 011 080
poniesienia naktadéw na ulepszenie lub modernizacje
Przyjgcie do eksploatacji $rodkéw trwatych otrzymanych od innej
jednostki na podstawie decyzji whasciwego organu 011
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071
Przyjecie ujawnionych $rodkéw trwatych 011 800
Zwigkszenie warto$ci srodkéw trwatych wskutek urzgdowej aktualizacji 011 800
wyceny
Nieodptatnie otrzymane z tytutu darowizny lub spadku 011 800
Ujawnienia nadwyzek 011 240
Wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800 011
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071
Sprzedaz Srodka trwatego




a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego

a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Niedob6r $rodka trwatego

a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 240 240

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Zmniejszenie wartosci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800 011
800

Podstawg zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowéd OT- przyjecie $rodka trwatego
sporzadzony na podstawie faktury VAT, protokotu odbioru inwestycji, decyzji organu o
nieodptatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokét ujawnienia, rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania wartosci, akt darowizny lub spadku.

Podstawg zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowéd LT- likwidacja $rodka trwatego, faktura
sprzedazy, decyzja o nieodplatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych,
protokét przeszacowania wartoéci.

Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw trwatych wg wartosci poczatkowej.

Nr konta Nazwa kont Tres$¢ ekonomiczna
Na koncie ewidencjonuje sie wartosc poczatkows
020 Warto$ci niematerialne i prawne | stanuy, przychody i rozchody wartosci
niematerialnych i prawnych (licencje na programy
komputerowe)

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontem ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegétowa poszczegélnych sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona
jest w postaci ksigg inwentarzowych prowadzonych techniky reczna. Ewidencja szczegétowa winna
umozliwi¢ grupowanie poszczegélnych skladnikow w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia
na koncie 071 i na koncie 072.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci rownej lub wyzszej niz 10.000 z umarza sie wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, z tym ze odpisow
amortyzacyjnych od licencji na programy komputerowe dokonuje sie w wysokoéci 30% rocznie. Pozostate
umarza si¢ jednorazowo, spisujgc catg wartoé¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Podstawowe operacje Wn Ma

Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 020 101,201

Nieodptatne otrzymane
-0 warto$ci powyzej ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych,

a - warto$¢ netto w korespondenciji z kontem 800 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 020 071
-0 warto$ci ponizej ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od

0s0b prawnych, w korespondencji z kontem 072. 072

Nieodptatne otrzymane od:
-jednostek budzetowych i zakladow budzetowych

-nowe 020 760
-uzywane 072
- innych jednostek i 0s6b prawnych 760
Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakoficzeniem 020 080

inwestycji




Rozchéd gdy okre$lone prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne
-umarzane stopniowo

a - warto$é netto 800 020
b - dotychczasowe umorzenie 071
-umarzane w 100% 072

Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych wg
wartosci poczatkowej.

ifat Kobylski




VIIL.

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 551/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 2 pazdziernika 2018 roku

pod wzgledem merytorycznym

(legalnosci, celowosci, gospodarnosci)

Wzory podpiséw 0s6b uprawnionych do podpisu dowodéw ksiegowych

Lp Nazwa referatu lub Osoby podpisujqce Wzér
samodzielnego Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
stanowiska pracy
1 Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy
2. | Referat Organizacyjny Renata Janczak Zastepca Burmistrza Miasta i
Gminy
3. | Referat Finansow i Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Planowania Kierownik Referatu
w zastepstwie
Lipecka Mirostawa Inspektor
4. | Referat Organizacyjny - Erdmariska Sylwia Kierownik Kadr I Plac
Kadry i Ptace
w zastepstwie
Pigtek Barbara Inspektor
5. Samodzielne stanowisko
ds. obrony cywilnej, Marchlewski Wojciech Inspektor
zarzadzania kryzysowego,
wojskowych,
przeciwpozarowych i
porzadku publicznego
6. | Referat Inwestycji, Stecki Benedykt Kierownik Referatu/
Budownictwa, Rolnictwa i Sekretarz Miasta i Gminy
Gospodarki Gruntami
w zastepstwie
Joachim Grabowski Podinspektor
7. | Kierownik Oswiaty, Ewertowska Maria Kierownik
Kultury i Sportu
w zastepstwie Zastepca Burmistrza Miasta i
Renata Janczak Gunlnyy
8. | Urzad Stanu Cywilnego Wirginia Malinowska Kierownik




w zastepstwie
Marchlewski Wojciech

Zastepca Kierownika

Samodzielne stanowisko
ds. profilaktyki i
przeciwdziatania

Czepukoj¢ Krzysztof

Inspektor

patologiom spotecznym

w zastepstwie

Zastgpca Burmistrza Miasta i
Renata Janczak Gminy

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

’—'Lp. Osoby podpisujgce Wzér
Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1 Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
Kierownik Referatu Finansdw i

Planowania
2. Lipecka Mirostawa Inspektor
3. Kowalska Barbara Podinspektor
4. Pigtek Monika Podinspektor
5. Kawska Edyta Podinspektor
6. Aniotkowska Beata Referent
6. Erdmanska Sylwia Kierownik Kadr i Ptac
7. Pigtek Barbara Inspektor
8. Opalinska Zofia Podinspektor
9, Rybarczyk Anna Podinspektor

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem zgodnos$ci z ustawa Prawo zaméwien publicznych

L Osoby podpisujgce Wzér
P- Nazwisko i imie Stanowisko podpisu
1. Kulerska Anita Inspektor
2. Kobylski Rafat Burmistrz Miasta i Gminy

3. Renata Janczak

Zastepca Burmistrza Miasta i




F ! Gminy

4. Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy

5. Marchlewski Wojciech Inspektor

6. Stecki Benedykt Kierownik Referatu/ Sekretarz

L Miasta i Gminy

2. Ewertowska Maria Kierownik

8. Czepukoj¢ Krzysztof Samodzielne stanowisko ds.
profilaktyki i przeciwdziatania

patologiom spotecznym

Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw ksiegowych

Nazwisk

Osoby podpisujgce
0 i imie

Stanowisko

Wzdr
podpisu

=

Kobylski Rafat

Burmistrz Miasta i Gminy

L

2. Renata Janczak Zastgpca Burmistrza Miasta |
Gminy
3 Zientarska Edyta Skarbnik Miasta i Gminy
L
4, Lipecka Mirostawa Inspektor

L

Wykaz os6b upowaznionych do odbioru i wystawiania faktur VAT

Osoby podpisujgce l

" F

Nazwisko i imie

Stanowisko _l

Wzor
podpisu

1.

Kawska Edyta

Podinspektor

Pigtek Monika

Podinspektor ;

L

Terminarz obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykaz komérek organizacyjnych

mgrinz. Ry

fiat Kobylski




