ZARZADZENIE NR 557/2018
Burmistrza Miasta i Gminy L.asin
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania pojazdu sluzbowego w Miescie i Gminie Lasin

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1998 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 1. poz. 994 ze zm)" zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady korzystania z pojazdow shuzbowych w Miescie i
Gminie Lasin.

2. Pod pojeciem ,,pojazd stuzbowy" rozumie si¢ bedacy w dyspozycji Miasta 1 Gminy Lasin
samochdd osobowy marki OPEL VIVARO KOMBI, rok produkeji 2012, nr rej CGR 30NK.

3. Samochodem stuzbowym kieruje wyznaczony pracownik w uzasadnionych przypadkach
do kierowania pojazdem stuzbowym uprawnieni sg inni pracownicy Miasta i Gminy %Lasin,
ktorym powierzono to zadanie na podstawie odrgbnego pisemnego upowaznienia, pod
warunkiem posiadania przez nich, przewidzianych prawem uprawnien do kierowania, i
wymaganych badan lekarskich uprawniajgcych do prowadzenia pojazdu stuzbowego.

§2. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania pojazdu stluzbowego o ktérym mowa w ust. 2
odbywa si¢ poprzez prowadzenie dziennej karty drogowej - wzor ktorej stanowi zalgeznik nr
1 do zarzadzenia oraz ewidencji miesiecznego zestawienia przejechanych kilometréw, zakupu
oleju napedowego oraz zuzycia paliwa w zwigzku z wykorzystaniem samochodu do celéw
stuzbowych, ktérego wzdr stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Karty drogowe wydawane sg poprzez wyznaczonego pracownika w referacie
organizacyjnym.

3. Rejestr kart drogowych prowadzi Pracownik Gospodarczy.

§ 3. 1 Wykorzystanie pojazdu stuzbowego odbywa sie na podstawie faktycznych potrzeb
wynikajacych z realizacji zadan okreslonych zakresem zadan osdb korzystajacych z pojazdu
stuzbowego lub innych zadan wynikajacych z potrzeb Miasta 1 Gminy Lasin.

§ 4. Czas pracy pracownikéw, ktdrzy kierujg pojazdem shuzbowym na podstawie wydanego
upowaznienia, odbywa si¢ w ramach obowigzkow pracowniczych wynikajacych z umowy o
prace 1 zakresu obowigzkow,

§ 5. 1. Wyznaczony pracownik, a takze inne osoby. ktérym powierzono pojazd stuzbowy
zobowigzane sg w szczegolnosci do: ,
1) sprawdzenia aktualnosci dokumentéw niezbednych do korzystania z pojazdu stuzbowego
(ubezpieczenie, przeglad techniczny pojazdu),

2) wykonywania obstugi codziennej pojazdu, dbatosci o czystosé i stan techniczny pojazdu
oraz niezwlocznego zgtaszania Burmistrzowi lub Zastepey zaistniatych w trakcie eksploatacji
awarii 1 usterek,

! Dz. U. z 2018r., poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432



3) zakupu paliwa w wyznaczonych stacjach,

4) w przypadku wypadku drogowego, kolizji oraz kradziezy lub uszkodzenia samochodu lub
wyposazenia do niezwlocznego powiadomienia :

a) policji,
b) bezposredniego przetozonego,
c) kierownika referatu organizacyjnego

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego ponosi
kierujgcy pojazdem stuzbowym.

3. Do wyznaczonego pracownika gospodarczego nalezy w szczegélnoscei:
1) zapewnienie waznosci przegladu technicznego pojazdu stuzbowego,
2) zapewnienie wymiany opon,
3) zapewnienie wymiany oleju,
4) drobne naprawy lub w razie wigkszej awarii samochodu stuzbowego naprawy w
warsztacie lub serwisie samochodowym, po uzgodnieniu z Burmistrzem lub Zastepca,

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§7. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.
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Miesigc

-----------------------

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzania Nr 557/2018
Burmistrza M i G Lasin

z dnia 31 paZdziernika 2018r.

Ewidencja miesiecznego zestawienia przejechanych kilometréw, zakupu oleju
nap¢dowego oraz zuzycia paliwa w zwiazku z wykorzystaniem samochodu do celéw

shuzbowych.

Samochdd osobowy Marka: OPEL VIVARO KOMB], nr rejestracyjny: CGR 30 NK, rok pr.

2012, nr nadwozia WOLJ7BSCV623362.

Norma - 9,5 1/100 km, Norma paliwowa na 1 km - 0,0951

Zakup w litrach

data

nr faktury

Ilos¢ 1. oleju
napedowego

Stan licznika
przy zakupie Uwagi

OGOLEM

Rozliczenie paliwa i przejechanych kilometréw

Litréw oleju napedowego

I | Stan paliwa na poczatku miesiaca (pozostalo z ubieglego miesigca )

2. | Zakupiono w ciggu miesiaca biezacego

3. | RAZEM

4. | Stan licznika na poczatku

miesigca

5. | Stan licznika na koficu

miesiaca

6. | Przebyto w danym m-cu
kilometréw

7. | Zuzyto w ciagu miesigca paliwa

8. | Stan paliwa na koficu miesigca (pozostato na miesigc nastepny)

Sporzadzit:

Sprawdzit:

(data, podpis)

(data, podpis)

................................................................................




