ZARZADZENIE NR 35/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

Z dnia 12 lutego 2019r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej
stanowiacej integralna cze$¢ sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne

Miasta i Gminy Lasin

Na podstawie przepiséw art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018, poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077), w zwigzku z § 23 ust.1 i § 28 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw Kkont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2017 r. poz. 1911), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki
organizacyjne Miasta i Gminy Lasin stanowigca Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane s3 do sporzadzania

sprawozdania finansowego sktadajgcego sie z:

bilansu,

rachunku zyskoéw i strat,

— zestawienia zmian w funduszu,

informacji dodatkowej;

stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Lasin oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Lasin.

§ 4. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, podlega ogloszeniu na tablicy ogltoszen w

Urzedzie oraz na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 35/2019
Burmistrza Miasta i Gminy tasin
z dnia 12 lutego 2019 roku

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Miasta i

Gminy Lasin
§1
Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace sie z:
» bilansu,

» rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),
= zestawienia zmian w funduszu,
» informacji dodatkowe;j.

§2

1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2017 r. poz. 1911).

2. W czesci 1 "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego"”, pkt 4 Omoéwienie przyjetych

zasad (polityki rachunkowos$ci), w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow (takze

amortyzacji) wskazuje sie wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone

ustawa i rozporzadzeniem. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki

rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, ktére sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy

o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowaé bo ustawa o

rachunkowosci daje jej mozliwo$¢ wyboru tj. dotyczace:

a) dokonywania odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomo$ci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do
inwestycji, a takze aktywoéw finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych oraz

ich wyceny na dzien bilansowy,



d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapaséw i Srodkéw pienieznych,

h) kwalifikacji uméw leasingu,

j) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

3. W czesci Il "Dodatkowe informacje i objasnienia™:

1) Dane w pkt. 1.1 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 1 Szczegélowy zakres zmian
warto$ci poczatkowej i stanu umorzenia/amortyzacji Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych;

2) Dane w pkt. 1.3 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 2 Odpisy aktualizujace wartos¢
aktywow trwatych;

3) Dane w pkt. 1.4 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 3 Wartos¢ gruntéw uzytkowanych
wieczyscie;

4) Dane w pkt. 1.5 jednostki prezentujg zgodnie z tabela nr 4 Warto$¢ nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu leasingu;

5) Dane w pkt. 1.6 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 5 Warto$¢ posiadanych papierow
wartoSciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych;

6) Dane w pkt. 1.7 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 6 Odpisy aktualizujgce warto$¢
naleznosci;

7) Dane w pkt. 1.8 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 7 Dane o stanie rezerw;

8) Dane w pkt. 1.9 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 8 Zobowigzania dtugoterminowe;

9) Dane w pkt. 1.11 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 9 Zobowigzania zabezpieczone na
majgtku ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen;

10) Dane w pkt. 1.12 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 10 Zobowigzania warunkowe;

11) Dane w pkt. 1.15 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 11 Kwoty wyptaconych $rodkow
pienieznych na $wiadczenia pracownicze;

12) Dane w pkt. 2.1 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 12 Odpisy aktualizujgce wartosé
zapasow;

13) Dane w pkt. 2.2 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 13 Koszt wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia $Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym;

14) Dane w pkt. 2.3 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 14 Przychody lub koszty o

nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.



Tabela nr 1 Szczegélowy zakres zmian wartosci poczatkowej i stanu umorzenia/amortyzacji sSrodké6w trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych
Lp. Nazwa grupy Warto$¢ Zwiekszenie warto$ci poczatkowej Ogétem Zmniejszenie warto$ci poczatkowej Ogétem Warto$¢
rodzajowej sktadnika | poczatkowa- | Aktualizacja | Przychody | Przemieszczenie* | zwiekszenie Zbycie Likwidacja Inne zmniejszenie | poczatkowa
aktywow trwatych stan na wartosci wartosci -stan na
poczatek poczatkowej poczatkowej | koniec roku
roku (4+5+6) (8+9+10) obrotowego
obrotowego (3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I. | WARTOSCI
NIEMATERIALNE I
PRAWNE
11 SRODKI TRWALE
1. Grunty
1.1 | Grunty stanowigce
wtasnos¢ JST,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
2. Budynki i budowle
3. Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
4. Kotly i maszyny
energetyczne
5. Maszyny, urzadzenia i
aparaty ogdlnego
zastosowania
6. Maszyny, urzadzenia i
aparaty
specjalistyczne
7. Urzadzenia techniczne
8. | Srodki transportu
9. Narzedzia, przyrzady

ruchomosci i
wyposazenie gdzie
indziej
niesklasyfikowane




Lp. Nazwa grupy Umorzenie- Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego Ogobtem Zmniejszenie | Umorzenie - stan na Warto$¢ netto sktadnikow
rodzajowej sktadnika stan na zwiekszenie umorzenia koniec roku aktywoéw
aktywow trwatych poczatku Aktualizacja | Amortyzacja Inne umorzenia obrotowego Stan na stan na
roku zarok zwiekszenia (14+15+16) (13+17-18) poczatek roku | koniec roku
obrotowego obrotowy obrotowego obrotowego
(3-13) (12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
I. | WARTOSCI
NIEMATERIALNE I
PRAWNE
I | SRODKI TRWALE
1. Grunty
1.1 | Grunty stanowigce
wilasno$¢ JST,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
2. Budynki i budowle
3. Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
4. Kotty i maszyny
energetyczne
5. Maszyny, urzadzenia
i aparaty ogdlnego
zastosowania
6. Maszyny, urzadzenia
i aparaty
specjalistyczne
7. Urzadzenia
techniczne
8. Srodki transportu
9. Narzedzia, przyrzady

ruchomoéci i
wyposazenie gdzie
indziej
niesklasyfikowane

*przez przemieszczenie wewnetrzne nalezy rozumieé inne zwiekszenia warto$ci poczatkowej, z wytaczeniem aktualizacji i nabycia.
Moze to by¢ np. przekwalifikowanie miedzy grupa rodzajowa w zwiazku z korektami, przeksiegowaniami czy tez innymi operacjami ksiegowymi.




Tabela nr 2 Odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow trwatych

Lp.

Nazwa grupy rodzajowej sktadnika
aktywédw wedtug uktadu w bilansie

Wartos$¢
poczatkowa
aktywodw - stan na
poczatek roku
obrotowego

Stan odpisow
aktualizujacych na
poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenie
odpiséw
aktualizujacych w
ciagu roku

Zmniejszenie
odpiséw
aktualizujacych w
ciagu roku

Wartosc¢ konncowa -
stan na koniec roku
obrotowego (4+5-
6)

Wartos$¢ koncowa -
aktywdéw- stan na
koniec roku
obrotowego (3-7)

2

3

4

5

6

8

Dlugoterminowe aktywa
niefinansowe objete odpisami
aktualizujacymi

Dlugoterminowe aktywa
finansowe objete odpisami
aktualizujacymi

Razem

Wyszczegdblnienie (wymieni¢ rodzaj
sktadnika w szczegétowosci jak w
bilansie)

Razem

Inwestycje dlugoterminowe s3 to aktywa utrzymane przez jednostke przez okres dtuzszy niz rok od dnia bilansowego w celu osiagniecia oczekiwanych korzysci w postaci przyrostu
ich wartosci, uzyskania odsetek, dywidend oraz innych pozytkéw, ktére obejmuja:
a) aktywa niefinansowe tj. nieruchomosci i warto$ci niematerialne i prawne,

b) aktywa finansowe np. Udzialy, akcje, udzielone pozyczki.




Tabela nr 3 Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Lp.

Wyszczegoblnienie gruntéw
uzytkowanych wieczyscie

Wyszczegdblnienie
jednostka miary

Warto$¢ gruntéw
uzytkowanych
wieczy$cie na poczatek
roku obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan warto$ci gruntéw
uzytkowanych
wieczy$cie na koniec
roku obrotowego

(4+5-6)
1. Laczna wartos$¢ gruntéw uzytkowanych Powierzchnia (m?)
wieczy$cie ustalona na podstawie Warto$¢
dokumentéw
2. Laczna wartos$¢ gruntéw uzytkowanych Powierzchnia (m?)

wieczy$cie ustalona na podstawie
szacunku

Wartosc

OGOLEM

Powierzchnia (m?)

Wartos¢

Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczy$cie w zwiagzku z nabyciem prawa uzytkowania wieczystego gruntéw.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje sie je w aktywach bilansu.
Warto$¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej.




Tabela nr 4 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu leasingu

Lp.

Grupa

Wyszczegolnienie nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez
jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméow
najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu leasingu (wg
grup KST)

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (3+4-5)

=

(=]

Grunty

N

[u=y

Budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i
spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Kotly i maszyny energetyczne

Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportu

DX NN T |

[ecR RN R NS J N[OV | )

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

10.

9

Inwentarz zywy

Warto$¢ srodkédw trwatych moze wynikac¢ z zawartych uméw lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie - moze zosta¢ ustalona szacunkowo
przez jednostke we wlasnym zakresie
Dane do wypetnienia tej tabeli powinny wynika¢ z ewidencji pozabilansowej




Tabela nr 5 Warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Lp. Wyszczegdblnienie papieréw Stan na poczatek roku obrotowego Zmiany stanu w trakcie roku Stan na koniec roku obrotowego
warto$ciowych z podziatem na ich obrotowego(zwiekszenie ze znakiem plus,
rodzaje i kontrahentéw zmniejszenie ze znakiem minus)
Ilos¢ Warto$¢ udziatéw llos¢ Warto$¢ udziatéw llos¢ (3+5) Warto$¢ udziatéw
(4+6)
1 2 3 4 5 6 7 8
I Akcje
1.
2.
11 Udzialy
1.
2.
III | Dluzne papiery wartosciowe
1.
2.

Razem

Dane wynikajace z konta 030




Tabela nr 6 Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci

Lp. Wyszczegdblnienie wg grup naleznoSci Stan odpisow Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan odpiséw
aktualizujgcych na Zwiekszenia (ze Wykorzystanie (ze Uznanie za zbedne (ze aktualizujgcych na
poczatek roku znakiem plus) znakiem minus) znakiem minus) koniec roku
obrotowego obrotowego (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7

B W N

OGOLEM

Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych - w zaleznosci od

rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpiséw aktualizujacych, albo podwyzszajace warto$¢ naleznosci - np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami
(art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).
W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji.
Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne (rozwigzaniu) podaje sie odpisy, ktérych warto$¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody
finansowe - w zalezno$ci od rodzaju nalezno$ci, ktérych odpisy dotyczyty.




Tabela nr 7 Dane o stanie rezerw

Lp. Wyszczegdblnienie rezerw wedtug celu ich Stan rezerw na Zmiany stanu rezerw w ciggu roku obrotowego Stan rezerw na koniec
utworzenia poczatek roku Zwiekszenia (ze Wykorzystanie (ze Uznanie rezerw za roku obrotowego
obrotowego znakiem plus) znakiem minus) zbedne (ze znakiem (3+4-5-6)
minus)
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.

OGOLEM




Tabela nr 8 Zobowiazania dlugoterminowe

Lp.

Wyszczeg6lnienie

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

Powyzej 1 roku do 3 lat

Powyzej 3 lat do 5 lat

Powyzej 5 lat




Tabela nr 9 Zobowiazania zabezpieczone na majatku ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Rodzaj Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia na aktywach trwatych na aktywach obrotowych
zabezpieczenia na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku
Weksle
Hipoteka

Zastaw, w tym
zastaw skarbowy

Inne

OGOLEM




Tabela nr 10 Zobowiazania warunkowe

Lp. Tytut zobowigzania Kwota zobowigzania w tym zabezpieczone na majatku Z tego
warunkowego na aktywach trwatych na aktywach obrotowych
stan na stan na koniec stan na stan na koniec stan na stan na koniec stan na stan na koniec
poczatek roku roku poczatek roku roku poczatek roku roku poczatek roku roku
1. Udzielone poreczenia i
gwarancje
2. Kaucje i wadia
3. Inne

OGOLEM




Tabelanr 11 Kwoty wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Lp. Warto$¢ $wiadczen pracowniczych Kwota
wyptaconych w trakcie roku obrotowego z
podziatem na:
1. Nagrody jubileuszowe
2. Odprawy rentowe, emerytalne, po$miertne
3. Ekwiwalent za niewykorzystany urlop
4. Inne $wiadczenia pracownicze*
OGOLEM

* Wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy tj. zapewnienie odziezy i obuwia roboczego (wzglednie
wyptacenie ekwiwalentu pienieznego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietéw medycznych, sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularéw
korekcyjnych; zapewnienie napojéw i positkéw regeneracyjnych.



Tabela nr 12 Odpisy aktualizujace wartos$¢ zapasow

Stan odpiséw

Wyszczegdlnienie wedtug rodzaju

Stan odpisow

Zmiany stanu odpiséw aktualizujgcych w ciggu roku obrotowego

Uznanie odpiséw za

aktualizujgcych na

Lp.
zapasow aktualizujacych na Zwiekszenia (ze Wykorzystanie (ze
poczatek roku znakiem plus) znakiem minus) zbedne (ze znakiem koniec roku
obrotowego minus) obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.

OGOLEM




Tabela nr 13 Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt

wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Lp.

Wyszczegoblnienie Srodkéw trwatych w budowie
zrealizowanych we wiasnym zakresie

Koszty poniesione w ciggu roku na budowe $rodkéw trwatych w budowie

Ogétem w tym

Odsetki Ro6znice kursowe

B W N =

OGOLEM




Tabela nr 14 Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

I Przychody

II Koszty




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 35/2019
Burmistrza Miasta i Gminy tasin
Z dnia 12 lutego 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania sprawozdania

finansowego

Jednostki budzetowe:

- Szkota Podstawowa w Szonowie,

- Szkota Podstawowa w Wydrznie,

- Szkota Podstawowa w Zawdzie,

- Szkota Podstawowa w Lasinie,

- Gimnazjum Nr 2 w Jankowicach,

- Przedszkole Miejskie w Lasinie,

- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lasinie,

- Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Lasinie,

- Urzad Miasta i Gminy w Lasinie.
Samorzadowe zaktady budzetowe:

- Zaktad Gospodarki Komunalnej w tasinie.




