Zarzadzenie Nr 83/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 29 maja 2019r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo$ci dla zadania “Termomodernizacja budynku Szkoty
Podstawowej w Lasinie” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego nalata 2014-2020

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2019r,, poz. 351) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2019r, poz. 869) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r., poz. 1911
z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z podpisaniem umowy nr WP-11-D.433.3.27.2018 o dofinansowanie w formie
zaliczki i refundacji Projektu "Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w tasinie" nr
RPKP.03.03.00-04-0041/17 wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi priorytetowej 3. Efektywno$¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna w regionie,
Dziatanie 3.3. Efektywno$¢ energetyczna w sektorze publicznym i mieszkaniowym Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wprowadzam
zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania “Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w

Lasinie” zgodnie z zatgcznikiem.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2019r.

qu inz. Rdfat Kobylski
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 83/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 29 maja 2019r.

Postanowienia ogodlne

. Zarzgdzenie dotyczy ustalenia zasad rachunkowoéci dla Projektu:

Operacja: Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w Lasinie

Program: Regionalny Program Operacyjny Wojewd6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020

Os priorytetowa 3. Efektywno$¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna w regionie

Dziatanie 3.3. Efektywno$¢ energetyczna w sektorze publicznym i mieszkaniowym

Umowa nr WP-11-D.433.3.27.2018 o dofinansowanie w formie zaliczki i refundacji Projektu
"Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w Lasinie" z dnia 24 sierpnia 2018r.

- Niniejsze zasady (polityki) rachunkowo$ci s uszczegétowieniem zasad wprowadzonych
zarzadzeniem Nr 359/2017 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w Sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Postanowienia dotyczgce zasad polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont

. Rachunkowos¢ w zakresie zadania finansowanego z udziatem $rodkéw pomocowych prowadzona
jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Miasta i Gminy %asin oraz jednostki -
Urzedu Miasta i Gminy w tasinie.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sy w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w kLasinie ul.
Radzyrnska 2 w sposéb ustalony w zaktadowym planie kont w jezyku polskim i w walucie polskiej
przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego »System Finansowo - Ksiegowy
Ksiggowosci Budzetowej FKB+” firmy RADIX z Gdariska. W systemie komputerowym ksiegi
rachunkowe stanowig zasoby informacyjne rachunkowoséci, co umozliwia sporzadzenie
wydrukéw niezbednych do sprawdzenia poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania
(zestawienia obrotéw i sald, zestawienia dokumentéw ksiegowych poszczegdlnych kont, wydruk
dokumentéw ksiegowych).

. Projekt realizowany jest w okresie od 1 czerwca 2018 roku do 31 sierpnia 2019 roku, przy czym
zasady niniejszej polityki obowigzujg poczawszy od 1 stycznia 2019 roku z uwagi na brak
mozliwosci zmian w ewidencji ksiegowej roku ubiegtego.

. Dla potrzeb realizowanego Projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze 48
9484 1033 2325 0350 4992 0022 w Banku Spétdzielczym w Brodnicy. Do dysponowania
srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z
karta wzoréw podpisdw.

. Wydatki Projektu realizowane s3 z rachunku bankowego pn "Termomodernizacja SP tasin” o
numerze 48 9484 1033 2325 0350 4992 0022.

. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i harmonogramami
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

- Przyznane dofinansowanie ze $rodkéw funduszy europejskich w wysokoéci 75% poniesionych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, zostanie przekazana na podstawie ztozonego wniosku o
przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji na rachunek bankowy pn
"Termomodernizacja SP Lasin" o numerze 48 9484 1033 2325 0350 4992 0022.

. Ewidencje ksiegowa prowadzi sie w ramach zadania nr 42 - Termomodernizacja SP tasin w
Systemie Finansowo - Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+ w sposéb umozliwiajacy



10,

1.

12,

identyfikacje zadan zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetows okre$lona w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych z dnia 2 marca 2010r.

Dla niniejszego Projektu wydatki klasyfikuje si¢ w dziale 801 - O$wiata i wychowanie, rozdziat
80101 - Szkoty podstawowe, paragraf 605 - wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych z
odpowiednig czwartg cyfra paragrafu.

Dla celéw Projektu w planie finansowym Urzgdu Miasta i Gminy w tasinie wprowadza sie

ewidencje dochodéw i wydatkéw poprzez wyodrebnienie czwartej cyfry paragrafow klasyfikacji

budzetowej:

— cyfry "7" dla paragrafu dochodowego;

- cyfry "7" dla wydatkéw kwalifikowalnych finansowanych ze $érodkéw europejskich na
realizacje Projektu;

- cyfry "9" dla wydatkéw kwalifikowalnych finansowanych z wkiadu wtasnego tj. budzetu
gminy, wydatkéw niekwalifikowalnych

Wydatki kwalifikowalne w ramach realizowanego Projektu powinny by¢ ksiegowane zgodnie z
obowigzujaca klasyfikacjg budzetowg w podziale na:

— 75% z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej "7" jako finansowanie dla wydatku
kwalifikowalnego ze §rodkéw europejskich:

— 25% z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej "9" jako finansowanie dla wydatku
kwalifikowalnego ze $rodkéw wktadu wiasnego z budzetu gminy.

Wydatki niekwalifikowalne, ksiegowane bedg z czwarty cyfrg klasyfikacji budzetowej "9" jako
finansowanie dla wydatku ze $rodkéw budzetu gminy.

Dla Projektu "Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej w tasinie" realizowanego na
podstawie umowy nr WP-11-D.433.3.27.2018 z dnia 24 sierpnia 2018r. wprowadza sie kod
ksiggowy 0007 dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z jego realizacja.

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéow w Projekcie s3 wszelkie dokumenty
finansowo-ksiegowe na podstawie ktérych ewidencjonuje sie koszty w systemie ksiegowym i
dokonuje ptatnoéci w zwigzku z realizacjg projektu.

Wydatki ponoszone w ramach Projektu muszg by¢ realizowane:

1) wsposéb celowy i oszczedny,

2) umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3) w wysoko$ci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

4) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw w przypadku robét budowlanych /ustug

s3:
1) faktura VAT, rachunek,
2) wyciagi bankowe potwierdzajgce zaptate.

4. Sposoby korygowania btedéw:

1) poprzez skreélenie bledu i wpisanie poprawnego zapisu z podpisem osoby dokonujgcej
korekty,

b) na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu wiasnego (PK -polecenie
ksiegowania).

Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonaé¢ poprzez korekte zapiséw
ujemnych na tych samych stronach kont na ktorych nastapit bledny zapis. Zapewni to
prawidtowa wysoko$¢ obrotéw i czytelnogé zapisow ksiegowych,



Procedury dokonywania platnosci

Procedury dokonywania ptatno$ci za wykonang operacje obejmuja nastepujace czynnosci:

1.

Potwierdzenie wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowigzujgca dokumentacjg (np. protokoty
odbioru) do Urzedu Miasta i Gminy w tasinie.

. Kontrola merytoryczna dowoddéw finansowych przez osobe nadzorujaca Projekt, polegajgca na

sprawdzenju czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z zawarts umowsg o
dofinansowanie Projektu, wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym.
Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym.

- Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢é wszystkie elementy okreilone w wytycznych

Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje projektu.

. Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument

zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT, czy nie zawiera bledéw
rachunkowych - dokonana przez pracownikéw Referatu Finanséw i Planowania.

. Wystawienie dyspozycji przelewdéw dla dowodéw nie zawierajgcych btedéw.

. Zatwierdzenie dowodéw do wyptaty przez Skarbnika i Burmistrza lub osoby przez nich

upowaznione.

. Piatnodci dokonywane s w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu

bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznoéé dokonania
przelewu.

. Prawidfowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji.

Przechowywanie iarchiwizacja dokumentéw

- Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace Projektu sg

przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres okredlony w umowie o
dofinansowanie. Segregatory opisane sg poprzez wskazanie nazwy projektu, nr umowy o
dofinansowanie i przechowywane w zamknietych szafach.

. Archiwizacji podlegajg nastepujgce dokumenty:

- formularz zgtoszonego wniosku;

— pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania;

— umowa o dofinansowanie zadania;

— faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku;

— wyciagi z konta bankowego dokumentujgce zaptate za faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesienie wydatku;

— sprawozdania i dokumenty potwierdzajgce zawarte w nich informacje;

— whnioski ptatnicze;

— pisma wysytane i otrzymywane, w tym zwiaszcza korespondencja dotyczaca zmian w
Projekcie;

- umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacg sposobu wytonienia wykonawcy.

. Archiwizacja dokumentacji prowadzona bedzie zgodnie z § 16 umowy nr WP-11-D.433.3.27.2018

z dnia 24 sierpnia 2018r.



Plan kont oraz opis operacji ksiegowych

Dla Projektu " Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej w Lasinie” stosuje sie zaktadowy
plan kont dla budzetu Miasta i Gminy tasin oraz jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w tasinie
wynikajgcy z zarzgdzenia Nr 359/2017 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 26 kwietnia 2017r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z uwzglednieniem kodu ksiegowego 0007.

Numer konta

Nazwa konta

Konta bilansowe

011-000-00000-0000-0007

Srodki trwate

080-801-80101-6057-0007

Srodki trwate w budowie

080-801-80101-6059-0007

Srodki trwate w budowie

130-801-80101-0920-0007

Rachunek biezgcy - dochody

130-801-80101-0001-0007

Rachunek bieZzacy - $rodki na wydatki

130-801-80101-0002-0007

Rachunek biezacy - refundacja $rodkéw na wydatki

130-801-80101-6057-0007

Rachunek biezgcy - wydatki

130-801-80101-6059-0007

Rachunek biezgcy - wydatki

201-000-00000-0001-0007
201-000-00000-0002-0007
201-000-00000-0003-0007

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - nazwa
dostawcy, wykonawcy

222-000-00000-0000-0007

Rozliczenie dochodéw budzetowych

223-000-00000-0000-0007

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-000-00000-0000-0007

Rozrachunki z budzetami

750-801-80101-0920-0007

Przychody finansowe

800-000-00000-0001-0007

Fundusz zasadniczy - §rodki trwate

800-000-00000-0002-0007

Fundusz zasadniczy - $rodki obrotowe

800-000-00000-0003-0007

Fundusz zasadniczy - §rodki na inwestycje

810-801-80101-6057-0007

Srodki z budzetu na inwestycje

810-801-80101-6059-0007

Srodki z budzetu na inwestycje

860-000-00000-0000-0007

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

940-000-00000-0000-0007

Programy realizowane z udziatem §rodkéw europejskich

980-801-80101-6057-0007
980-801-80101-6059-0007

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998-801-80101-6057-0007
998-801-80101-6059-0007

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Dekretacja operacji ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu " Termomodernizacja budynku

Szkotly Podstawowej w tasinie”




Nazwa operacji ksiegowej

Wn

Ma

Wptyw srodkdw wiasnych i
dofinansowania w formie
zaliczki na rachunek bankowy
Projektu

130-801-80101-0001-0007

223-000-00000-0000-0007

Wpltyw dochoddw
budzetowych (kapitalizacja
odsetek bankowych) na
rachunek bankowy Projektu

130-801-80101-0920-0007

750-801-80101-0920-0007

Przelew dochoddow
budzetowych pobranych przez
jednostke na rachunek
bankowy budzetu gminy

222-000-00000-0000-0007

130-801-80101-0920-0007

Wptyw faktury za wykonane
roboty/ustugi

080-801-80101-6057-0007
080-801-80101-6059-0007

201-000-00000-4-cyfrowy
numer kontrahenta-0007

Zaptata faktury

201-000-00000-4 cyfrowy
numer kontrahenta-0007

130-801-80101-6057-0007
130-801-80101-6059-0007

Réwnowarto$¢ wydatkow
dokonanych ze §rodkéw
budzetu na finansowanie
inwestycji

810-801-80101-6057-0007
810-801-80101-6059-0007

800-000-00000-0003-0007

Przyjecie wydatku objetego
umowg o dofinansowanie na
konto pozabilansowe 940

940-000-00000-0000-0007

Przyjecie srodka trwatego

011-000-00000-0000-0007

800-000-00000-0001-0007

Rozliczenie kosztow
inwestycyjnych

800-000-00000-0003-0007

080-801-80101-6057-0007
080-801-80101-6059-0007

Przeniesienie na podstawie
miesiecznego sprawozdania
Rb-28S wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw
w ramach wspoétfinansowania
programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw
europejskich

223-000-00000-0000-0007

800-000-00000-0002-0007

Przeniesienie na podstawie
miesigecznego sprawozdania
Rb-27S sumy zrealizowanych
dochodéw budzetowych

800-000-00000-0002-0007

222-000-00000-0000-0007




Zwrot do budzetu jst
niewykorzystanych do konca
roku $rodkéw na wydatki

223-000-00000-0000-0007

130-801-80101-0001-0007

Wptyw érodkéw stanowigcych
refundacje poniesionych
wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programoéw
i projektow realizowanych ze
$rodkéw europejskich

130-801-80101-0002-0007

225-000-00000-0000-0007

Przelew $rodkéw stanowigcych
refundacje poniesionych
wydatkow w ramach
wspotfinansowania programéw
i projektow realizowanych ze
$rodkéw europejskich na
rachunek bankowy gminy

225-000-00000-0000-0007

130-801-80101-0002-0007

Przeniesienie w koricu roku
przychodow z tytutu dochoddéw
budzetowych

750-801-80101-0920-0007

860-000-00000-0000-0007

Przeksiggowanie dodatniego
wyniku finansowego (zysku
netto) za rok ubieglty - pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego

860-000-00000-0000-0007

800-000-00000-0002-0007

Plan finansowy i jego korekty

980-801-80101-6057-0007
980-801-80101-6059-0007

Zrealizowane wydatki X 980-801-80101-6057-0007
budzetowe 980-801-80101-6059-0007
Wartosé planu

nierealizowanego

Zaangazowanie powstate na X 998-801-80101-6057-0007

podstawie uméw, decyzji i
innych postanowien roku
biezgcego, ktére beda
realizowane ze $rodkow
ujetych w planie finansowym
roku biezgcego

998-801-80101-6059-0007

Réwnowarto$¢ sfinansowanych

’ : 998-801-80101-6057-0007 X
wydatkéw budzetowych w
danym roku budzetowym 998-801-80101-6059-0007
Erzeisigaowanic 940-000-00000-0000-0007 X

zrealizowanych wydatkow
objetych umowg o
dofinansowanie




