ZARZADZENIE NR 128/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN

z dnia 18 marca 2025 r.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego projektem pn. ,Dodatkowa oferta edukacyjna dla dzieci
oraz wsparcie kompetencji kadry wychowawczej Przedszkola Miejskiego w Lasinie”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2024r.
poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Zesp6l Zarzadzajacy projektem pn. ,,Dodatkowa oferta edukacyjna dla dzieci oraz
wsparcie kompetencji kadry wychowawczej Przedszkola Miejskiego w Lasinie” onr FEKP.08.26-1Z.00-
0003/24, realizowanym przez Miasto i Gmin¢ Lasin w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027, Priorytet: 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji
i wlgczenia spolecznego, Dziatanie: FEKP.08.26 Wychowanie przedszkolne OPPT w skladzie:

1) Maria Ewertowska - Kierownik ds. o$wiaty, kultury i sportu UMIG Lasin - Koordynacja projektu;

2) Sylwia Osinska-Ptawinska - Dyrektor Przedszkola Miegjskiego w Lasinie - Koordynacja zadaniowa;
3) Barbara Piatek - inspektor ds. kadr i ptac - Obstuga kadrowa;

4) Sylwia Stankiewicz - Glowny ksiegowy samorzadowych jednostek oswiatowych - Obstluga ksiggowa;

5) Anita Kulerska - inspektor ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych - Zamdwienia
publiczne;

6) Podmiot zewnetrzny - Rozliczenie projektu.

2. W ramach realizacji projektu mogg by¢ angazowani inni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Lasin oraz
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Lasin do wykonywania czynnosci zaplanowanych w projekcie.

§ 2. 1. Zespot Zarzadzajacy powotany zostaje na czas realizacji projektu.

2. Zadaniem Zespotu Zarzadzajacego jest wykonywanie czynnos$ci niezbednych do prawidtowej realizacji
projektu.

3. Zakres obowigzkoéw cztonkow Zespotu Zarzadzajacego okresla zalacznik do zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi ds. o$wiaty, kultury i sportu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Lasin

mgr inz. Rafal Kobylski
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 128/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 18 marca 2025r.

Zakres obowiazkow czlonkow Zespolu Zarzadzajacego

Koordynacja projektu:

@@P@N!-‘OOPONP’WPPO!\’!—‘

Nadzor nad realizacja projektu,

Nadzor nad rekrutacja,

Koordynowanie dziatan oraz wydatkow ponoszonych w projekcie,
Kontrola terminowosci,

Nadzor kampanii informacyjno-promocyjnej,

Weryfikacja harmonogramow zajeé,

Werytikacja realizacji wskaznikow i realizowanych form wsparcia,
Wspotpraca z Zespotem Zarzadzajacym,

. Archiwizacja dokumentacji.

dynacla zadaniowa:

Koordynowanie dziatan oraz wydatkéw ponoszonych przez przedszkole,
Rekrutacja uczestnikow projektu,

Przygotowanie programow oraz harmonograméw zajec,
Dokumentowanie realizacji wskaznikow i form wsparcia,

Nadzoér nad zatrudniong w ramach projektu pomocg nauczyciela,
Wspotpraca z koordynatorem projektu.

Obsluga ksiegowa i kadrowa:

1.
2.
3.
4.
S.

Rozliczanie finansowe projektu,

Dokonywanie platnosci,

Opracowanie danych do sprawozdawczosci finansowe;,

Kontrola wykonania budzetu,

Werytikacja 1 archiwizacja dokumentow finansowych 1 kadrowych.

Zamowienia publiczne:

1. Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien zgodnie z prawem.
Rozliczanie:

1. Prowadzenie bazy danych uczestnikéw oraz bazy personelu,

2. Weryfikacja kwalifikowalno$ci uczestnikow,

3. Przygotowanie wnioskoéw o ptatnose,

4. Przygotowanie merytorycznej dokumentacji projektu,

5. Monitoring postepu rzeczowego.
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