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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
o wartoSci ponizej 200 000 euro

Przedmiot zaméwienia: Wykonanie ushugi w zakresie szkolen dla os6b zakwalifikowanych

Kod CPV 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
Zamawiajacy: Miasto i Gmina Lasin - Miejsko-Gminny OS$rodek
Pomocy Spolecznej
ul. Radzynska 2
86-320 Lasin
NIP 876-21-08-898
Regon 00052741100036
Telefon (56)4664712, fax (56)4664712
E-mail:lasin@interia.pl
www.lasin.pl
ZATWIERDZAM :
Lasin, dnia 06.05.2013r.
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska UNIA EUROPEJSKA R
5&52{&5*&53&050 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Eggfggm 1”*.

do udzialu w projekcie systemowym ,,Pomyst na aktywnos¢”
oraz ustugi w zakresie realizacji Programu Aktywnosci Lokalnej
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Zgodnie z art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego:

ROZDZIAL I - INFORMACJE OGOLNE

1.

© N O

10.
11.
12.
13.
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Wykonawca winien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi dokumentami niniejszej specyfikacji
niezbednymi do przygotowania oferty.

Kazdy Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamowien publicznych ma prawo
zwroci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
dtuzej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wpltynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Pytania Wykonawcow musza by¢ sformutowane na pi$mie i przestane faxem lub
elektronicznie i potwierdzone listownie na adres Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Lasinie, ul. Radzynska 2, 86-320 Lasin, fax (56)4664712; adres e-mail:
lasin@interia.pl.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekazana zostanie jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamoOwienia, bez
ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczona zostanie na stronie internetowej
Zamawiajacego http: www.lasin.pl.

Zamawiajacy, w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach, moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Dokonana w ten sposob modyfikacj¢ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia
oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona jest specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ ostateczny termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z
modyfikacji tresci specyfikacji.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢§ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci zawarcia umowy ramowe;j.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada
wskazania przez wykonawcg w ofercie czgSci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wadium nie jest wymagane.

Nie przewiduje si¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Nie ogranicza si¢ mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla Wykonawcow,
u ktorych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne.
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14. Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwiazane ze zlozeniem oferty w niewlasciwej formie
lub terminie.

15. Niniejsza specyfikacja wraz z zalacznikami moze by¢ wykorzystana jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

ROZDZIAL II — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia obejmuje:

ustugi w zakresie szkolen dla osob zakwalifikowanych do udzialu w projekcie systemowym

,,Pomyst na aktywno$¢” oraz ustugi w zakresie realizacji Programu Aktywnosci Lokalnej

realizowanego przez MGOPS w Lasinie, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt realizowany w ramach PO KL Priorytetu

VII: Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1: Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji

Poddziatanie, 7.1.1: Rozw6j i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy

spoteczne;.

1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

Grupa A. Szkolenie dla 34 oséb na n/w szkoleniach/ kursach — termin wykonania od dnia

podpisania umowy do 31 pazdziernika 2013r.

1) Kurs profesjonalny sprzedawca - z modutami podstawowych zagadnien higieny (16 godz.),
obstuga kas i urzadzen fiskalnych (16 godz.), teorii sprzedawcy — 24 godz., praktyki — 144 godz.—
9 0s6b

Liczba godzin facznie 200.

Kurs powinien obejmowac¢ nastgpujace zagadnienia:

skuteczne techniki sprzedazy, standardy obshugi klienta, negocjacje handlowe. Praktyki
zawodowe powinny odbywa¢ w odpowiednich miejscach dla tego rodzaju kursu.

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z przepisami obowigzujacego prawa.

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

zgodne ze wzorem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

2) Opiekun 0s6b starszych, niepelnosprawnych i dzieci (teoria 80 godz., zajecia praktyczne w
przedszkolu 80 godz., w Domu Pomocy Spotecznej 80 godz.), tacznie: 240 godz. —10 0séb.
Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

3) Opiekun do dzieci (teoria 80 godz., zajecia praktyczne w przedszkolu 80 godz. tacznie: 160
godz. — 5 osdb.

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

4) Pracownik magazynowy(60godz.) wraz z podstawowa obstuga komputera(40godz.) z obstuga
wozka jezdniowego z bezpieczna z wymiang butli gazowych propan - butan (67godz.: 47godz.
teoria, 20godz.), tacznie 16790dz. - 6 0séb

Celem szkolenia pracownik magazynowy jest przyuczenie do wykonywania pracy na stanowisku
magazyniera oraz nadzorujacego prac¢ magazynu poprzez nabycie umiej¢tnosci W zakresie:
organizacji pracy w magazynach, poznanie podstaw zagospodarowania magazynu i technologii
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magazynowania, prowadzenia dokumentacji magazynowej, obiegu dokumentéw i towarow w
magazynie, obstugi komputera w zakresie podstawowym oraz obstugi programow
magazynowych.

Celem szkolenia w zakresie obstugi wozka jezdniowego z bezpieczng wymiana butli gazowych
propan butan jest nabycie uprawnien do obstugi wozkow jezdniowych.

Celem kursu podstawowa obstuga komputera jest nabycie umiejgtnosci obstugi.

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

5) Kurs mata gastronomia ( 40 godz. teoria i 120 godz. praktyka), 160 godz. zaje¢ grupowych — 8
0s6b — 4 osoby

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

6) Zajecia z doradca zawodowym w zakresie aktywnego poszukiwania pracy, tacznie 20 godzin —

34 osoby.

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

7) Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych, tacznie 20 godz. - 34 osoby

Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu: zas§wiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodne ze wzorem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

Grupa B. Uslugi szkoleniowe w zakresie realizacji Programu Aktywnosci Lokalnej (PAL)
dla 8 osob zakwalifikowanych do udzialu w projekcie systemowym ,,Pomyst na aktywnos¢”,
cykl dzialan dla 8 kobiet - termin wykonania od dnia podpisania umowy do 6 grudnia 2013r.
w tym:

1) trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych: ,,Asertywnos$é” 8 godz. zajeé grupowych — 8

0s0b,
Dtrening kompetencji 1 umiejetnosci spotecznych: ..Efektywne radzenie sobie ze stresem”

8 godz. zajeé grupowych — 8 0sdb,
3) trening kompetencii 1 umiejetnosci spotecznych: .. Autoprezentacja ” 8 godz. zaje¢ erupowych —

8 0sbb,

4) trening kompetencji i umiejetnoséci spotecznych: ..Zyj zdrowo —dotyczacy zdrowego stylu
zycia” — wyjazd jednodniowy do Geotermii Maruszy w Grudziadzu — 8 0séb,

5) warsztat z doradca zawodowym w_zakresie aktywnego poszukiwania pracy 8 godz. zajeé
grupowych — 8 oséb,

6) kurs mata gastronomia (40 godz. teoria i 120 godz. praktyka), 160 godz. zaje¢ grupowych — 8
0s6b

7) terapia psychologiczna — zajecia z psychologiem - 20 godz. zaje¢ grupowych dla 8 kobiet
skierowanych do Programu Aktywnos$ci Lokalnej wraz z otoczeniem, tj. tacznie dla 20 osob.
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Wymagane dokumenty potwierdzajace ukonczenie poszczegdlnych dziatan tj.: zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu zgodne ze wzorem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186).

2. Wykonawca winien:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewni¢ dowoz 34 uczestnikéw szkolen/kursow, w tym 0s6b niepelnosprawnych spod
budynku Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lasinie na miejsce szkolen/
kurséw, jak rowniez powrot z miejsca szkolenia przed budynek siedziby MGOPS w
Lasinie. Szkolenia/kursy powinny odbywac¢ si¢ nie dalej niz w odleglosci 40 kilometrow
od Lasina;

prowadzi¢ szkolenia w dniach od poniedziatku do soboty, od godz. 9.00 w wymiarze nie
przekraczajacym 8 godzin dydaktycznych dziennie (godz. dydaktyczna = 45 minut);
ubezpieczy¢ osoby skierowane na szkolenia/kursy oraz do Programu Aktywnosci
Lokalnej od NNW;

pokry¢ koszt niezbednych badan koniecznych do odbywania kursu zawodowego oraz
Programu Aktywnosci Lokalnej. Koszty badan nalezy wliczy¢ w koszt szkolenia i uja¢ w
kalkulacji kosztow kursu. Uczestnicy kursu przed przystapieniem do zaje¢ powinni zostac
skierowani przez Wykonawcg na niezbgdne badania;

zapewni¢ opiekuna podczas przewozu oso6b na badania lekarskie i podczas powrotu z tych
badan;

Zapewni¢ zestaw materialtdw pomocniczych, w tym podstawowe materialy piSmiennicze
niezbedne do prowadzenia notatek, tj. zeszyt i dlugopis oraz dostgp do sprzgtu
dydaktycznego niezbednego do prawidtowego przebiegu szkolenia i przygotowania do
egzaminu koncowego. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ opatrzone w logo, zgodnie z
wytycznymi oznaczenia projektu PO KL, po zakonczeniu szkolenia materialy te przejda
na wlasnos$¢ kazdego uczestnika;

udostepnic uczestnikom kurséw oraz uczestnikom Programu Aktywnosci Lokalnej odziez
ochronna i obuwie, jezeli tego wymaga specyfika kursu;

prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu szkolenia/kursu (w tym: dziennik zaje¢ zawierajacy
dane dot. wymiaru godzin, tematéw zaje¢ zgodnie z ustalonym programem, listy
obecnosci uczestnikéw, protokoty egzaminacyjne, rejestr certyfikatow i1 $wiadectw
ukonczenia szkolef/ kurséw, dokumentacj¢ zdjeciowa itp.);

zapewni¢ lokal w celu odbywania zaje¢ teoretycznych i praktycznych poszczegodlnych
szkolen/ kursow dla 34 os6b oraz dla 8 osob skierowanych do Programu Aktywnosci
Lokalnej. Program Aktywnosci Lokalnej powinien odbywac si¢ w $wietlicy wiejskiej w
Swigtem. Wykonawca moze zapoznac si¢ z lokalem;

10) zapewni¢ pelne wyzywienie - obiad jednodaniowy, bufet kawowy dla uczestnikow

szkolen/kursow oraz uczestnikow Programu Aktywnosci Lokalnej w kazdym dniu zajec:
a) grupa A — 34 osoby,
b) grupa B — 8 0sdb wraz z otoczeniem tj. 12 0sob, tacznie 20 0sob,

11) dostarczy¢ Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolenia/ kursu w terminie 5 dni roboczych

od daty zakonczenia listy obecnos$ci, protokoty egzaminacyjne wraz z kserokopia
wydanych zaswiadczen, swiadectw, rejestry certyfikatow itp.;

12) niezwlocznie poinformowac¢ Zamawiajacego o wszelkich zmianach majacych wpltyw na

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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przebieg realizacji szkolenia;
13) przekaza¢ Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolen/ kursow:

a) imienny wykaz 0sob, ktore ukonczyty szkolenie,

b) imienny wykaz osob, ktére nie ukonczyty szkolenia,

¢) imienny wykaz osob, ktore ukonczyly poszczegélne zajecia w Programie Aktywnosci
Lokalnej,

d) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie zaswiadczen lub innych
dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kursu/ szkolenia, Programu Aktywnosci
Lokalnej;

13) udostgpni¢ Zamawiajacemu na jego zadanie dokumenty dotyczace etapu w realizacji
szkolen/ kursow, Programu Aktywnosci Lokalnej;

14) podda¢ si¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego lub przez Instytucje Wdrazajaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji projektu
systemowego “Pomyst na aktywnos$¢”.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) $wiadczenia ustug przez wykladowcow i instruktorow posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen/kursow;

2) biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnos$ci na szkoleniu/kursie
0sob skierowanych;

3) umieszczenia obowiazujacych logotypoéw zgodnie z wytycznymi PO KL na dokumentach
dotyczacych realizacji szkolen/kursow;

4) umieszczania informacji na budynkach i pomieszczeniach szkoleniowych o prowadzeniu
projektu systemowego ,,Pomyst na aktywnos¢”;

5) prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych kierowanych do opinii publicznej,
informujacych o finansowaniu realizacji projektu systemowego pn. ,,Pomyst na
aktywno$¢” przez Unig Europejska zgodnie z wytycznymi oznaczania projektu PO KL.;

6) informowania uczestnikow Projektu pn. ,,Pomyst na aktywno$¢” o wspotfinansowaniu
Projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Istotne warunki zaméwienia:

1) czas trwania egzaminu nie moze by¢ ujety w liczbie godzin programu kursu;

2) w okresie trwania zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych Wykonawca ma obowiazek
zapewni¢ kursantom warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

3) zamawiajacy ma prawo wnies¢ uwagi do przedstawionego w dniu podpisania umowy
harmonogramu  szkolen, ktore Wykonawca winien uwzgledni¢. Harmonogram
szkolen/kurso6w winien by¢ uzgodniony przez obie strony;

4) do umowy wykonawca dotacza w dniu podpisania umowy harmonogramy zajec, z
wyszczegoOlnieniem wyktadowcow 1 instruktorow prowadzacych zajgcia, terminy oraz
miejsce odbywania zajec;

5) wszystkie szkolenia i zajgcia praktyczne winny by¢ prowadzone przez wyktadowcow i
instruktorow posiadajacych odpowiednie wyksztalcenie kierunkowe oraz do$wiadczenie
W realizacji szkolen i treningow;

6) usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnikow moze dokonaé¢ jedynie przedstawiciel
Zamawiajacego na podstawie dostarczonych mu dokumentow;

7) Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia ankiety badajacej poziom zadowolenia
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stuchaczy, ktora stanowi zatacznik nr 2 i nr 3 do projektu umowy dla os6b bioracych
udziat w szkoleniach oraz odrgbnej ankiety w Programie Aktywnosci Lokalnej badajacej
poziom zadowolenia stuchaczy;

8) Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ raport podsumowujacy przeprowadzona
terapi¢ psychologiczna i rodzing w Programie Aktywnosci Lokalnej.

ROZDZIAL III - MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia:
- grupa A - 34 osoby szkolenia/ kursy — termin wykonania od dnia podpisania umowy do 31
pazdziernika 2013r.
- grupa B - 8 os6b w Programie Aktywnosci Lokalnej - termin wykonania od dnia podpisania
umowy do 6 grudnia 2013r.

Dla 34 0s6b Wykonawca zapewnia miejsce szkolen/kursow a dla 8 osob bioracych udziat
w Programie Aktywnosci Lokalnej zajecia winny odbywaé si¢ w Swietlicy wiejskiej w Swigtem,
ktéra jest wlasnoscia Miasta i Gminy tasin. Wykonawca winien dokona¢ ogledzin §wietlicy oraz
zapoznac¢ si¢ z cennikiem najmu pomieszczen $wietlicy w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin.

ROZDZIAL 1V - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zaméwienie publiczne musza spelni¢ ponizsze warunki:
1. Wiedza i doswiadczenie

- Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie ushugi dot. przedmiotu zamowienia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie, obejmujace przynajmniej jedno zamdwienie polegajace na wykonaniu n/w szkolen/
kursow: a) kurs profesjonalny sprzedawca z modutami podstawowych zagadnien higieny, obstuga
kas i urzadzen fiskalnych, b) kurs opiekun 0sob starszych, niepetnosprawnych i dzieci, c) kurs
opiekun do dzieci, d) pracownik magazynowy wraz z obstuga komputera z obstuga wozka
jezdniowego z bezpieczna wymiana butli gazowych propan — butan, e) kurs mata gastronomia,
f) zajecia z doradca zawodowym, g) trening kompetencji i umiejgtnosci spotecznych, h) zajecia z
psychologiem dot. terapii psychologicznej.

2. Osoby zdolne do wykonywania zamowienia

- Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz osob i oswiadczenie, ze
co najmniej jedna osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiada
uprawnienia do prowadzenia kazdego z nizej wymienionych kursow/ szkolen: a) Kkurs
profesjonalny sprzedawca z modutami podstawowych zagadnien higieny, obstuga kas i urzadzen
fiskalnych, b) kurs opiekun oséb starszych, niepelnosprawnych i dzieci, c) kurs opiekun do
dzieci, d) pracownik magazynowy wraz z obstuga komputera z obstuga wozka jezdniowego z
bezpieczna wymiang butli gazowych propan — butan, e) kurs mata gastronomia, f) zajgcia z
doradca zawodowym, @) trening kompetencji i umiejgtnosci spolecznych, h) =zajecia z
psychologiem dot. terapii psychologicznej.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
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- Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca, wykaze, ze posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem
niniejszego zamowienia na wartos¢ co najmniej 50 000 zt (stownie: pigédziesiattysigcyztotych).

ROZDZIAL V - DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

Ustawowe oraz dodatkowe dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z
dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 19 lutego
2013r. poz. 231).

V.1) W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktéorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy PZP nalezy przedlozyé:

1. Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawce warunkéw okreslonych w art. 22 ust 1. ustawy
Prawo zamowien publicznych - zalacznik Nr 2 do SIWZ.

2. Potwierdzenie posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia
lub licenciji.

3. Wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych Ilub ciaglych rowniez
wykonywanych, gtdownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane,
oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaty wykonane Iub sa wykonywane nalezycie - zatacznik Nr
3do SIWZ.

4. Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych dla wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja 0 podstawie do dysponowania tymi
osobami — zalacznik Nr 4 do SIWZ.

5. Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien —
zalacznik Nr 4 do SIWZ.

6. Optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z
przedmiotem zamowienia na kwotg co najmniej 50 000,00 zt (piecdziesiattysiacyztotych).

V. 2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy PZP nalezy przedlozy¢:
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1.0$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych - zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2. Aktualny odpis wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu- wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
caloéci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.

V.3) Dokumenty podmiotéow zagranicznych — jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedklada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

1. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczes$niej niz 6
miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie- wystawiony nie wczesniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zalaczone do oferty wraz z
tltumaczeniem w jezyku polskim dokonanym przez thumaczy przysigghych.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt V.1).2 — sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma miejsce zamieszkania lub siedzibg,
potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zwiazanej z
przedmiotem zamowienia.

V.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej.

1. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitatowe;j.
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V.5) Dokumenty wynikajace z SIWZ

1.Druk ,, FORMULARZ OFERTOWY” — zalacznik Nr 1 do SIWZ.
2.Druk ,, OSWIADCZENIE” — zalacznik Nr 2 do SIWZ.

3.Druk ,WYKAZ WYKONANYCH / WYKONYWANYCH W CIAGU OSTATNICH
3 LAT USLUG SZKOLENIOWYCH” — zatacznik Nr 3 do SIWZ.

4. Druk ,,OSWIADCZENIE ORAZ WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W
WYKONYWANIU ZAMOWIENIA” — zatacznik Nr 4 do SIWZ.

5. ,PROJEKT UMOWY” zaparafowany na kazdej stronie przez osoby uprawnione - zalacznik
Nr 6 do SIWZ. Zamawiajacy przyjmuje, ze postanowienia projektu umowy sa wiazace do chwili
podpisania umowy.

6. Kopig wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad
Pracy- potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia publicznego
dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V. 2) punktach 1, 2, 3, 4, winny by¢ zlozone przez
kazdego z Wykonawcow.

Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej ,,Za zgodno$¢ z oryginalem” (kazda ze stron) przez osobg(-y) upowazniong(-e) do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (opatrzone data i imienna pieczatka lub
czytelnym podpisem).

ROZDZIAL VI - INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia i informacje réwniez na swojej stronie internetowej
http:www.lasin.pl

ROZDZIAL VII - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni 1 rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbgdne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ.

2. Oferta musi by¢ przygotowana bez zmian tresci formularzy i o§wiadczen, ktore stanowia
zataczniki do SIWZ.

3. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ podpisana przez osobg/y uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
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1) jezeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy Ilub z przepisow prawa do oferty nalezy dolaczy¢ oryginaty
pelnomocnictwa potwierdzajace uprawnienie osob podpisujacych oferte,

2) jezeli z dokumentow okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcoéw upowaznionych jest tacznie kilka osob
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej przy uzyciu nosnika pisma
nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zataczone do oferty wraz z
thumaczeniami w jezyku polskim dokonanymi przez thumaczy przysigghych.

Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany
musza by¢ parafowane przez osobg/y podpisujace ofertg.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazda ze stron kserokopii lub odpisow dokumentow dotaczonych do oferty musi by¢
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeklnienia ztozonych ofert musza zosta¢ ztozone,
wedtug takich samych zasad jak skladana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem
WZmiana’”.

Wycofanie oferty moze nastapi¢ pod warunkiem zlozenia przez Wykonawceg o§wiadczenia o
wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w treSci oferty po uplywie
terminu sktadania ofert.

Informacje skladane w trakcie postgpowania stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, zgodnie z art. 8
ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, musza by¢ oznaczone klauzula ,,Nie
udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”’. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ww. ustawy.

ROZDZIAL IX - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

)@ KAPITAL LUDZKI w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oferte nalezy ztozy¢ w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lasinie,
ul. Radzynska 2 , pokdj nr 14 do 15.06.2013 roku do godz. 12:00.

Oferty, ktére wptyna po terminie wyznaczonym w ustgpie 1 beda odsytane bez otwierania.
Otwarcie ofert nastapi W dniu 15.06.2013 roku o godz. 12:05 w siedzibie Zamawiajacego, ul.
Radzynska 2 - Sala konferencyjna Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie.

Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty te nie
beda otwierane. Oferty oznaczone napisem ,, Wycofanie” zostana odczytane w pierwszej
kolejnosci.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.
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7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory nie byl obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy
przesle mu informacje, ktore zostaty ogtoszone podczas otwarcia ofert.

8. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

ROZDZIAL X - KRYTERIA WYBORU OFERTY | ICH ZNACZENIE

Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie nast¢gpujacymi kryteriami:
KRYTERIA ZNACZENIE KRYTERIUM

Kryterium oceny ofert jest cena -100%

Ocena kryterium nastapi na podstawic ceny brutto za przedmiot zamowienia, wedlug
nastgpujacego wzoru:

P=Cn/Cbx 100 x 100 %
P - punkty za kryterium ceny,
Cn - oferowana cena brutto za przedmiot zamowienia najnizsza sposrod ztozonych ofert,
Cb - oferowana cena brutto za przedmiot zamowienia badanej oferty.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

1. odpowiada wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych;
2. odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w SIWZ;
3. jest najkorzystniejsza cenowo — uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

ROZDZIAL XTI - WYNIKI POSTEPOWANIA I WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o :
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe firmy, siedzibg Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty,
b) Wykonawcéw, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,
c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

ROZDZIAL XII — INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ORAZ ISTOTNE DLA
STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami art. 94
ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

3. Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w harmonogramie szkolen/kursow
wynikajacych z ewentualnych zmian w Projekcie systemowym pn. ,,Pomyst na aktywno$¢”.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow szkolenia oraz rodzajow
szkolen sposrod objetych SIWZ 1ub rezygnacje z danego szkolenia/kursu.

4. Rozliczenie za przeprowadzone kursy/szkolenia nastapi w oparciu o faktury czeSciowe
zatwierdzone przez Zamawiajacego, wystawione po zakonczeniu poszczegdlnych
szkolen/kursow.

5. Wykonawca jest zobowiazany przedlozy¢ wraz z faktura o$wiadczenia wszystkich
podwykonawcdéw o catkowitym zaspokojeniu finansowym na dzien wystawienia faktury
przez Wykonawcoéw. Przedlozenie oswiadczen, o ktérych mowa wyzej jest warunkiem
dokonania wyptaty naleznosci objetych dang faktura.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania, uchybienia, zaniedbania przez
podwykonawcow jak za wiasne.

7. W przypadku niewywiazania si¢ Wykonawcy z postanowien pkt 5 Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy. Odstapienie od umowy z przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, stanowi odstapienie z powodow zawinionych przez Wykonawcg.

8.  Wykonawca w terminie 3 dni od daty podpisania umowy dostarczy Zamawiajacemu umowy
zawarte z podwykonawcami.

9. Wykonawca wystawi fakturg za kazde szkolenie/kurs oddzielnie po dostarczeniu wszystkich
dokumentoéw wymienionych w § 5 pkt 11 projektu umowy.

10. Faktura powinna zawieraé:

a) Odregbnie koszty szkolenia/kursu ogotem z wyszczegdlnieniem:

e kosztow badan lekarskich,

e kosztow szkolenia/kursu,

b) Koszty za Program Aktywnosci Lokalnej ogotem z wyszczegolnieniem:
e kosztow badan lekarskich,

e kosztow szkolenia/kursu.

12. Faktury beda ptatne przelewem bankowym w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez Miejsko-
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lasinie dotacji z Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Toruniu.

13. Nie przewiduje si¢ mozliwos$ci wzrostu cen przedstawionych w ofercie.

ROZDZIAL XIII- KARY UMOWNE

1. Strony umowy postanawiaja, ze obowiazujaca je forma odszkodowania beda nizej okreslone
kary umowne.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo do kar umownych w nast¢pujacych przypadkach:

a) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy — 0,1 % wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 10 ust. 1 projektu umowy, za kazdy dzien zwtoki,
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b) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy prowadzacego do
odstapienia przez Zamawiajacego od umowy - W wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 10 ust. 1 projektu umowy,
3. Kary beda potracane automatycznie bez uzyskiwania zgody Wykonawcy z faktur.
4. Niezaleznie od kar umownych okreslonych powyzej, Zamawiajacy ma prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, jezeli
wartos¢ szkody przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

ROZDZIAL XIV — POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH
1. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

b) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

€) odrzucenia oferty odwotujacego.
3. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
5. Odwotlujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgl on zapozna¢ si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé si¢ z trescia odwolania przed uplywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2.
6. Przepisy dotyczace wniesienia odwotania zawarte sa w art. 180 — art. 198 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do sadu okrggowego wlasciwego dla
siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
8. Przepisy dotyczace wniesienia skargi do sadu zawarte sa w art. 198a — art. 198g ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
Niniejsza Specyfikacja zawiera 14 stron oraz 5 zatacznikow:
Nr 1 — Formularz ofertowy,
Nr 2 — O$wiadczenie,
Nr 3 — Wykaz wykonywanych / wykonanych w ciagu trzech lat ustug szkoleniowych,
Nr 4 — Oswiadczenie oraz wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
Nr 5 —Projekt umowy z zatacznikami.
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