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tasin, dnia 11 wrzesnia 2024 roku.
IBG.271.3.13.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 wustawy Prawo zamoéwien publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku (Dz. U. 2024, poz. 1320) oraz §6 Regulaminu udzielania
zamoOwien  publicznych o  wartoSci  nieprzekraczajgcej kwoty  wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych dla Miasta i Gminy kLasin,
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 324/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 21 grudnia 2020r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 433/2021 Burmistrza Miasta
i Gminy tasin z dnia 27 grudnia 2021r., zapraszam do ztozenia oferty cenowej
w trybie zapytania ofertowego na:

»~Kompleksowa obstuge bankowa budzetu Miasta i Gminy Lasin oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 1 marca 2025 roku do 31 grudnia 2028 roku”.

I. Informacje o Zamawiajacym

Miasto i Gmina Lasin, 86-320 Lasin, ul. Radzynska 2,
NIP 876-22-46-666, REGON 871118649,

tel. 56 466 50 43, fax 56 466 50 46, mail: umig@Ilasin.pl, przetargi@lasin.pl

II. Opis przedmiotu zamowienia

Rodzaj zamdwienia: Ustuga

Wsp6lny stownik zamdéwien publicznych CPV:
66110000-4 - Ustugi bankowe

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej obstudze
bankowej budzetu Miasta i Gminy Lasin oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od
1 marca 2025 r. do 31 grudnia 2028 r.:

2. W sktad jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy t.asin wchodza:

1) Urzad Miasta i Gminy w Lasinie,

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lasinie,

3) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lasinie,

4) Przedszkole Miejskie w Lasinie,

5) Szkota Podstawowa w Lasinie,

6) Szkota Podstawowa w Szonowie,

7) Szkota Podstawowa w Wydrznie,

8) Szkota Podstawowa w Zawdzie.
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[1. Kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy obejmuje:

1. Otwieranie, zamykanie i prowadzenie rachunkéw bankowych, w tym:

1) Rachunku biezacego budzetu Miasta i Gminy Lasin, w ktérym Zamawiajacy bedzie
uprawniony do zaciggniecia odnawialnego kredytu (kredyt w rachunku biezgcym)
na pokrycie wystepujgcego w trakcie roku deficytu budzetowego do wysokosci
okreslonej w uchwale budzetowej;

2) Rachunkéw biezacych i pomocniczych Urzedu Miasta i Gminy w tLasinie oraz
jednostek organizacyjnych gminy wymienionych w pkt. 1.2 ppkt.1-8;

3) Rachunkéw przeznaczonych do obstugi projektow realizowanych przy wspotudziale
srodkow z Unii Europejskiej i innych zrodet zagranicznych;

4) Pozostatych rachunkéw Urzedu Miasta i Gminy w tLasinie i jednostek
organizacyjnych (rachunki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, rachunki
depozytowe, rachunki VAT, itp.);

5) Otwarcie rachunkéw bankowych Miasta i Gminy tasin i jednostek organizacyjnych
ma nastgpi¢ w terminie umozliwiajgcym sprawne przekazanie $rodkéw
z dotychczasowych rachunkéw Zamawiajacego (w tym jednostek organizacyjnych)
na nowe rachunki wraz z zachowaniem ptynnosci obstugi bankowej;

6) Otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych ( wedlug potrzeb Zamawiajacego)
bedzie nastepowato w terminie nie dtuzszym niz do 2 dni roboczych od dnia ztoZenia
przez Zamawiajgcego pisemnego wniosku o otwarcie rachunku bankowego
ztozonego bezposSrednio w banku. Wykonawca zobowigzuje sie do otwierania
kolejnych rachunkéw bankowych na zasadach i warunkach wskazanych w ofercie;

7) Prowadzenie na biezgco rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami posiadaczy
rachunkoéw;

8) Ilos$¢ rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy moze ulega¢ zmianie;

9) Numery nowych rachunkéw bankowych , ktére beda obowigzywac¢ od dnia 1 marca
2025 roku zastang wskazane przez Zamawiajacego w terminie 10 dni od dnia
podpisania umowy.

2. Oprocentowanie sSrodkéw na rachunkach bankowych, wg nizej wymienionych zasad:
1) Srodki pieniezne zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych beda
oprocentowane wedtug zmiennej stawki procentowej WIBID 1M pomniejszonej lub
powiekszonej o marze banku zaoferowang przez Wykonawce w ofercie. Stawka WIBID
1M na kazdy okres odsetkowy (okres jednego miesigca) ustalona bedzie na podstawie
$redniej arytmetycznej stawek WIBID 1M obowigzujacych w okresie od pierwszego do
ostatniego dnia kazdego miesigca poprzedzajacego dany okres odsetkowy. Zmiana
wysokoSci oprocentowania $Srodkéw nastepowac bedzie raz w miesigcu na poczatku
kazdego miesigca;

2) Zmiana oprocentowania nie wymaga zmiany umowy;

3) Naliczanie i kapitalizacja odsetek od S$rodkéw zgromadzonych na rachunkach

bankowych nalezgcych do Zamawiajacego oraz jednostek organizacyjnych objetych

niniejszym zamoéwieniem bedzie nastepowac ostatniego dnia kazdego miesigca;

4) Bank bedzie przekazywat naliczone ostatniego dnia miesigca odsetki z rachunkow

bankowych wskazanych przez Zamawiajgcego na rachunek biezacy budzetu Miasta

i Gminy Lasin.
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3. Lokowanie $rodkéw na lokatach.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwo$¢ automatycznego deponowania
srodkéw na lokatach terminowych, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy ma prawo do
swobodnego lokowania wolnych $srodkéw w innych bankach zgodnie z art. 264 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 z
poZn. zm.).

4. Udzielanie odnawialnego kredytu w rachunku biezgcym budzetu Miasta i Gminy
Lasin, ktéory bedzie przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu gminy

1) Bank zobowigzany jest udzieli¢ na wniosek Zamawiajgcego odnawialnego kredytu w
rachunku biezgcym budzetu Miasta i Gminy tLasin w dowolnej wysokosci do kwoty
maksymalnego limitu okre$lonego corocznie w uchwale budzetowej (w 2024 roku
kwota okreslona w uchwale budzetowej wynosi 1 mln zt);

2) Przeznaczeniem kredytu bedzie pokrycie wystepujacego w trakcie roku deficytu
budzetu Miasta i Gminy tasin, co oznacza, Ze ostatniego dnia roboczego kazdego roku
kredyt zostanie sptacony;

3) Kredyt udzielony zostanie bez prowizji i optat. Jedynym kosztem dla Zamawiajgcego
beda odsetki za rzeczywiscie wykorzystany kredyt;

4) Kazdy wptyw na rachunek bankowy budzetu Miasta i Gminy t.asin bedzie powodowat
zmniejszenie salda zadluzenia;

5) Oprocentowanie kredytu bedzie zmienne, wyznaczane co miesigc, pierwszego dnia
kalendarzowego kazdego miesiaca, jako suma Sredniej arytmetycznej wysokosci stawki
WIBOR 1M z miesigca poprzedzajacego dzien ustalenia oprocentowania i marzy
Wykonawcy okreSlonej w ofercie. Wysoko$¢ marzy zaproponowanej w ofercie przez
Wykonawce bedzie stata w catym okresie obowigzywania umowy;

6) Odsetki od wykorzystanego kredytu w rachunku biezacym beda naliczane
i pobierane przez Wykonawce w ostatnim dniu kalendarzowym kazdego miesigca.
W przypadku , gdy sptata kredytu nastgpi w ostatnim dniu roboczym w roku, odsetki
zostang naliczone i pobrane rowniez w tym dniu;

7) Jedynym dopuszczalnym przez Zamawiajacego zabezpieczeniem kredytu moze by¢
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

5. Wdrozenie ustugi identyfikacji wptat masowych

1) Wykonawca zapewni System Identyfikacji Ptatno$ci Masowych (Informatyczny
System Masowych Ptatnosci) wspdipracujacy z programem ksiegowym RADIX
stosowanym przez Urzad Miasta i Gminy w Lasinie.

2) Wykonawca wdrozy i bedzie prowadzit ustuge identyfikacji masowych ptatnosci dla
wptat z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatkéw
lokalnych na wyodrebnionych rachunkach Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie. Obecnie
UMiG w tLasinie posiada rachunki wirtualne dla optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w ilo$ci 0k.1.500 szt. Planuje sie wprowadzenie ptatno$ci masowych
z tytutu podatkow lokalnych w ilosci ok. 3.000 szt.

3) Zatozenia do systemu identyfikacji ptatnosci masowych:
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— system wirtualnych rachunkéw umozliwi identyfikacje danych kontrahenta

poprzez umieszczenie indywidualnych oznaczen w numerze rachunku (kodu
identyfikacyjnego) przypisanemu indywidualnie kazdemu kontrahentowi oraz
automatyczne elektroniczne ksiegowanie na indywidualnych kontach
rozrachunkowych wptacajacych w systemach ksiegowych wskazanych przez
Zamawiajacego,

— konta masowe powinny by¢ obstugiwane przez rézne rachunki zgodnie

z potrzebami Zamawiajacego,

— uznanie rachunku biezgcego kwotami przetworzonymi ptatnosci masowych

w tym samym dniu roboczym, w ktérym przetwarzane (wptacone) byly
ptatnosci masowe,

— zapisywanie na wskazanym rachunku biezagcym sumarycznej kwoty

zrealizowanych dyspozycji ptatniczych w tym samym dniu roboczym banku,
w ktérym byty przetwarzane ptatnosci masowe,

— generowanie i przekazywanie informacji o masowych ptatnos$ciach

dokonywanych w danym dniu na rzecz zamawiajacego (plik wyjsciowy) za
pomoca bankowosci elektronicznej;

— plik wyjsciowy dotyczacy odrebnie kazdego dnia powinien by¢ udostepniany

najpdézniej w nastepnym dniu roboczym banku do godziny 9:00 rano
nastepujacym po dniu przetwarzania ptatnos$ci masowych.

6. Generowania i przekazywania wyciaggéw bankowych

1) Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu, w formie elektronicznej, dzienny wyciag

2)

bankowy jako zestawienie operacji przeprowadzonych na poszczegdlnych
rachunkach oraz na potwierdzanie stanu salda i operacji finansowych
dokonanych danego dnia;

Zamawiajgcy bedzie mial mozliwo$¢ wygenerowania wyciggu bankowego w
formie elektronicznej z systemu bankowosci elektronicznej w nastepnym dniu
roboczym po dniu, ktérego wyciag bedzie dotyczy¢, nie p6Zniej niz od godziny
8:30;

3) Wyciagi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego muszg spetnia¢

wszelkie cechy dowodu ksiegowego oraz zawierac klauzule, ze w zwigzku z art. 7
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2023r. poz. 2488)
dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla
bankowego;

4) Wyciagi bankowe bedg zawieraty: numer wyciagu, peing nazwe rachunku, walute

5)

rachunku, petng nazwe posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych
wptatach, wyptatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i jego petna
nazwe, pelny tytut platnosci, date wptaty, informacje na temat aktualnego
oprocentowania srodkéw na rachunku, saldo poczatkowe i koncowe;

Przekazane przez Wykonawce wyciagi bankowe muszg zawiera¢ informacje
tozsame z danymi umieszczonymi w systemie bankowosci elektronicznej. Kwoty
dotyczace operacji na wyciggu bankowym bedg ujmowane narastajgco w takim
samym porzadku chronologicznym;
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6) Na wniosek Zamawiajgcego lub jego jednostek organizacyjnych, Wykonawca
przekaze, w ustalony sposdb, w ciggu 1 (jednego) dnia od otrzymania wniosku,
informacje o godzinie dokonania wptaty na rachunek;

7) Jezeli danego dnia na danym rachunku nie bedg dokonywane zZadne operacje,
wycigg bankowy nie bedzie generowany i sporzadzany, a generowane
i sporzagdzane wyciagi bankowe beda zachowywaty chronologie numeracji;

8) Niezgodnosci dotyczace zapiséw w wyciggach bankowych wyjasniane beda przez
Wykonawce niezwtocznie, jednak nie pézZniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia
zgtoszenia;

9) W przypadku wystgpienia btednego uznania, Wykonawca wystapi pisemnie do
Zamawiajgcego lub jego jednostki organizacyjnej, o dokonanie zwrotu wraz
z podaniem uzasadnienia, w terminie 2 dni roboczych od wystgpienia btednego
uznania. Zamawiajgcy nie dopuszcza jakichkolwiek korekt i ksiegowan
dokonywanych przez Wykonawce bez wiedzy i zgody Zamawiajacego i jego
jednostek organizacyjnych;

10)Wykonawca, udostepni i przekaze w formie elektronicznej, plik JPK_WB
(Jednolity Plik Kontrolny - Wycigg Bankowy), wedtug obowigzujgcych struktur
logicznych  ogloszonych  przez wlasciwego ministra (oraz  biezace
dostosowywanie do specyfikacji), za zgoda Zamawiajgcego i na zadanie organow
podatkowych, po wskazaniu przez ten organ, podstawy prawnej zgdania, numeru
rachunku bankowego i okresu, ktérego wycigg bedzie dotyczyt.

7. Bank umozliwi operacje zerowania, na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego,
rachunkow biezacych i pomocniczych Urzedu Miasta i Gminy w tLasinie jako jednostki
budzZetowej oraz innych jednostek budzetowych gminy, zgodnie z dyspozycjami
Burmistrza Miasta i Gminy tLasin, polegajace na przekazaniu w dniu 31 grudnia kazdego
roku kwot pozostatych na rachunkach wskazanych w dyspozycjach, na rachunek
budzetu Miasta i Gminy Lasin.

8. Zapewnienie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych
Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych

1) Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu:

— prace w systemie elektronicznej obstugi rachunkéw, jednolitym do obstugi
rachunkéw bankowych budzetu i  rachunkéw bankowych wszystkich
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Lasin,

— przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujgcych w okresie trwania
umowy,

— $wiadczenie serwisu oprogramowania i zainstalowanych akcesoriéw oraz
urzadzen systemu elektronicznej obstugi;

2) System bankowosci elektronicznej musi spetnia¢ wymogi powszechnie
obowiagzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych;

3) Wykonawca dostarczy i zainstaluje, we wspéipracy z Zamawiajagcym i jego
jednostkami organizacyjnymi, na wtasny koszt, oraz bedzie konserwowat i serwisowat
w okresie trwania umowy odpowiednig ilo§¢ dodatkowych urzadzen takich jak np. karty
podpisu elektronicznego, czytniki kart czy inne wyposazenie komputerowe stuzgce
bezpiecznej pracy w systemie;
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4) Wykonawca bedzie dostarczat nowe czytniki kart badZz inne urzadzenia (np. w
przypadku awarii dotychczasowych badZ potrzeby wyposazenia w nie nowych
pracownikéw Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych) w terminie nie
dtuzszym niz trzy dni robocze od zgtoszenia wniosku;

5) W ramach systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych Wykonawca
zapewni Zamawiajgcemu oraz jego jednostkom organizacyjnym:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach biezacych oraz na rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbioréw danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych
(np. sume wptywow na rachunek w okre$lonym przedziale czasu itp.),

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach
Zamawiajacego wg rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty, tytutu
wptaty i innych mozliwych do wyodrebnienia kryteriow,

- generowanie i wydruk, w kazdym momencie dla kazdego rachunku, raportu
o szczegotach poszczegdlnych wptywow i wyptywdédw srodkéw,

- sktadanie polecen przelewu, w tym polecen przelewu zagranicznego, ze wszystkich
rachunkéw Zamawiajgcego w ramach dostepnych srodkéw, w tym kredytowych, oraz
taczenie dowolnej liczby pojedynczych przelewéw bankowych w grupy pozwalajace na
ztozenie na nich akceptacji co najmniej przez dwie osoby upowaznione, zgodnie z kartg
wzoréw podpiséw,

- usuwanie, przegladanie i modyfikacje przelewo6w i paczek przelewdéw przed wystaniem
ich do banku,

- import przelewéw przygotowanych we wtasnym systemie informatycznym finansowo
- ksiegowym Zamawiajgcego do systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych
w formacie umozliwiajgcym wczytanie tych danych z systemu finansowo-ksiegowego,

- eksport danych z systemu elektronicznej obstugi rachunké6w bankowych do systemu
informatycznego Zamawiajacego w formacie umozliwiajacym wczytanie tych danych do
systemu Zamawiajgcego,

- mozliwo$¢ drukowania wyciggéw bankowych dla rachunkéw dostepnych w systemie
z mozliwoscig zapisu danych w formie plikbw PDF oraz drukowanie pojedynczych
potwierdzen transakcji uznaniowych i obcigzeniowych zarejestrowanych na rachunkach
bankowych dostepnych w systemie bankowosci elektronicznej, wraz z mozliwos$cia
zapisu danych w formacie plikéw PDF,

- wyciagi powinny by¢ dostepne w systemie przez caty okres obowigzywania umowy,

- przechowywanie wysytanych przelewéw w archiwum systemu co najmniej przez okres
trwania umowy, z mozliwos$cia dostepu przez Zamawiajacego do samodzielnego
wykorzystania,

- zapewnienie automatycznego blokowania konta uzytkownika po trzech nieudanych
probach logowania i jego odblokowywania przez przedstawiciela Wykonawcy
niezwlocznie po zgtoszeniu lub przez Zamawiajacego,

- informowanie zalogowanych uzytkownikbw o ostatnim prawidtowym
i nieprawidtowym logowaniu z uzyciem jego identyfikatoréw, w jezyku polskim,
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- zapewnienie skutecznej ochrony przed atakami wytaczajagcymi lub ograniczajgcymi
dostepnos$¢ systemu czy tez powodujacymi realizacje operacji niezgodnych z intencja
uzytkownika,

- spelnienie wymogéw z zakresu przetwarzania danych osobowych okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,

- przeszkolenie wszystkich ( okoto 20 0séb) uzytkownikéw korzystajacych z systemu
bankowosci elektronicznej wg harmonogramu uzgodnionego pomiedzy Zamawiajagcym
i Wykonawcg, ktéry umozliwi wdrozenie systemu od dnia 1 marca 2025 roku i zapewni
jego sprawne dziatanie,

- umozliwienie posiadaczowi rachunku réwnoczesnego (w tym samym czasie)
wykonywania operacji na réznych rachunkach jednostki oraz jednoczesnego
funkcjonowania wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymoég systemu
wielostanowiskowego);

6) Wykonawca zapewni catodobowa ochrone systemu przed atakami cyberprzestepcow
z wylaczeniem infrastruktury teleinformatycznej oraz stacji roboczych Zamawiajgcego
ijego jednostek organizacyjnych;

7) Zamawiajagcy moze ustali¢ dowolng liczbe uzytkownikéw systemu bankowosci
elektronicznej oraz Zamawiajacemu przystuguje prawo do zmiany uzytkownikéw i/lub
zakresu ich uprawnien. Jezeli ustalanie uprawnien dla uzytkownika odbywa sie poprzez
ztozenie wniosku do banku, czas zatatwienia takiego wniosku winien wynosi¢ nie dtuzej
niz 2 dni robocze od chwili przekazania wniosku w formie elektronicznej badZ
papierowej, przy czym Wykonawca zapewni upowaznionym przez Zamawiajgcego i jego
jednostki organizacyjne, osobom, dostep do dokumentéw, w tym wnioskdéw,
stanowiacych podstawe do nadania uprawnien badZ odmowie ich nadania;

8) Liczba uzytkownikow korzystajacych z systemu oraz stanowisk moze sie zmienic¢
w okresie obowigzywania umowy, co nie stanowi podstawy do zmian w umowie;

9) Wykonawca umozliwi upowaznionym pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
w Lasinie podglad do sald rachunkéw bankowych podlegtych jednostek budzetowych
oraz wszystkich operacji wykonywanych na poszczegélnych rachunkach;

10) W przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej, Wykonawca bedzie
realizowat przelewy papierowe dokonywane przez Zamawiajacego w dniu ich ztozenia -
Zamawiajacy dostarczy przelewy do godz. 14.30;

11) W przypadku dopuszczenia przez system bankowos$ci elektronicznej do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy Wykonawcy, na Wykonawcy cigzy¢
bedzie obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia przez system do zrealizowania
transakcji nieautoryzowanych;

12) Wykonawca zapewni przeniesienie bazy danych z obecnie obowigzujgacego systemu
bankowosci elektronicznej do systemu proponowanego przez bank.

9. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy posiadania siedziby, oddziatu, placowki, filii lub
punktu obstugi klienta w Lasinie lub otwarcia na wiasny koszt i prowadzenia w okresie
realizacji umowy oddziatu, placéwki, filii lub punktu obstugi klienta w tLasinie
w terminie do dnia 1 marca 2025r. Minimalny czas otwarcia placéwki/punktu kasowego
(dni robocze): 8.00 -15:30.

10. Obstuga wptat i wyptat gotéwkowych
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1) Wykonawca zapewni obstuge kasowa wplat gotéwkowych na rachunki
Zamawiajgcego i wyptat gotdwkowych z rachunkéw Zamawiajgcego na terenie miasta
Lasin we wszystkie dni robocze w roku;

2) Wykonawca bedzie przyjmowal wptaty gotéwkowe od oséb trzecich na rachunki
Zamawiajgcego bez optat i prowiz;ji;

3) Wykonawca bedzie dokonywal wyptat gotéwki na podstawie list wyptat
gotowkowych wg potrzeb Zamawiajgcego na nastepujgcych warunkach:

— terminy wyptat beda uzgadniane miedzy Bankiem, a Urzedem Miasta i Gminy w
Lasinie lub pozostalymi jednostkami organizacyjnymi gminy,

— podstawg wyptaty beda sporzadzone w dwéch egzemplarzach listy wyptat wraz z
dowodami wyptat sporzadzone przez Urzad Miasta i Gminy w tasinie lub
pozostate jednostki organizacyjne Gminy, Zamawiajacy otrzyma potwierdzenie
dokonania wyptaty w postaci podpisanych list wyptat,

— bank dokonuje wyptat gotéwkowych po uprzednim przekazaniu na wskazany
przez bank rachunek bankowy (rachunek bankowy tylko do wyptat
gotowkowych) srodkéw z podaniem numeru listy i rodzaju wyptaty,

— wyptaty nie podjete w terminie bank moze wyptaca¢ do ostatniego dnia miesiaca,

— bank bedzie dokonywat wyptat z zachowaniem szczegdlnych zasad ochrony
danych osobowych beneficjentéw, uniemozliwiajgc osobom nieupowaznionym
do wgladu w dane osobowe i kwoty wyptat.

11. Zapewnienie doradcy bankowego oraz doradcy technicznego dedykowanego do
wspotpracy z Zamawiajagcym

1) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie wspotpracowata
z Zamawiajacym w zakresie bankowej obstugi, biezacych kontaktéw operacyjnych,
realizacji zastrzezen Zamawiajgcego, usuwania niezgodno$ci itp.;

2) Kontakt z doradcg bankowym bedzie odbywat sie w sposéb osobisty, telefonicznie
lub za pomoca poczty e-mail od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 15:00 przez
wszystkie jednostki objete zamowieniem;

3) Wykonawca zobowigzany jest rowniez wyznaczy¢ doradce technicznego
odpowiedzialnego za wspotprace w obszarze technicznym, tj. w zakresie systemu
bankowosci elektroniczne;j.

12. Przyjmowanie depozytow rzeczowych i ich przechowywanie.

13. Wydawanie zaswiadczen ( np. potwierdzenie prowadzenia rachunku bankowego).

[II. Informacja dot. obecnie prowadzonej obstugi bankowej Miasta i Gminy tasin oraz
jednostek organizacyjnych gminy za okres 12 miesiecy - 2023 rok.

Lp. Informacja dot. obecnie prowadzonej obstugi | Urzad Miasta i Gminy w
bankowej Miasta i Gminy fLasin oraz jednostek | Lasinie wraz z jednostkami
organizacyjnych gminy za okres 12 m-cy- rok | organizacyjnymi

2023

1. llo$¢ rachunkow bankowych (biezace | 51
i pomocnicze) bez rachunkéw VAT wg stanu na
dzien 31.08.2024r.
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2. [lo$¢ przelewdédw wychodzacych (rocznie) 23.652
W tym na rachunki wtasne i rachunki jednostek | 1439
organizacyjnych

3. Liczba stanowisk systemu elektronicznej obstugi | 10
rachunkéw bankowych

4. [lo$¢ wptat gotowkowych wiasnych (rocznie) 0

5. Warto$¢ wptat gotéwkowych wtasnych (rocznie) | 0

6. [lo$¢ wptat gotdbwkowych osob trzecich (rocznie) | 5.131

7. Warto$¢ wyptat gotéwkowych oséb trzecich | 41.742,00 zt
(rocznie)

8. Optata ryczattowa za obstuge bankowa w 2023 | 25.200,00 zt
roku

[V. Informacja o Zamawiajgcym.
1) WielkoSci budzetu Miasta i Gminy tasin w latach 2021-2024.

Rok Dochody wykonane | Wydatki
wykonane

2021 50.532.025,30 45.332.185,48

2022 60.262.701,77 61.597.486,94

2023 55.170.028,23 55.684.488,98

Rok Dochody Wydatki
planowane planowane

2024 67.389.151,00 72.863.946,46

wg stanu na

dzien

31.08.2024r.

2) Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta i Gminy tasin i sprawozdania budzetowe
z poszczegOlnych lat dostepne sg na stronie internetowej Miasta i Gminy Lasin:
http://bip.lasin.pl/?cid=28
http://bip.lasin.pl/?cid=319
3) W latach 2021-2023 Miasto i Gmina hLasin nie zaciggalo kredytu w rachunku

biezgcym.
4) Stan zadtuzenia Miasta i Gminy tasin na dzien 31.08.2024 r. wynosi 15.000.000,00 zt.

V. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zaméwienia:

1. Wykonawca, z tytutu prowadzenia obstugi bankowej Zamawiajacego i jego jednostek
organizacyjnych bedzie pobierat optate ryczattowa.

2. Oferowana optata ryczattowa za obstuge bankowa bedzie optatg brutto i musi
uwzglednia¢ calo$¢ zamodwienia oraz wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia opisanego w Opisie przedmiotu
zamoéwienia zawartym w zapytaniu ofertowym, za wyjatkiem kosztow - odsetek za
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rzeczywiscie wykorzystany kredyt udzielony w rachunku biezagcym budzZetu Miasta
i Gminy tasin.

3. Oplata ryczattowa bedzie pokrywata wszystkie koszty zwigzane z obstuga bankows,
w szczegllnoSci w zakresie: rozliczen pienieznych Kkrajowych i zagranicznych;

przelewdw krajowych i zagranicznych; otwierania, zamykania i prowadzenia
rachunkéw;  przekazywania informacji, opinii i zestawien; kosztéw wyciggow
bankowych; obstugi ptatno$ci masowych; udostepnienia, wdrozenia i serwisowania
systemu bankowosci elektroniczne;j.

4. Wysoko$¢ optaty ryczattowej nalezna Wykonawcy za wykonywanie obstugi bankowe;j
Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w zapytaniu
ofertowym, musi by¢ zgodna ze ztoZong ofertg i nie moze ulec zmianie w okresie trwania
umowy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji naleznej Wykonawcy miesiecznej stalej
optaty ryczattowe;j.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza obcigzania optatami i prowizjami Kkontrahentéw
dokonujgcych wptat na rzecz Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania zadnych dodatkowych optat i prowizji
bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu w rachunku biezacym budzetu Miasta
i Gminy kLasin, za wyjatkiem naleznego Wykonawcy oprocentowania, zgodnie z oferta
Wykonawcy.

8. Zmiany w zakresie m. in. liczby rachunkéw bankowych, liczby operacji, w tym liczby
przelewéw na prowadzonych rachunkach bankowych, liczby wptat i wyptat
gotowkowych, liczby uzytkownikow systemu bankowosSci elektronicznej, liczby
jednostek organizacyjnych, nie beda stanowi¢ podstawy do zwiekszenia optaty
ryczaltowej, stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, oraz do pobierania dodatkowych
optat i prowizji, przez caty okres obowigzywania umowy.

9. Optata ryczattowa za obstuge bankowa Zamawiajagcego i jego jednostek
organizacyjnych ptatna bedzie na podstawie wystawionych przez bank faktur VAT
w formie przelewu na wskazany w fakturze rachunek bankowy w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania faktury.

10. Bank bedzie wystawiat fakture VAT za kazdy miesigc obowigzywania Umowy nie
pozniej niz do 10 dnia od zakonczenia miesigca, w ktorym zrealizowano ustuge
bankowa.

11. W przypadku likwidacji stawki WIBID i WIDOR zostang one zamienione na stawki
najbardziej zblizone swa wielkos$cig i charakterem do stawki WIBID 1M i WIBOR 1M.

III. Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamoOwienia w terminie:
od dnia 1 marca 2025 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku.

IV. Sposodb przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
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2. Oferta winna sktadac¢ sie z wypeinionego Formularza ofertowego (Zatqcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia).

V. Termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ mailem na adres przetargi@lasin.pl w terminie do dnia
27 wrzesnia 2024 roku do godz. 10:00.

VI. Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna
procentowa | ilo$¢ punktow
dla jakie moze
kryterium | otrzymac oferta
za dane
kryterium
1) | Cena optaty ryczattowej ( za caty okres 80% 80 punktéw
obowigzywania umowy) - A
2) | Oprocentowanie Srodkéw pienieznych na 15% 15 punktéow
rachunkach bankowych - B
3) | Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym - 5% 5 punktéw
C
Laczna liczba punktéw 100% 100 punktow

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza suma punktéw z trzech
kryteriow. Suma punktow (P) zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

P=A+B+C
gdzie:
P- suma ogélna

A - liczba punktéw obliczona dla oferty w kryterium - Cena optaty ryczattowej ( za caty
okres obowigzywania umowy);

B - liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium - Oprocentowanie Srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych;

C - liczba punktéw obliczona dla oferty w kryterium - Oprocentowanie kredytu w
rachunku biezacym.

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca to 100 punktow:

— 80 pkt. z kryterium Cena optaty ryczattowej ( za caty okres obowigzywania umowy);

— 15 pkt. z kryterium 15 pkt. z kryterium Oprocentowanie $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych;

— 5 pkt z kryterium Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym.
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Sposo6b przyznania punktow w kryterium

1) cena wynagrodzenia ryczattowego - A

Optata ryczattowa bedzie pokrywata wszystkie koszty zwigzane z obstuga bankowa
Miasta i Gminy Lasin oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 marca 2025 r. do
31 grudnia 2028 .

Oferta otrzyma zaokraglong do dwd6ch miejsc po przecinku ilo§¢ punktéw wynikajaca z
dziatania:

Najnizsza cena ofertowa
A = e x 100 x 80%

Cena oferty ocenianej

2) oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunkach bankowych - B

Dla celéw poréwnania ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wytacznie stawke
WIBID 1M wg notowan z dnia publikacji ogtoszenia postepowania tj. 12.09.2024 roku
pomniejszong (-) lub powiekszong (+) o zaoferowana stalg marze banku.

Oferta otrzyma zaokraglong do dwd6ch miejsc po przecinku ilo§¢ punktéw wynikajaca z
dziatania:

Oprocentowanie w ofercie badanej
B = r e x100x15%

Najwyzsze oprocentowanie sposrod ztozonych ofert

3) oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym budzetu gminy - C

Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym budzetu Miasta i Gminy tasin liczone
bedzie od wysokosci wykorzystanego kredytu na dany dzien wedtug zmiennej stopy
procentowej opartej na stawce WIBOR 1M pomniejszonej lub powiekszonej o statg
marze podang w ofercie Wykonawcy (podana z doktadno$cia do dwéch miejsc po
przecinku). Dla celé6w poréwnania ofert przyjeta bedzie stopa procentowa liczona jako
WIBOR 1M wg notowan z dnia publikacji ogtoszenia postepowania tj. 12.09.2024 roku
pomniejszona lub powiekszona o zaoferowang statg marze banku.

Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych optat i prowizji bankowych, za wyjatkiem
odsetek od rzeczywiscie wykorzystanego kredytu.

Oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktow wynikajaca z
dziatania:
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€ = mmmm e x100x 5%

Najnizsze oprocentowanie sposrod ztozonych ofert

Oprocentowanie w badanej ofercie

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadkuy,

gdy:

- zaproponowane oferty cenowe przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia,

- wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wcze$niej przewidzie¢,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

3. Uniewaznienie zapytania ofertowego Zamawiajagcy moze dokona¢ w kazdym

czasie poprzedzajagcym podpisanie umowy.

4. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa
w postepowaniu, w szczeg6lnosci kosztow przygotowania oferty.

VII. Istotne warunki umowy

1. Po wyborze Wykonawcy zostanie zawarta umowa.

2. Przygotowanie umowy uwzgledniajgcej wszelkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w Zapytaniu ofertowym lezy po stronie Wykonawcy.

3. Udziat w postepowaniu (ztozZenie oferty) uznaje sie za akceptacje ww. warunku.

‘ VIII. Osoba do kontaktu

Osobami do kontaktu sa:

a) w sprawach proceduralnych pani Anita Kulerska, pan Jarostaw Baranski,
tel. 56 466 50 43 wew. 42, mail: przetargi@lasin.pl,

b) w sprawach merytorycznych pani Edyta Zientarska, tel. 56 466 50 43 wew. 35,
mail: przetargi@Iasin.pl.

‘ IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: ‘

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

1) Burmistrz Miasta i Gminy tasin, ul. Radzynska 2, 86-320 Lasin, tel. 56 466 50 43, fax
56466 50 46, mail: umig@lasin.pl; jest administratorem danych osobowych



mailto:przetargi@lasin.pl
mailto:przetargi@lasin.pl
mailto:umig@lasin.pl

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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Wykonawcy oraz oso6b, ktéorych dane Wykonawca przekazal w niniejszym

postepowaniu,

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na

zadanie pn.: ,Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Miasta i Gminy Lasin

oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 marca 2025 roku do 31

grudnia 2028 roku” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. 2024 poz.

1320), dalej ,ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

w sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatlem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w

sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, zZe przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki do zaproszenia:

7
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy, -~

UR RZ
Midsia

KMSP Rafat Kobylski



