OGLOSZENIE Nr KP.2110.3.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 09 maja 2024 r.

Dziatajac na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. 2022r., poz.530), oglaszam nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze —
Podinspektor ds. drogownictwa i inwestycji oraz utrzymania infrastruktury komunalnej w Referacie
Inwestycji, Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin

I. Wymagania kwalifikacyjne

1. Wymagania niezbedne

1)
2)

3)
4)

5)

wyksztalcenie minimum $rednie -w zakresie budownictwa lub pokrewne

minimum 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w przypadku wyksztalcenia S$redniego,
roczne doswiadczenie zawodowe w przypadku wyksztalcenia wyzszego, w zakresie spraw
zwigzanych budownictwem drogowym, utrzymaniem drog oraz przygotowaniem,
realizacjg inwestycji lub pokrewnych,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé si¢ rowniez osoby nieposiadajgce obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2022r., poz. 530).

2. Wymagania dodatkowe

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Znajomo$¢ ustaw i aktow wykonawczych obowigzujacych w Referacie Inwestycji, Budownictwa,
Rolnictwa i Gospodarki Gruntami ;

znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych;

biegla znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office, grafiki CAD i programow kosztorysowych;
komunikatywnos¢, operatywnos¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos$¢ pracy samodzielnej;

odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢;

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy;

prawo jazdy kat.B

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

1) Zarzadzanie siecig drog gminnych, w tym nadzor nad prawidlowym utrzymaniem drég gminnych i
przystankow, miedzy innymi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

aktualizacja wykazu przystankow
obmiar ubytkéw do remontow czastkowych

przygotowywanie umoéw na wykonanie przegladow drog

wizje lokalne zwigzane z interwencjami mieszkancow

nadzor nad wykonaniem remontow czastkowych drog asfaltowych
nadzor nad dostawami kruszywa przeznaczonego na remonty drog
udzial w pracach odbiorowych remontdéw biezgcych drog

objazdy biezace drog

zglaszanie awarii odpowiednim zarzadcom drog

uzgodnienie rozbudowy infrastruktury technicznej w drogach gminnych



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

Koordynacja spraw z zakresu zimowego utrzymania nawierzchni drog, placow, parkingow, w tym
przygotowywanie danych do harmonogramu utrzymania drég w okresie zimy dla potrzeb zamowien
publicznych oraz biezacy kontakt z sottysami, ZGK Sp z 0.0. w Lasinie oraz innymi zarzgdcami drog w
zakresie koordynacji utrzymania przejezdnosci drog na terenie Miasta i Gminy Lasin oraz usuwania
gotoledzi.

Okreslenie warunkéw dotyczacych szczegdlnego korzystania z drog, w tym zajecie pasa drogowego na
cele nie zwigzane z utrzymaniem drog, dokonywanie odbiorow po wykonanych pracach.

Wprowadzanie organizacji ruchu, przygotowywanie materialdéw do sporzadzania organizacji ruchu,
zamawianie znakdéw i1 nadzorowanie wprowadzania ich na drogach gminnych

Wspdtpraca z odpowiednimi organami i instytucjami w zakresie bezpieczenstwa na drogach
Opracowywanie i koordynowanie realizacji wieloletnich planéw inwestycyjnych w zakresie drog
Sporzadzanie protokoldw przejecia srodka trwatego z przeprowadzonych inwestycji przez Miasto i
Gmine Lasin

Przygotowywanie rocznych programéw inwestycyjnych i remontéw kapitalnych w zakresie drog
gminnych

Koordynacja dzialan w zakresie obstugi o§wietlenia drogowego, w tym zglaszanie awarii, zgloszenia
montazu i demontazu 0zdob $wigtecznych

Przygotowywanie dokumentacji do przetargu na zakup energii elektrycznej dla Miasta i Gminy Lasin

11) Przygotowanie inwestycji polegajacych na rozbudowie istniejacego o$wietlenia drogowego
12) Udziat w komisjach odbiorowych inwestycji gminnych

13)

Przygotowywanie biezagcych zamowien dla sotectw oraz Miasta i Gminy Lasin

14) Wspotpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Lasinie Sp. z 0.0. w zakresie utrzymania czystoSci

drog i chodnikéw, zieleni, biezacego utrzymania infrastruktury komunalnej na terenie Miasta i Gminy
Lasin

15) Wykonywanie nadzoru nad powiatowym transportem publicznym z zakresie terenu Miasta i Gminy

Lasin

16) Przygotowywanie uméw na rozbudowe infrastruktury telekomunikacyjnej dla Miasta i Gminy Fasin

(umowy na dostawy internetu do budynkéw komunalnych)

17) Przygotowywanie umoéw na wykonanie przegladow budynkéw komunalnych oraz nadzor nad

18)
19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)

26)

27)

dokumentacjg z przegladow budowlanych, kominiarskich, elektrycznych

Przygotowywanie dokumentacji i wnioskow do pozyskania §rodkéw zewnetrznych na inwestycje
drogowe oraz ich rozliczenie

Przygotowywanie wnioskow na uzyskanie pozwolen na budowg oraz zgloszen budowlanych

Udziat w pracach komisji przetargowych (zamoéwienia publiczne i sprzedaz nieruchomosci)
Poswiadczanie zgodnosci dokumentdéw z oryginatem na zajmowanym stanowisku

Wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji wytworzonej na stanowisku pracy w sposob
okreslony w instrukcji kancelaryjne, rzeczowym wykazie akt i instrukcji archiwalne;j.

Pomoc przy prowadzeniu wszelkich spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem
funduszy unijnych oraz z innych zrédet zewngtrznych

Pomoc kancelaryjna przy opracowaniu Planu Ogélnego Miasta i Gminy Lasin

Pomoc kancelaryjna przy opracowaniach miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
Miasta i Gminy Lasin

Prowadzenia spraw w zakresie utrzymywania wlasciwego stanu technicznego komunalnej infrastruktury
technicznej, budynkéw oraz lokali mieszkalnych stanowiagcych zasob gminy.

Zastegpstwo na stanowisku ds. planowania przestrzennego i przygotowania inwestycji w Referacie
Inwestycji, Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) czas pracy: pelny wymiar- przecietnie 40 godzin tygodniowo,

2) praca biurowa wewnatrz pomieszczenia, budynek wielokondygnacyjny, schody, bez windy,

3) praca siedzaca, sporadyczne opuszczanie miejsca pracy W celu zatatwienia spraw stuzbowych poza
budynkiem

4) stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,



5) brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym,
6) praca wymaga wspOlpracy z systemem informatycznym powyzej 4 godzin.

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Lasinie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia tj. w kwietniu 2024 r. byt nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty aplikacyjne

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Wrtasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

Wrhasnorgcznie podpisany zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - curriculum vitae.
Wypekniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,

Kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i staz pracy,

Podpisane wtasnorgcznie o§wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

Podpisane wiasnorecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe, albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie,

Wrtasnorgeznie podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad moich
danych osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem dla potrzeb
niezbednych dla jego realizacji i dokumentacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz wraz z
ustawg z dnia 21 listopada o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022r., poz. 530)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawno$s¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, Zzyciorys, Kkwestionariusz osobowy oOraz wszystkie oSwiadczenia musza by¢
podpisane wlasnorecznie przez osobe ubiegajacg sie na stanowisko.

VI.

1)

2)
3)
4)

5)

VILI.

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie lub przesta¢ pocztg na adres Urzgdu Miasta i Gminy w Lasinie: 86-
320 Lasin, ul. Radzynska 2 z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko podinspektora w Referacie
Inwestycji, Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin "',
Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa wylacznie w formie pisemne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 20 maja 2024 r. do godziny 15.00.
Liczy si¢ data dostarczenia dokumentow aplikacyjnych do Urzgdu, a nie data nadania przesytki na
poczcie.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej ( bip.lasin.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Urzg¢dzie Miasta i Gminy w Lasinie.


http://bip.czersk.pl/

VIII. Przewidywany termin rozpatrzenia zgloszonych kandydatur

1) Spetnieniu wymogoéw formalnych i zakwalifikowaniu sie¢ do dalszego etapu postepowania kandydaci
bedg informowani drogg elektroniczng na podany adres e-mail lub telefonicznie.

2) Przewiduje si¢ termin rozpatrzenia zgloszonych kandydatur do dnia 24 maja 2024 roku do godziny
15.15.

3) Dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia naboru. Po tym terminie
komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.

Burmistrz Miasta i Gminy Lasin
/-/ Rafal Kobylski



