OGLOSZENIE Nr ORA.2110.1.2021

BURMISTRZA MIASTA I GMINY LASIN
Z DNIA 11 STYCZNIA 2020 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy Lasin ogltasza nabor na stanowisko kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Lasinie z siedzibg w Jankowicach.

I. Nazwa i adres jednostki :
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lasinie z siedziba w Jankowicach,
Jankowice 18, 86-320 Lasin
1. Wymagania w stosunku do kandydatow:
1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w
srodowiskowym domu samopomocy (program ksztatcenia i nabyte w czasie studiow
umiejetnosci muszg by¢ powigzane z ushugami wykonywanymi przez placéwke, do takich
kierunkow zalicza si¢ migdzy innymi: psychologi¢, pedagogike, prace socjalng);
pigcioletni staz pracy w tym co najmniej 3 — letni staz w pomocy spotecznej lub
wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z
wymaganiami na danym stanowisku;

co najmniej potroczne do§wiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi;

ukonczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej, o ktérej mowa w art.
122 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2020r., poz. 1876 ze
zm.);

obywatelstwo polskie;

nieposzlakowana opinia;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

niekaralno$¢ zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art.31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z
2019r., poz. 1440 ze zm.);

10) stan zdrowia pozwalajacy na prace na w/w stanowisku.
2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

ukonczone kursy, szkolenia zwigzane z zakresem zadan na proponowanym stanowisku;
posiadanie znajomos$ci przepisOw prawa wynikajacych z przepisOw ustawy o pomocy
spotecznej, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych domoéw samopomocy, rozporzadzenia w sprawie mieszkan chronionych,
ustawy o finansach publicznych oraz innych ustaw niezbgdnych do wykonywania zadan
na stanowisku pracy;

umiejetnos¢ zarzadzania zespolem;

predyspozycje osobowosciowe: latwos¢ nawigzywania kontaktow, skrupulatnose,
systematycznos$¢, odpowiedzialno$¢;

umiejetnos¢  obstugi  komputera (m.in. Word, Exel), korzystania z systemow
informatycznych oraz innych urzadzen biurowych;

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. W zakresie ogélnym:

1)

kierowanie i reprezentowanie na zewnatrz Srodowiskowego Domu Samopomocy;



2) sktadanie o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw obejmujgcych statutowg
dziatalnosé¢ zaktadu w granicach zwyktego zarzadu;

3) wykonywanie zadan wynikajacych z dziatalnos$ci okreslonej statutem;

4) opracowywanie i przedktadanie Radzie Miejskiej sprawozdan z dziatalnosci SDS;

5) sporzadzanie rocznego planu finansowego;

6) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec zatrudnionych pracownikow
SDS;

7) wydawanie decyzji i polecen stuzbowych w ramach posiadanego umocowania prawnego;

8) zapewnienic warunkow dziatalnosci kierowanej jednostki w ramach umocowan prawnych
w zakresie sprawnej organizacji i funkcjonowania zgodnie z zasadami racjonalnej
gospodarki;

9) opracowywanie regulacji wewnetrznych na potrzeby sprawnego funkcjonowania zaktadu
pracy w granicach obowigzujacych przepisow prawa;

10) prowadzenie zajeé z uczestnikami SDS;

11) utrzymywanie wymaganego stanu osobowego uczestnikow zaje¢ SDS,

12) zapewnienie i utrzymanie wymaganego poziomu ustug w SDS;

13) prowadzenie kontroli wewnetrznej;

14) wspotpraca z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewodzkim, Miejsko-Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Lasinie oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji
zadan SDS;

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza, a w zakresie finansowym
rowniez Skarbnika Gminy.

2. W zakresie organizacji pracy:
1) organizowanie pracy w sposob zapewniajacy bezpieczne i higieniczne warunki pracy,
2) zapewnienie przestrzegania zasad BHP;
3) dbanie o bezpieczny i higieniczny stan pomieszczen, miejsca pracy i wyposazenia
technicznego;
4) zapewnienie przestrzegania i dyscypliny pracy w SDS.

IV. Warunki zatrudnienia na stanowisku:
1) rodzaj pracy: praca biurowa, przy komputerze, wymagajgca wysokiego stopnia
samodzielno$ci, moga wystgpowac czynniki stresogenne;
2) kontakt z osobami z zaburzeniami psychicznymi, niepetnosprawnymi intelektualnie,
3) zatrudnienie na stanowisku kierownika SDS w pelnym wymiarze czasu pracy.

V. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych: nie dotyczy.

V1. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys i list motywacyjny — wlasnorecznie podpisane,

2) kwestionariusz osobowy — wlasnorecznie podpisany,

3) dokumenty potwierdzajace wymagane wyksztatcenie (kserokopie);

4) dokumenty potwierdzajace posiadany staz pracy i doswiadczenie wraz ze $wiadectwami
pracy z zakonczonych stosunkéw pracy (kserokopie),

5) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy,

6) os$wiadczenie osoby o niekaralno$ci za przestepstwo popelnione umyslnie lub umysine
przestepstwo skarbowe - wlasnorgcznie podpisane,

7) oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i1 korzystaniu z petni
praw publicznych - wlasnorecznie podpisane,



8) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO - wlasnorecznie podpisane,

9) oswiadczenie o niekaralno$ci zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktéorych mowa w art. 31.ust.1 pkt 4 ustawy z
grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz.U. z 2019r., poz. 1440 ze zm) - wlasnorg¢cznie podpisane

10) dokument potwierdzajacy posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy
spotecznej oraz doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi (kserokopia),

11) inne dokumenty potwierdzajace umiejetnosci, kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe dokument potwierdzajacy posiadanie Specjalizacji z zakresu organizacji
pomocy spotecznej (kserokopie);

12) pisemna koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy.

VII. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéow aplikacyjnych:

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg wytacznie w formie pisemne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w
sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie - pokoj nr 20 lub przesta¢ poczta na adres Urzedu
Miasta i Gminy w Lasinie: 86-320 Lasin, ul. Radzynska 2 z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Lasinie z siedzibg w Jankowicach ", w
terminie do 22 stycznia 2021 r. do godziny 15.15. Liczy si¢ data dostarczenia dokumentéw
aplikacyjnych do urzedu, a nie data nadania przesylki na poczcie. Dokumenty aplikacyjne,
ktore wplyna do Urzedu po wyzej okres§lonym terminie, nie beda rozpatrywane.

VII1I. Informacje dodatkowe:

1

2.
3.

O terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu — rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
spetniajacy wymogi okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie.
Przewidywany termin rozpatrzenia zgloszonych kandydatur - do 29 stycznia 2021 r.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( bip.lasin.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i
Gminy w Lasinie.

Dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ w terminie 3 miesigcy od daty zakonczenia naboru. Po tym
terminie komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.
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