Ogloszenie Nr ORA.2110.1.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Lasin
z dnia 30 marca 2017r.

Dziatajac na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z 2016r., poz.902 ze zm.), oglaszam nabor kandydatow na wolne stanowisko urzg¢dnicze -
podinspektor do spraw inwestycji, zamowien publicznych i srodkéw unijnych w Referacie Inwestycji,
Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Gruntami w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub inzynierskie

2) minimum 2 letnie do$§wiadczenie w pracy w administracji publicznej w zakresie spraw zwigzanych z
realizacjg inwestycji, zmowieniami publicznymi, pozyskiwaniem srodkow zewnetrznych lub pokrewne.

3) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

5) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ réwniez osoby nieposiadajace obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. z 2016r., poz. 902 ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ustaw i aktow wykonawczych obowigzujacych w referacie inwestycji, budownictwa i gospodarki

gruntami,

2) znajomos¢ ustaw o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,

3) biegta obstuga pakietu MS OFFICE,

4) komunikatywno$¢, operatywnosc,

5) umiej¢tnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,

6) odpowiedzialnos¢, rzetelnosc,

7) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

8) prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

1) Analizowanie na biezgco zmian przepisOw prawnych w zakresie udzielania zamowien publicznych pod
katem stosowania ich w dokumentacji opracowanej w Urzgdzie w zwigzku z udzielaniem zamdwien
publicznych,

2) Pomoc w opracowywaniu wzoréw dokumentacji stosowanej przez Urzad przy udzielaniu zamoéwien
publicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i innych
dokumentow przetargowych,

3) Przygotowywanie dla komisji przetargowych dokumentacji wymaganej przy udzielaniu zamowien
publicznych w tym specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, szczegotowych warunkéw zamowienia
oraz towarzyszacych im wzoréw oswiadczen i dokumentow,

4) Sporzadzanie protokotdéw postgpowania o zamoOwienie publiczne oraz dokumentacji podstawowych
czynnos$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

5) Prowadzenie dokumentacji z postepowan dotyczacych zaméwien publicznych, zapytan ofertowych oraz
zamowien z ,,wolnej reki”,

6) Analizowanie rynku producentéw, dostawcow, wykonawcow pod katem ew. uwzgledniania ich w procesie
udzielania zamowien publicznych i zapytan ofertowych,

7) Pomoc przy prowadzeniu wszelkich spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem
funduszy unijnych oraz z innych zrédet zewnetrznych,

8) Pomoc przy prowadzenie procesu inwestycyjnego tj. przygotowanie harmonogramoéow, koordynowanie
prac, kontrola i rozliczanie inwestycji, przygotowanie odbiorow, rozliczanie koncowe i przygotowanie
dokumentacji formalno-prawnej z uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie lub zawiadomienia o zamiarze
przystapienia do uzytkowania oraz wykonywanie przegladow gwarancyjnych inwestycji zakonczonych i
oddanych do uzytku,



9) Przygotowanie dokumentéw i zatgcznikow do wnioskow o dofinansowanie projektow oraz zatgcznikow do
umow o dofinansowanie projektow,
10)Przygotowanie dokumentow zwigzanych z aktualizacjg uméw o dofinansowanie projektéw unijnych,
11) Udziat w komisjach odbiorowych inwestycji gminnych,
12)Prowadzenie spraw objetych zakresem czynnosci z zakresu sprawozdawczosci,
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1) praca biurowa wewnatrz pomieszczenia 0raz W terenie,
2) praca siedzaca,
3) praca zwigzana z bezpo$rednim kontaktem z klientem.
4) stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,
5) brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym.
6) praca wymaga wspoétpracy z systemem informatycznym powyzej 4 godzin.
5. Informacja o wskaZniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Lasinie w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym
datg upublicznienia ogloszenia tj. w lutym 2017 r. byt nizszy niz 6 %.

6 . Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

list motywacyjny,

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - curriculum vitae.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o stanowisko,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i staz pracy,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

No o k~wbdeE

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe, albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie,

8. klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U.
2016r., poz. 922 ze zm.).

9. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o

pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, zyciorys, kwestionariusz osobowy oraz wszystkie oSwiadczenia musza by¢ podpisane
wlasnorecznie przez osobe ubiegajaca si¢ na stanowisko.

7. Miejsce i termin zloZenia dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg wytacznie w formie pisemnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w sekretariacie Urzedu

Miasta i Gminy w Lasinie lub przesta¢ poczta na adres Urzedu Miasta i Gminy w Lasinie: 86-320 Lasin, ul.

Radzynska 2 z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko podinspektora do spraw inwestycji, zamowien

publicznych i Srodkéw unijnych w Referacie Inwestycji, Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki

Gruntami w Urzedzie Miasta i Gminy Lasin ', w terminie do 11 kwietnia 2017 r. do godziny 15.15.

Ponadto na kopercie kandydat umieszcza swoje imi¢ i nazwisko oraz adres i numer telefonu kontaktowego.

Liczy si¢ data dostarczenia dokumentéw aplikacyjnych do urzedu, a nie data nadania przesylki na

poczcie.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej ( bip.lasin.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Urzg¢dzie Miasta i Gminy w Lasinie.

8. O terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

9. Przewidywany termin rozpatrzenia zgtoszonych kandydatur - do 30 kwietnia 2017 r.

10. Dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ w terminie 3 miesigcy od daty zakonczenia naboru. Po tym terminie komisja
zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.

Burmistrz
/-/ Rafal Kobylski


http://bip.czersk.pl/

