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Sygnalisci
ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) organ publiczny, ktérym jest Burmistrz Miasta i
Gminy tasin wdrozyt procedure zgtoszen zewnetrznych.

Wyzej wymieniona ustawa w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony
0sbb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305 z 26.11.2019, str. 17, Dz.
Urz. UE L 347 z 20.10.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 265 2z 12.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L 150 2 09.06.2023, str. 40).

Procedura, o ktérej mowa powyzej zostata wdrozona w Urzedzie Miasta i Gminy w
tasinie, zarzadzeniem Nr 88/2024 Burmistrza Miasta i Gminy tasin z dnia 23 grudnia
2024r. w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych oraz
podejmowania dziatah nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w tasinie.

I. DANE KONTAKTOWE:
Sygnalista moze dokonac zgtoszenia w nastepujgcych formach (kanaty zgtoszeniowe):

1.mailowo za pomocg dedykowanego adresu poczty elektronicznej:
sygnalista@lasin.pl,

2.listownie na adres do korespondencji: Urzad Miasta i Gminy w tasinie, ul. Radzynska
2, 86-320 tasin - na kopercie nalezy doda¢ dopisek ,,Zgtoszenie od Sygnalisty, nie
otwierac¢ w kancelarii";

3.0s0biscie w trakcie spotkania z Koordynatorem lub jego Zastepca (pokéj nr 13 w
budynku Urzedu Miasta i Gminy w tasinie).

Osobami upowaznionymi do przyjmowania zgtoszeh od Sygnalistow w naszym
Urzedzie s3a:

Wojciech Marchlewski - Koordynator

Beata Zientarska - Zastepca koordynatora

Il. WARUNKI OBJECIA SYGNALISTY OCHRONA:

Sygnalista bedzie objety ochrong od momentu dokonania zgtoszenia zewnetrznego,
pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja o naruszeniu
prawa jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacje o
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naruszeniu prawa.

I1l. TRYB POSTEPOWANIA ZE ZGLOSZENIAMI ZEWNETRZNYMI:

1.Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia na podany adres kontaktowy - niezwtocznie, nie
pézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia.

2.Wstepna weryfikacja zgtoszenia (czy dotyczy ono jednej z dziedzin wymienionych w
art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow).

3.Badanie zgtoszenia pod katem wtasciwosci organu.

4.Podjecie dziatan nastepczych lub przekazanie sprawy do organu wtasciwego.

IV. TERMIN PRZEKAZANIA INFORMAC]JI ZWROTNE)
Warunkiem przekazania informacji zwrotnej oraz wydania zaswiadczenia o objeciu
ochrong jest podanie przez Sygnaliste adresu do kontaktu.

Informacje zwrotng sygnalista otrzyma w ciggu 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego (w uzasadnionych przypadkach w ciggu 6 miesiecy) w postaci:
l.informacji o pozytywnej weryfikacji zgtoszenia tj. poprawne zgtoszenie naruszenia
prawa;

2.informacji o negatywnej weryfikacji zgtoszenia tj. braku naruszenia prawa.

Informacja zwrotna zawierata bedzie rodzaj podjetych lub planowanych dziatan
nastepczych wraz z uzasadnieniem lub powody uznania zgtoszenia jako brak
naruszenia prawa.

V. ZASADY POUFNOSCI MAJACE ZASTOSOWANIE DO ZGLOSZEN
ZEWNETRZNYCH

Do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych w
Urzedzie Miasta i Gminy w tasinie dopuszczone sa tylko osoby, ktére sg do tego
upowaznione, zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskaja w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatah nastepczych.

VI. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

a€¢Dane osobowe Sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg Sygnalisty oraz w
wypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisdow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadamia o tym Sygnaliste,



przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia
jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajgcemu, przygotowawczemu lub sgdowemu.

a€¢Podmiot prawny albo organ publiczny po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane
osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego
dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

a€¢Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy
zgtoszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych
osobowych, z wytgczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze
Sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazna
zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

a€¢Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych w
zgtoszeniu lub oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie, z wytgczeniem informacji o zrédle
danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6
ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

a€¢Dane osobowe przetwarzane, w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane
przez podmiot prawny oraz organ publiczny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego
wtasciwego w celu podjecia dziatah nastepczych lub zakonhczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowah zainicjowanych tymi dziataniami. -

a€¢Urzad usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po
uptywie okresu przechowywania. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje sie. Chyba, ze
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sagdowo-administracyjnych.

VIl. CHARAKTER DZIALAN NASTEPCZYCH

a€¢Koordynator dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej
na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu,
czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych.

a€¢W ramach postepowania, Koordynator lub wyznaczony przez niego zespét moze
zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic sie do sygnalisty o udzielenie
dodatkowych wyjasnien.

a€¢W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, Urzad moze przekazac zgtoszenie jednostkom organizacyjnym



podlegtym lub nadzorowanym, lub innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono
zadania w drodze porozumienia.

a€¢Organ moze nie podjgc dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Urzad
poinformuje osobe dokonujgca zgtoszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego
zgtoszenia - Urzad pozostawi je bez rozpoznania oraz bez informacji zwrotnej.
a€¢Urzad, jesli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje
witasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu, w celu prowadzenia dziatah nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

VIIl. SRODKI OCHRONY PRAWNE) | PROCEDURY StUZACE OCHRONIE PRZED
DZIALANIAMI ODWETOWYMI ORAZ DOSTEPNOSC POUFNEJ PORADY DLA OSOB
ROZWAZAJACYCH DOKONANIE ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

a€¢Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub
grozby zastosowania takich dziatan (art. 11 uos)

a€¢Sygnalista ma prawo do zadania odszkodowania lub zados¢uczynienia w
przypadku, gdy doswiadczy on dziatan odwetowych - (art. 14 uos)

a€¢Informacji na temat sposobu sygnalizowania naruszenia prawa w ramach
zgtoszenia zewnetrznego, a takze informacji na temat przystugujacych sygnaliscie
srodkéw ochrony prawnej oraz informacji nt. realizacji swoich praw udziela:
a€¢Koordynator -Wojciech Marchlewski - pokdj nr 13 tel. 56 466 50 43 wew. 51
a€¢Sygnalista ma réwniez mozliwos¢ skorzystania z poufnej porady prawnej w
Urzedzie Miasta i Gminy w tasinie przed zgtoszeniem naruszenia prawa. W celu
umoéwienia wizyty z radcg prawnym prosimy o kontakt z Sekretariatem Urzedu.

IX. OCHRONA PRZED ODPOWIEDZIALNOSCIA

a€¢Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowic podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych osdéb, lub obowigzkdédw okreslonych w
przepisach prawa , w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr
osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5 ustawy o
ochronie sygnalistéw, pod warunkiem, ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy
sgdzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.

a€¢W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o
ktérej mowa wyzej, Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.



a€¢Uzyskanie informacji bedagcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego lub dostep do takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowiag
czynu zabronionego.

X. ZACHETA DO KORZYSTANIA Z PROCEDURY ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH
PODMIOTU PRAWNEGO W PRZYPADKU, GDY NARUSZENIU PRAWA MOZNA
SKUTECZNIE ZARADZIC W RAMACH STRUKTURY ORGANIZACY)NE) PODMIOTU
PRAWNEGO, A SYGNLISTA UWAZA, ZE NIE ZACHODZI RYZYKO DZIAtAN
ODWETOWYCH

Urzad Miasta i Gminy w tasinie podkresla, ze to Sygnalista podejmuje swobodng
decyzje o sposobie dokonania zgtoszenia. Zachecamy jednak do korzystania, o ile to
mozliwe, z procedury zgtoszeh wewnetrznych, aby zgtoszenia jak najszybciej trafiaty
do tych podmiotdéw prawnych, ktérych zgtoszenie dotyczy, po to, aby mogty one zajac
sie skutecznie takim zgtoszeniem w ramach przewidzianych przez siebie procedur.

X1. DANE KONTAKTOWE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

EMAIL: BIURORZECZNIKA@BRPO.GOV.PL
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